
Signos de puntuación



Herramientas de 
organización textual
Los signos de puntuación son herramientas que se utilizan en la escritura para 
organizar las ideas, marcar pausas, establecer jerarquías entre los elementos 
del texto y evitar ambigüedades. No representan sonidos, sino estructuras 
sintácticas.

Organización

Estructuran las ideas en el texto

Pausas

Marcan los momentos de descanso en la lectura

Jerarquías

Establecen relaciones entre elementos textuales

Claridad

Evitan ambigüedades en la interpretación



El punto y sus variantes

Punto y seguido

Separa oraciones dentro de un mismo párrafo.

Punto y aparte

Separa párrafos. Señala un cambio de tema o una idea nueva.

Punto final

Cierra un texto o una unidad completa.

Ejemplo:

Fui al mercado. Compré manzanas. Luego volví a casa.



La coma y sus usos

Separar elementos en una enumeración

Compré pan, leche, huevos y mantequilla.

Aislar incisos o aclaraciones

Pedro, mi vecino, viajó a Perú.

Después de conectores

Sin embargo, no llegaron a tiempo.

Delante del vocativo

María, ven aquí.

o  No se usa coma entre el sujeto y el verbo, excepto si hay incisos.



Punto y coma, dos puntos e interrogación

Punto y coma (;)

Marca una pausa mayor que la coma, 
pero menor que el punto. Se emplea 
para:

Separar oraciones relacionadas: El 
coche está dañado; debemos 
repararlo pronto.

Separar elementos extensos de una 
enumeración que ya contiene comas: 
Invitó a Pedro, su primo; a Laura, su 
hermana; y a Luis, su amigo.

Dos puntos (:)

Indican una pausa que anticipa una 
explicación, enumeración o cita.

Ejemplos:

Llevó tres cosas: cuadernos, lápices y 
una regla.

Y él dijo: "Volveré pronto".

Signos de interrogación 
(¿?)

Enmarcan preguntas directas.

Ejemplo: ¿Qué hora es?

No se usan en preguntas indirectas: 
Quiero saber qué hora es.



Signos de exclamación y puntos 
suspensivos

Signos de exclamación (¡!)

Enmarcan exclamaciones, órdenes o emociones intensas.

Ejemplo: ¡Qué alegría verte!

Puntos suspensivos (...)

Indican una interrupción, duda, suspenso o enumeración 
incompleta.

Ejemplo: No sé& quizás mañana.



El uso de los paréntesis

Información complementaria

Datos adicionales que enriquecen el texto

Aclaraciones

Explicaciones que ayudan a entender mejor

Información omisible

Se puede eliminar sin alterar el sentido

�  1.8 Paréntesis ( )

Encierran información aclaratoria o complementaria que se puede omitir sin alterar el sentido del texto.

Ejemplo: Juan (el hermano menor) ganó el premio.



Comillas y raya

Comillas (" ")

Sirven para citas textuales, destacar palabras o expresar ironía.

Ejemplo: Me dijo: "Nos vemos mañana".

Raya para diálogos

Se usa para indicar intervenciones en diálogos:

4Hola, ¿cómo estás?

Raya para incisos

También para incisos que interrumpen el texto:

El examen 4según dijeron4 fue muy difícil.



Uso correcto de mayúsculas

Las letras mayúsculas se emplean según reglas normativas específicas. Es incorrecto abusar de ellas o usarlas sin justificación.

Normativa

Reglas específicas establecidas

Corrección

Aplicación adecuada de las reglas

Errores comunes

Uso injustificado o abusivo

Comprensión

Entendimiento de los principios



Casos obligatorios de uso de mayúscula

Al comenzar un texto y después de 
punto

Llegaron tarde. Comenzó a llover.

Nombres propios

Ecuador, Juan Pérez, Amazonía, Quito.

Instituciones, empresas, entidades

Universidad Nacional de Chimborazo, Cruz Roja.

Siglas

ONU, OEA, SENESCYT.

Títulos de obras

El amor en los tiempos del cólera.

Festividades religiosas o civiles

Navidad, Día de la Independencia.

Tratamientos abreviados

Sr., Dr., Lic., Ing.

Nombres de cuerpos celestes

Marte, Saturno, la Tierra (cuando se refiere al planeta).

Nombres de instituciones 
educativas, partidos políticos, 

documentos oficiales

Ministerio de Salud Pública, Código Civil.



Casos donde NO se usa mayúscula

Después de dos puntos

Excepto si se trata de un nombre propio o se inicia una cita textual:

Tenía todo lo necesario: lápiz, papel, borrador.

Y dijo: "Volveré mañana".

Días de la semana y meses del año

lunes, martes, diciembre, agosto.

Gentilicios y nombres de idiomas

ecuatoriano, francés, español.



Importancia del correcto 
uso

1
Claridad

Mejora la claridad y 
comprensión del 

mensaje.

2
Organización

Facilita la organización 
de las ideas.

3
Coherencia

Refuerza la coherencia 
y la cohesión del texto.

4
Precisión

Evita malentendidos y 
errores de 

interpretación.



ACTIVIDADES

Actividad 1: Corrige el texto

Instrucción:

Entrega a los estudiantes un texto con errores ortográficos intencionales 
(falta de puntuación y mal uso de mayúsculas) y pídeles que lo corrijan 
justificando las reglas aplicadas.

Ejemplo de texto para corregir:

la universidad nacional de chimborazo esta ubicada en riobamba el rector 
el vicerrector y los decanos se reunieron el lunes para analizar el informe 
del ministerio de educacion la reunion fue larga sin embargo llegaron a 
importantes conclusiones



Actividades de aplicación

Actividad 2: Detective de signos

Instrucción:

Forma equipos y entrega a cada grupo fragmentos de textos literarios, académicos o de noticias. Cada grupo debe:

Subrayar y clasificar los signos de puntuación que aparecen.1.

Explicar por qué se han usado en ese contexto.2.

Buscar un ejemplo similar y crear uno propio.3.

Objetivo específico: Reconocer el uso contextual de los signos de puntuación en diferentes tipos de texto.

Actividad 3: "Ponle orden"

Instrucción:

Entrega oraciones desordenadas y sin puntuación. Los estudiantes deben reescribirlas con los signos de puntuación correctos y el uso 
adecuado de mayúsculas.

Ejemplo:

cuando salio el sol juan corrió hacia el parque y gritó con alegría por fin vacaciones

Resultado esperado:

Cuando salió el sol, Juan corrió hacia el parque y gritó con alegría: "¡Por fin vacaciones!"

Objetivo específico: Comprender cómo la puntuación cambia el ritmo y el sentido del texto.



Más actividades prácticas

Actividad 4: "Caza errores en redes sociales"

Instrucción: Pídeles a los estudiantes que busquen ejemplos de publicaciones en 
redes sociales, mensajes o noticias en línea con errores de puntuación y uso 
incorrecto de mayúsculas. Luego deben:

Transcribir el texto tal como lo encontraron.1.

Corregirlo según la normativa.2.

Justificar sus correcciones.3.

Objetivo específico: Aplicar la ortografía normativa en contextos reales y 
cotidianos.

Actividad 5: Dictado con reflexión

Instrucción: Haz un dictado con frases que incluyan signos de puntuación diversos 
y palabras que deban ir en mayúscula. Luego, analiza en grupo por qué cada signo 
se colocó allí.

Ejemplo de frase: La Constitución del Ecuador garantiza el derecho a la educación, 
la salud y la seguridad social.

Objetivo específico: Escuchar y aplicar la puntuación correcta con conciencia 
gramatical.

Actividades 6 y 7

Actividad 6: "Crea tu infografía"

Instrucción: Cada estudiante elaborará una infografía digital o física que explique 
las reglas de uso de un signo de puntuación o el uso de mayúsculas, con ejemplos 
y errores comunes.

Objetivo específico: Sistematizar el conocimiento y expresarlo visualmente.

Actividad 7: Juego de roles con errores ortográficos

Instrucción: Simula una situación comunicativa (reunión de empresa, entrevista, 
presentación) y entrega a cada participante una tarjeta con frases que tienen 
errores ortográficos. Deben detectar y corregir los errores antes de presentarlos 
en voz alta.

Objetivo específico: Favorecer la corrección en la expresión oral y escrita en 
contextos formales.


