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SICOA ESTUDIANTES

 Sistema Informático de Control Académico, una
plataforma web que permite a los estudiantes
gestionar su información académica. Permite
matricularse, consultar su horario de clases y el
estado de su matrícula, entre otras funciones. 

¿Qué se puede hacer en SICOA?

Matriculación: Inscribirse a las materias del semestre. 

Consulta de horarios: Ver el horario de clases asignado. 

Estado de matrícula: Consultar si la matrícula está
activa o en proceso. 
Otros servicios: Dependiendo de la universidad, SICOA
puede ofrecer otros servicios, como acceso a la
biblioteca virtual, descarga de certificados, etc. 

CAPTURA
TU SICOA

CREA UN DOCUMENTO EN EL QUE SE REALICE
UNA CAPTURA DE PANTALLA DE ALGÚN
SERVICIO QUE LO REALIZAS DESDE TU SICOA
ESTUDIANTIL. DESCRIBE LO QUE HACE

ACTIVIDAD

Centro académico que apoya el estudio,
aprendizaje e investigación de la comunidad
universitaria. Ofrece servicios como préstamo
de libros, acceso a bases de datos y una
biblioteca digital, además de salas de lectura y
una sala multimedia. La biblioteca también
gestiona, organiza y difunde sus recursos para
facilitar las investigaciones

Fondo documental: 14,760 ejemplares.
 

Salas de lectura: Espacios para el
estudio individual y grupal. 

Biblioteca digital: Acceso a bases de
datos científicas desde la web
institucional. 

Sala multimedia: 5 computadoras para
acceso a información y catálogos. 

Servicios: Préstamo interno, externo,
interbibliotecario, repositorio de tesis,
servicio para no videntes o débiles
visuales, emisión de certificados,
educación de usuarios, etc. 

Servicios
Biblioteca

BASE DE DATOS
CIENTÍFICAS

CAPTURA
SCOPUS

EL EL DOCUMENTO CREADO CAPTURE UNA BUSQUEDA
REALIZADA EN SCOPUS  INDIQUE CUANTAS
CONSULTAS MUESTRA Y SELECCIONES UN ARTICULO,
COMENTELO EN 3 LÍNEAS

ACTIVIDAD

Microsoft 365
Es una plataforma de productividad
con tecnología de nube que ofrece una
serie de servicios y aplicaciones para
mejorar la colaboración, la
comunicación y la gestión de la
información.

Estos servicios incluyen aplicaciones
como Word, Excel, PowerPoint y
Outlook, así como herramientas como
Microsoft Teams para la
comunicación y colaboración, y
OneDrive para el almacenamiento en
la nube



pchiriboga@unach.edu.ec



Correo
Electrónico
El correo institucional de la Universidad Nacional de Chimborazo (UNACH),
gestionado a través de Outlook de Microsoft 365, es una herramienta oficial
de comunicación académica y administrativa que permite a estudiantes,
docentes y personal acceder a servicios digitales integrados. A través de
esta cuenta, los usuarios tienen acceso a aplicaciones de productividad,
almacenamiento en la nube, videollamadas, y otras soluciones
colaborativas esenciales para su formación y trabajo académico.



CAPTURA
FIRMA

EL EL DOCUMENTO CREADO CAPTURE SU FIRMA LA
CUAL DEBERA CONTENER NOMBRE COMPLETO,
CARRERA, SEMESTRE Y DATOS DE CONTACTO.

ACTIVIDAD



Microsoft
 Forms
Microsoft Forms es una herramienta integrada dentro del ecosistema de
Microsoft 365 (al que accedes con tu correo institucional de
Outlook/UNACH) que permite crear encuestas, cuestionarios, formularios
y evaluaciones de forma rápida, fácil y en línea.



Crea un Formulario titulado:1.
 "Autodiagnóstico: Habilidades administrativas y perfil
emprendedor"
📋 Contenido del formulario:1.
Nombre completo (respuesta corta)2.
Carrera y semestre (respuesta corta)3.
¿Te consideras una persona emprendedora?4.
Sí
No
No estoy seguro/a
Del 1 al 5, ¿cómo calificas tus habilidades en estas
áreas? (escala Likert)

5.

Liderazgo
Toma de decisiones
Gestión del tiempo
Comunicación
Resolución de problemas
¿Te gustaría iniciar un emprendimiento durante o
después de la universidad? (respuesta larga)

6.

¿Qué tipo de negocio te interesaría desarrollar?
(respuesta corta)

7.

CAPTURA
ENCUESTA
FORMS

ACTIVIDAD



Office Web es la versión en línea y gratuita del paquete Microsoft
Office que puedes usar directamente desde tu navegador web
con tu correo institucional (como el de la UNACH). No necesitas
instalar programas:



CAPTURA
OFFICE-
ONEDRIVE

CAPTURE UN DOCUEMNTO CREADO EN WORD EN
LÍNEA SOBRE ADMINISTRACIÓN INTELIGENTE
GUARDELO EN SU ONEDRIVE Y CAPTURE LA IMAGEN

ACTIVIDAD



Es un contenido digital enriquecido que permite la interacción del usuario, como hacer clic en
elementos, responder encuestas, ver animaciones o acceder a enlaces. Puede estar embebida en
sitios web, blogs o redes sociales.

INFOGRAFÍA: Es una representación visual de información, datos o conocimiento. Combina texto,
íconos, gráficos e imágenes para resumir y explicar un tema de manera clara y rápida.

PUBLICACIONES
INTERACTIVAS



CAPTURA
INFOGRAFÍA CAPTURE SU INFOGRAFÍA CREADA EN CANVA SOBRE

CULTURA DIGITAL EN LA ADMINISTRACIÓN

ACTIVIDAD


