
 

Guía rápida para acceso y registro de: 

 Acuerdo y Compromisos, Tutorías y Seguimiento al 

Sílabo en el Módulo de Servicios Estudiantiles del Sistema 

de Control Académico (SICOA) 

 
1. Una vez que usted ingresó al sistema de control académico (SICOA) con su perfil de 

estudiante, en la pantalla inicial “Escritorio” se encontrará un icono con el título 

Asignaturas  

 

 

2. Al ingresar, se muestra el listado e información de las asignaturas en las cuales se 

encuentra matriculado, y para cada una de ellas el acceso a Acuerdos, Tutorías y 

Seguimiento al Sílabo. 

 



 

3. Si escoge la opción de Acuerdos, usted podrá: 

 

a. Registrar la aceptación de los acuerdos y compromisos de la asignatura. 

b. Revisar los acuerdos y compromisos aceptados de la asignatura. 

c. Revisar el horario de tutorías académicas establecidas por el docente. 

d. Si el acuerdo está por aceptar se visualizará la opción ACEPTAR, caso contario si usted 

ya aceptó el acuerdo se visualizará el texto ACUERDO ACEPTADO. 

 

4. Si escoge la opción de Tutorías, usted podrá: 

 

a. Visualizar el listado de tutorías que el docente de la asignatura ha registrado como 

ejecutadas 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

b. Al ingresar a la opción Asistencia, se abrirá una ventana con la siguiente información:  

 

Nota: El registro de nivel de satisfacción es confidencial y no puede ser visualizado por el docente. 

Donde usted debe: 

- Validar si efectivamente la tutoría fue ejecutada. 

- Registrar una observación (opcional) que considere pertinente. 

- Evaluar el nivel de satisfacción de la tutoría, seleccionando el número de estrellas que 

considere conforme su criterio (obligatorio). Si no ejecuta este paso no podrá guardar. 

- Guardar los cambios realizados, presionando el botón “Guardar”. 

 

c. Realizada la validación antes citada, se muestra el estado final de la tutoría. 

 

 

 

 

 



 

5. Si escoge la opción Seguimiento al Sílabo, usted podrá: 

 

a. Realizar la evaluación del seguimiento al sílabo conforme la planificación registrada por 

el docente. 

b. Se despliega un mensaje de aviso para que analice su respuesta previa guardar la 

información, considerando que la misma no podrá ser modificada:  

 

 

c.  Al dar click en el mensaje de aceptación, se visualiza la información de la asignatura, 

con el despliegue de contenidos registrados en el avance del sílabo por el docente. 

 

 

 

 

 

 

 



 

d. En la parte inferior aparecen los indicadores que se evaluará, donde se debe escoger 

una opción para cada uno de ellos y al finalizar dar click en “Guardar “. 

 

Nota: El registro de resultado de indicadores es confidencial y no puede ser visualizado por el docente. 

 

e. Una vez que usted finalice el proceso de seguimiento al sílabo, se deshabilita el acceso 

a la visualización anterior y observará un mensaje que indica: 

 

Es su constancia de haber cumplido con el proceso. 


