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1. INFORMACION GENERAL DE LA ASIGNATURA:

CODIGO: CAB.1203.1.4.
NOMBRE: INFORMATICA
SEMESTRE: PRIVER SEMESTRE
UNIDAD DE ORGANIZACION CURRICULAR: (De acuerdo a la malla Unidad Basica
curricular):
CAMPO DE FORMACION (De acuerdo a la malla curricular): Formacion Tedrica
NUMERO DE SEMANAS EFECTIVAS DE CLASES: 16
Aprendizaje en contacto con el 300
NOMERO DE HORAS POR SEMANA DE ACTIVIDADES DEAPRENDIZAJE  [o2000® .
Aprendizaje practico-experimental 3,00
Aprendizaje Autbnomo 3,00
TOTAL DE HORAS POR SEMANA DE LA ASIGNATURA: 9,00
TOTAL DE HORAS POR EL PERIODO ACADEMICO: 144,00
2. PRERREQUISITOS Y CORREQUISITOS:
PREREQUISITOS ’ CORREQUISITOS ’
ASIGNATURA CODIGO ASIGNATURA CODIGO

3. DESCRIPCION E INTENCION FORMATIVA DE LA ASIGNATURA:

La asignatura de Informatica pertenece a la unidad basica dentro de la organizacion curricular de la carrera de Contabilidad y Auditoria,
contribuye en la formacion integral del estudiante en el uso y manejo de las nuevas tecnologias de la informacion yla comunicacion - TIC;
la misma que permite conocer el uso y funcionamiento de los principales componentes fisicos y légicos de un ordenador, decide el
mejor uso de las principales herramientas de los sistemas operativos tanto libre como comercial, Infiere el uso del Internet y sus
principales senvicios asi como también los programas multimedia, utilitarios y ofimaticos, con ellos provocara optimizar recursos que
facilitara las labores cotidianas, académicas, investigativas y profesionales. Se articula directamente con las caracteristicas del egresado
de la carrera porque los estudiantes adquirieren las habilidades y destrezas necesarias para integrar las TIC en el campo de la
contabilidad como de la auditoria.

4. COMPETENCIA(S) DEL PERFIL EGRESO DE LA CARRERA A LA(S) QUE APORTA LA ASIGNATURA:

COMPETENCIAS GENERICAS (1) Tecnologias: Aplica la tecnologia, a partir del conocimiento de técnicas y herramientas, de manera
adecuada, con responsabilidad y eficiencia para el fortalecimiento profesional. (2) Emprendimiento: Genera iniciativas innovadoras
identificando las oportunidades para el disefio de proyectos meta de emprendimiento con enfoque social. (3) Innovacion: Genera ideas
creativas, nuevas o renovadas en el disefio y creacion de productos, senicios y practicas inherentes a la demanda social ya la profesion.
(4) Investigacion: Aplica la investigacion cientifica para generar conocimiento de interés humanistico, social y tecnolégico considerando
los aspectos éticos y preservando la biodiversidad. COMPETENCIAS ESPECIFICAS C2. Utiliza las TIC y la normativa legal vigente en la
aplicacion del proceso contable, auditable, tributario y laboral, contribuyendo en la optimizacién de recursos en el manejo de la
informacién en forma local, nacional e internacional

5. RESULTADO(S) DE APRENDIZAJE DEL PERFIL DE EGRESO DE LA CARRERA A LO(S) QUE APORTA LA ASIGNATURA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE - GENERICOS RA-CG12: Emplea conocimientos técnicos, cientificos y tecnolégicos amparados en
valores éticos a través de la investigacion para aportar al mejoramiento de los procesos de la gestion empresarial. RACG6: Maneja
conocimientos técnicos, cientificos y tecnolégicos amparados en valores éticos en la vinculacién con la sociedad para buscar soluciones
a las necesidades del entorno. RA-CG8: Sostiene funciones direccionadas hacia el senicio con valor agregado en su profesion,
aplicando competencias basicas y profesionalizantes, Utiles para afrontar los retos en el entorno empresarial, social y econémico, de
forma ética, transparente y competitivo, en el mercado laboral. RA-CG10: Aplica el proceso de la investigacion cientifica, utilizando
herramientas tecnoldgicas, para la solucién de problemas contables y de auditoria, que se presentan en el entorno laboral y social.
RESULTADOS DE APRENDIZAJE - ESPECIFICOS RACE2: Aplica las TIC en la construccion de informacion contable, auditable,
financiera, tributaria ylaboral, utilizando las herramientas tecnoldgicas, para la toma de decisiones adecuadas.

6. UNIDADES CURRICULARES:
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UNIDAD N°: 1

NOMBRE DE LA UNIDAD:

FUNDAVENTOS DE TECNOLOGIAS Y SISTEMAS OPERATIVOS

NUMERO DE HORAS PORUNIDAD: 27

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD.- Los resultados de aprendizaje demuestran lo que el estudiante sera capazde resolver

al finalizar un proceso formativo.

Su estructura es: verbo en tercera persona del presente simple en singular + objeto + condicién + finalidad. Su proposito es tributar al
cumplimiento de las competencias declaradas en el perfil de egreso.

- Categoriza las caracteristicas técnicas de hardware y software con base en las necesidades del usuario para adquirir un computador

CRITERIOS DE EVALUACION.- Expresan caracteristicas de los resultados esperados: son la base para disefar la evaluacion.
Los criterios de evaluacion se estructuran con: verbo en infinitivo + objeto + contexto). Se reflejan en los instrumentos de evaluacion
mediante indicadores que se corresponden

Seleccionar una laptop o computadora personal segun las necesidades de trabajo, considerando los requisitos esenciales de hardware
y software para uso personal o profesional.

CONTENIDOS -
¢£Qué debe saber, hacer y ser? TEVIPORALIZACION ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD
HORAS SEVIANA (de | ACTIVIDADES DE |ACTIVIDADES DE| ACTIVIDADES
< Aprendizaje| dizai | latala166 | APRENDIZAJEEN APRENDIZAJE DE
EALRe 202, W on contacio g porendizslel 1gsegin | CONTACTOCONEL | PRACTICO- | APRENDIZAJE
donte |experi autoneme | corresponda) DOCENTE EXPERIMENTAL | AUTONOMO
1.1. Introduccién a la Informéatica y Encuadre Taller: Foro:
hardware/software Pedagogico Principales Caracteristicas
(acuerdos y caracteristicas |de los
compromisos), de los computadores.
. Evaluacién diferentes tipos [Glosario:
+ 1.1.1. Encuadre Pedagdgico Diagnostica, Clase |de laptops; Hardware y
. 112 Concentos  bésicos magistral; Cuadro Software.
denti ficéc-ic'm de h’;r dware sué 3 3| 3 1 preparacion y sindptico - Elaboracion y
funciones y aplicacion de caracteristicas [recuperacion
talleres; de los de informacién
. : i . Preparacion, dispositivos. en medios
1.1.3. Clasificacién del software: Lo e
sistemas operativos y aplicaciones revisiony INVESTIGACION|digitales;
P yep evaluacion de FORMATIVA Desarrollo
tareas. Planificacion  |tareas
(Fase 1) virtuales.
1.2. Sistemas Operativos y Clase magistral;  [Taller de Infografia:
personalizacion preparacion y practica Caracteristicas
+ 1.21. Funciones y tipos de aplicacion de de los
sistemas  operativos:  Windows, talleres; sistemas
macOS, Linux Preparacion, operativos;
revision y Elaboracion y
* 1.2.2. Interfaz grafica de usuario 3 3 3 2 evaluacion de recuperacion
(GUI). tareas. de informacion
en medios
*+ 123. Gestion de archivos V digitales;
carpetas Desarrollo
. tareas
124, _Personallzamon del entorno| \irtuales.
de trabajo
1.3. Manejo del sistema operativo y Clase magistral;  [Taller de Resumen del
configuracion de software practicas de practica tema,
+ 13.1. Bxplorador de archivos, laboratorio; empleando
configuracion basica yaccesibilidad preparacion y programas
aplicacion de online;
+ 1.3.2. Instalacion y desintalacion de talleres; Elaboraciony
software Preparacion, recuperacion
revision y de informacién
« 1.3.3. Configuracion de dispositivos 3 3 3 3 evaluacion de en medios
yredes basicas tareas. digitales;
Desarrollo
* 1.3.4. Herramientas y utilidades del tareas
sistema virtuales.
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TOTAL DE HORAS

(La suma del total de horas debe ser

igual a la determinada en la malla
curricular por cada componente de
aprendizaje; sin embargo, para cada
tema tratado sera decision del
profesor la distribucién de horas en
cada componente)

EVALUACION: En este apartado se debera indicar los tipos de evaluacion que se aplicaran (diagndstica, formativa y sumativa), asi como
las técnicas e instrumentos a utilizar, a fin de evidenciar mediante los criterios de evaluacion el logro de los resultados de aprendizaje.

Tipos de Evaluacion

Técnicas

Instrumentos

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Obsenvacion

Lista de Cotejo

Diagnostica

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Obsenvacion

Lista de Cotejo

Formativa

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Sumativa

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Campus Norte
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UNIDAD N°: 2
NOMBRE DE LA UNIDAD: INTERNET, REDES Y SEGURIDAD DIGITAL
NUMERO DE HORAS POR UNIDAD: 27

al finalizar un proceso formativo.

eficiente de la informacion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD.- Los resultados de aprendizaje demuestran lo que el estudiante sera capazde resolver

Su estructura es: verbo en tercera persona del presente simple en singular + objeto + condicién + finalidad. Su propésito es tributar al
cumplimiento de las competencias declaradas en el perfil de egreso.

- Justifica el uso de internet y las aplicaciones de Google en el area de Contabilidad y Auditoria, con el fin de optimizar el manejo y uso

y presentacion de la informacion.

CRITERIOS DE EVALUACION.- Expresan caracteristicas de los resultados esperados: son la base para disefiar la evaluacion.
Los criterios de evaluacion se estructuran con: verbo en infinitivo + objeto + contexto). Se reflejan en los instrumentos de evaluacion
mediante indicadores que se corresponden

Justificar el uso de internet y sus senicios en actividades personales y profesionales, considerando su impacto en la calidad del manejo

Campus Norte

Av. Antonio José de Sucre Km 1%z via a

Guano

CONTENIDOS <
¢£Qué debe saber, hacer y ser? TEMPORALIZACION ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA UNDAD
HORAS ACTIVIDADES
DE ACTIVIDADES
; rprendizaiel A de |aPrENDZAE  DE ACTIVIDADES DE
UNIDADES TEVMIATICAS en contacto| APrendizaie |y onizajel 18 . EN APRENDIZAJE APRENDIZAJE
conel | Practico- |'snomo Segun | CONTACTO | PRACTICO- AUTONOMO
docente |exPerimental corresponda) CONEL  |EXPERIMENTAL
DOCENTE
2.1. Fundamentos de Internet y Redes Clase Practicade  [Redactar un articulo
magistral;  |laboratorio en |personal sobre los
preparacion |el usoy principales
. yaplicacion |manejo de navegadores y
*+ 21.1. Fundamentos de internet Y de talleres; |Intemnetysus |buscadores de
redes: Definiciones, componentes Preparacion, [senicios. informacion en
funcionamiento basico de una red. revisiony  [Configuracion (internet; Elaboracion
. 3 3 3 4 evaluacion [de las cuentas|y recuperacion de
ﬂigé2depég;%°;é?lzs“pos de Redes detareas. |de correo informacién en
electronico.  |medios digitales;
+ 21.3. Configuracién de redes en (Fase 2) Desarrollo tareas
entornos Windows Creaciony  |vrtuales.
publicacion de
un Blog o sitio
\Web.
2.2. Navegadores y correo electronico Clase Practicade  |Elaboraciény
.+ 221. Configuracien de correo magistral;  |laboratorio en |recuperacién de
electroncorfiltro yreglas preparacion |el usoy informacién en
yaplicacion |manejo de medios digitales;
« 2.2.2. Diferencia entre navegadores de talleres; (Google ysus [Desarrollo tareas
motores de busqueda 3 3 3 5 Preparacion, [aplicaciones |virtuales.
revision y
* 223. Senicios importantes de evaluacion
Internet y Aplicaciones de Google de tareas;
) Examen
*2.2.4. Uso avanzado de Google y Bing Parcial.
2.3. Seguridad digital y proteccion de Clase Practocade |Ensayo:
datos magistral;  |laboratorio de |Ciberseguridad en el
preparacion |simulacion de |ambito contable.
+2.3.1. Proteccién contra amenazas yaplicacion |ataques de  |Elaboraciony
de talleres; |phishingy recuperacion de
* 2.3.2. Regulaciones y normativa sobre Preparacion, |estrategias de |informacion en
proteccion de datos revisiony  |proteccion medios digitales;
evaluacion Desarrollo tareas
« 2.3.3. Buenas practicas de seguridad 3 3| 3 6 de tareas; \irtuales.
digital Examen
Parcial.

Teléfonos:(593-3) 3730880
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TOTAL DE HORAS

(La suma del total de horas debe ser

igual a la determinada en la malla
curricular por cada componente de
aprendizaje; sin embargo, para cada

tema tratado sera decisién del profesor

la distribucién de horas en cada
componente)

EVALUACION: En este apartado se debera indicar los tipos de evaluacion que se aplicaran (diagndstica, formativa y sumativa), asi como
las técnicas e instrumentos a utilizar, a fin de evidenciar mediante los criterios de evaluacion el logro de los resultados de aprendizaje.

Tipos de Evaluacion

Técnicas

Instrumentos

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Obsenvacion

Lista de Cotejo

Diagnostica

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Obsenvacion

Lista de Cotejo

Formativa

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Sumativa

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Campus Norte

Guano

Av. Antonio José de Sucre Km 1%z via a
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UNIDAD N°: 3
NOMBRE DE LA UNIDAD: MULTIVEDIAY CREACION DE CONTENIDOS DIGITALES
NUMERO DE HORAS POR UNIDAD: 18

RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD.- Los resultados de aprendizaje demuestran lo que el estudiante sera capazde resolver

al finalizar un proceso formativo.

Su estructura es: verbo en tercera persona del presente simple en singular + objeto + condicién + finalidad. Su propésito es tributar al
cumplimiento de las competencias declaradas en el perfil de egreso.

- Aplica herramientas tecnolégicas para la edicion de contenido multimedia y la optimizacion del equipo, elaborando archivos adecuados
para la difusion de informacion digital en blogs o sitios web profesionales, segun las necesidades del usuario.

CRITERIOS DE EVALUACION.- Expresan caracteristicas de los resultados esperados: son la base para disefiar la evaluacion.
Los criterios de evaluacion se estructuran con: verbo en infinitivo + objeto + contexto). Se reflejan en los instrumentos de evaluacion
mediante indicadores que se corresponden

Aplicar herramientas tecnoldgicas para la edicion de contenido multimedia y la optimizacién del equipo segun las necesidades del
usuario, con el fin de mejorar la difusién y presentacion de informacion en sitios web o blogs profesionales.

CONTENIDOS

¢£Qué debe saber, hacer y ser? TEMPORALIZACION ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA UNDAD
HORAS ACTIVIDADES
DE
: rorendizaiel , TaAe | apranDizase ACTVITDES T8 acTiviDADES o
UNIDADES TEMATICAS en contacto ﬁpre’nd_lzaje Aprendizaje| s EN A APRB,‘UZAJE
con el practico- |5 t6n0mo 18 segun CONTACTO PRACTICO- AUTONOMO
docente |exPerimental corresponda) CONEL EXPERIMENTAL
DOCENTE
3.1. Edicion de imagnes y creacion de Clase Taller: Crear un |Publicar
podcasts magistral;  |fotomontaje informacién dentro
preparacion ylpersonal yun  |e laweb a través
« 31.1. Herramientas de ediciéon de| aplicacion de[podcast de sitios virtuales
imagenes talleres; academico. 0 repositorio;
3 3 3 7 Preparacion, [Publicar en Elaboracion y
» 3.1.2. Creacion de fotomontajes revisibny  |repositorios del |recuperacion de
collages evaluacion  |Internet. informacion en
de tareas; medios digitales;
* 3.1.3. Produccién y edicion de podcast Examen Desarrollo tareas
Parcial. virtuales.
3.2. Edicion de videos ygestion de Clase Compartir Elaborar resumen
blogs magistral;  |recursos del tema,
preparacion ylinformaticas a  |empleando
aplicacion deftravés de programas online;
+ 3.2.1. Uso de herramientas digitales falleres; herramientas  |Elaborar un
para edicion de video. Preparacion, (web 2.0 articulo sobre los
3 3 3 8 revision y \Virus y antivirus;
» 3.2.2. Creacién de contenidos para evaluacion  [Proyectode  |Elaboraciony
blogs ysisitios web detareas. [INVESTIGACION(recuperacion de
FORMATIVA informacién en
* 3.2.3. Publicacion de contenidos Socializacién -  [medios digitales;
Reflexion (Fase |Desarrollo tareas
3) \irtuales.
TOTAL DE HORAS
(La suma del total de horas debe ser
igual a la determinada en la malla
curricular por cada componente de 6 6 6
aprendizaje; sin embargo, para cada
tema tratado sera decision del profesor
la distribucion de horas en cada
componente)

EVALUACION: En este apartado se debera indicar los tipos de evaluacion que se aplicaran (diagnostica, formativa y sumativa), asi como
las técnicas e instrumentos a utilizar, a fin de evidenciar mediante los criterios de evaluacién el logro de los resultados de aprendizaje.

Tipos de Evaluacion

Técnicas

Instrumentos

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Diagnéstica

Campus Norte

Av. Antonio José de Sucre Km 1%z via a

Guano

Cuestionarios

Mapa Mental
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Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Formativa

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Sumativa

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Campus Norte

Av. Antonio José de Sucre Km 1%z via a
Guano

Teléfonos:(593-3) 3730880
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UNIDAD N°: 4
NOMBRE DE LA UNIDAD: OFIMATICA AVANZADA
NUMERO DE HORAS POR UNIDAD: 72
RESULTADOS DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD.- Los resultados de aprendizaje demuestran lo que el estudiante sera capazde resolver
al finalizar un proceso formativo.
Su estructura es: verbo en tercera persona del presente simple en singular + objeto + condicién + finalidad. Su proposito es tributar al
cumplimiento de las competencias declaradas en el perfil de egreso.
- Desarrolla documentos y presentaciones empleando Word, PowerPoint y Excel, utilizando herramientas avanzadas para organizar
analizar informacién, con el fin de facilitar la toma de decisiones en contextos personales y profesionales.
CRITERIOS DE EVALUACION.- Expresan caracteristicas de los resultados esperados: son la base para disefiar la evaluacion.
Los criterios de evaluacion se estructuran con: verbo en infinitivo + objeto + contexto). Se reflejan en los instrumentos de evaluacion
mediante indicadores que se corresponden
Desarrollar documentos y presentaciones utilizando Word, PowerPoint y Excel, aplicando herramientas avanzadas para la organizacion y|
analisis de informacion que facilite la toma de decisiones en contextos personales y profesionales.
CONTENIDOS <
£Qué debe saber, hacer y ser? TEVIPORALIZACION ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE DE LA UNIDAD
HORAS ACTIVIDADES
SEMANA (de DE ACTIVIDADES DE|ACTIVIDADES
1 Aprendizaje dizai | latala166 | APRENDIZAJE | APRENDIZAJE DE
BRI ENLIE S en contactol VS I lAprendizaiel “18 segun | ENCONTACTO| PRACTICO- - |APRENDIZAJE
docente |experimental corresponda) CONH- EXPERIMENTAL | AUTONOMO
DOCENTE
4.1. Procesador de texto: Formatos y Clase Préactica de Elaboracion
estructura magistral; laboratorio y
preparaciony |procesadorde ([recuperacion
aplicacionde |texto de
*4.1.1. Manejo de secciones, encabezaos € taFI)IereS' informacion
indices 3 3 3 9 Preparacion, en medios
* 412. Plantillas y configuracion de revsiony digitales;
impresion evaluacion de Desarrollo
tareas. tareas
\irtuales.
4.2. Procesador de texto: Funciones Clase Practica de Elaboracion
avanzadas magistral; laboratorio y
L preparaciony |procesador de [recuperacion
*421. Uso de SmartAt y combinacionde aplicacion de  [texto de
correspondencia. 3 3 3 10 talleres; informacion
. . . Preparacion, en medios
* 422. Insercién de ecuaciones, graficos, revision y digitales;
tablas evaluacion de Desarrollo
+4.2.3. Revision de documentos, proteccion tareas. tareas
\irtuales.
4.3. Presentaciones electronicas: Disefio y Clase Practica de Elaboracion
transiciones magistral; laboratorio y
preparaciony |Presentaciones [recuperacion
) . aplicacion de |electrénicas de
* 43.1. Uso de patrones, animacions | talleres: informacién
transciones 3 3 3 1 Preparacion, en medios
« 432. Creacion de presentaciones revsion y digitales;
; ) evaluacion de Desarrollo
interactivas
tareas. tareas
\irtuales.
4.4. Presentaciones electronicas: Clase Practica de Elaboracion
Funciones avanzadas magistral; laboratorio y
preparaciony |Presentaciones |recuperacion
aplicacion de |electronicas de
talleres; informacion
Preparacion, en medios
3 3 3 12 revisiony digitales;
evaluacion de Desarrollo
tareas; Examen tareas
parcial. \irtuales.
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4.5. Hojas de célculo: Formatos yfunciones Clase Practica de Elaboracion
basica magistral; laboratorio y
preparaciony |hojas de calculofrecuperacion
*4.5.1. Disefio de formatos y plantillas ap||caC|F>n de _de .,
3 3 3 13 talleres; informacién
+ 452 Alicacion de  funciones Preparacion, en medios
matematicas, fecha, texto, estadisticas revision y digitales;
evaluacion de Desarrollo
*4.5.3. Configuracion de Impresion tareas. tareas
\irtuales.
4.6. Hojas de calculo: Gréficos yfiltros Clase Practica de Elaboracion
magistral; laboratorio y
preparaciony |hojas de calculo|recuperacion
" . . aplicacion de de
*4.6.1. Creacion de graficos dinamicos 3 3 3 14 talleres: informacion
* 4.6.2. Uso de filtros y ordenamiento de| Preparacion, en medlgs
datos revisiony digitales;
evaluacion de Desarrollo
tareas. tareas
\irtuales.
4.7. Hojas de calculo: Tablas y Clase Practica de Elaboracion
automatizacon magistral; laboratorio y
preparaciony [Hojas de recuperacion
aplicacionde |calculo de
+4.7.1. Tablas dinamicas y automatizacion 3 3 3 15 talleres; informacién
de célculos Preparacion, en medios
revision y digitales;
*4.7.2. Macros y herramientas avanzadas evaluacion de Desarrollo
tareas; Examen tareas
Final. \irtuales.
4.8. Hojas de calculo: Bashboard Clase Préactica de Elaboracion
magistral; laboratorio y
+4.8.1. Uso de tablas ytablas dinamicas preparaciony  |Hojas de recuperacion
aplicacion de  |célculo Proyecto [de
* 4.8.2. Creacion de graficos dinamicos €| 3 3 3 16 talleres; de . [informacion
interactivos Preparacion,  [INVESTIGACION|en medios
revisiony FORMATIVA digitales;
* 48.3. Uso de segmentadores vy filtros evaluacion de |Evaluacion Desarrollo
avanzados tareas; Examen((Fase 4) tareas
Final. \irtuales.
TOTAL DE HORAS
(La suma del total de horas debe serigual
a la determinada en la malla curricular por
cada componente de aprendizaje; sin 24 24 24
embargo, para cada tema tratado sera
decision del profesor la distribucion de
horas en cada componente)
EVALUACION: En este apartado se debera indicar los tipos de evaluacion que se aplicaran (diagnéstica, formativa y sumativa), asi como
las técnicas e instrumentos a utilizar, a fin de evidenciar mediante los criterios de evaluacién el logro de los resultados de aprendizaje.
Tipos de Evaluacion Técnicas Instrumentos
Cuestionarios
Evaluacién de Desempefio Proyecto
Pruebas estandarizadas
Obsenvacion Lista de Cotejo
Cuestionarios
Diagnéstica Mapa Mental
Pruebas Proyecto
Pruebas Escritas de Ensayo
Pruebas Escritas Objetivas
" Proyecto
Resolucion de Problemas Prucbas esndarizadas
Cuestionarios
Evaluacién de Desempefio Proyecto
Pruebas estandarizadas
Obsenacion Lista de Cotejo
Cuestionarios
Formativa Mapa Mental
Pruebas Proyecto
Pruebas Escritas de Ensayo
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Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Sumativa

Evaluacién de Desempefio

Cuestionarios

Proyecto

Pruebas estandarizadas

Observacion

Lista de Cotejo

Pruebas

Cuestionarios

Mapa Mental

Proyecto

Pruebas Escritas de Ensayo

Pruebas Escritas Objetivas

Resolucion de Problemas

Proyecto

Pruebas estandarizadas

7. INVESTIGACION FORMATIVA.

De acuerdo a los temas y subtemas del silabo se realizaran actividades que promuevan la investigacion formativa como estrategia
general de aprendizaje para la formacion del estudiante.

8. METODOLOGIA:

Metodologia de ensefianza aprendizaje

Clase Magistral

o Aprendizaje Basado en Proyectos

Aprendizaje Colaborativo.

Resolucién de Ejercicios y Problemas
Aprendizaje por Descubrimiento
Aprendizaje Cooperativo

Constructivista - Participativo

ABP - Aprendizaje basado en problemas
Clase Inertida

Practicas de Laboratorio

Técnicas de ensefnanza aprendizaje.

Pruebas:

Obsenacion:

Resolucién de Problemas:
Evaluacion de Desempefio:

Recursos:

Aula

o Aula virtual

Laboratorio computo (Intemet, computadores, proyector, parlantes)
Laptops

Videos

Herramientas Web 2.0

Recursos didacticos

Zoom

Intermet

9. ESCENARIOS DE APRENDIZAJE:

Ambientes Virtuales
Aula de clase
Laboratorio
Biblioteca

10. RELACION DE LA ASIGNATURA CON LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEL PERFIL DE EGRESO DE LA
CARRERA:
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Nivel de
Contribucion:
(ALTA— MEDIA-BAJA

. Al logro de los Evidencias de Aprendizaje:
Resultados de Aprendizaje que aportan al Perfil de Egreso|  pog itados de | Son los productos generados por el estudiante, que

(Gopiarios eI$J;$;r:;?; i) Aprendizaje del perfil | demuestran los aprendizajes alcanzados segun los

de egreso de la criterios de evaluacion.
Carrera
A B (o]

ALTA| MEDIA | BAJO

o Categoriza las caracteristicas técnicas de

. Inferir las caracteristicas técnicas de hardware
hardware y software con base en las necesidades| ¥

software para adquirir un computador de acuerdo a

del usuario para adquirir un computador las necesidades del usuario.

o Justifica el uso de intemet y las aplicaciones de Priorizar el uso de internet ylas aplicaciones de
Google en el area de Contabilidad y Auditoria, con Google en el area de Contabilidad y Auditoria,
el fin de optimizar el manejo y uso eficiente dela | X elaborando un andlisis que incluya las herramientas
informacion. mas relevantes, su funcionalidad y el impacto en la

eficiencia del manejo de informacion.

o Aplica herramientas tecnoldgicas para la edicion
de contenido multimedia y la optimizacion del

equipo, elaborando archivos adecuados para la Crear ydisefar archivos multimedia y un sitio web
difusién de informacién digital en blogs o sitios X para publicar informacion digital, demostrando el uso
web profesionales, segun las necesidades del de herramientas tecnologicas adecuadas.

usuario.

o Desarrolla documentos y presentaciones
empleando Word, PowerPoint y Excel, utilizando
herramientas avanzadas para organizar y analizar PowerPoint y Excel, aplicando herramientas

X il

informacion, con el fin de facilitar la toma de avanzadas, seguin los requerimientos especificos de
decisiones en contextos personales y un usuario o cliente.

profesionales.

Crear documentos técnicos y profesionales en Word,

11. BIBLIOGRAFIA

11.1 BIBLIOGRAHA FiSICA
11.1.1 BASICA:
¢ Informatica para pymes Paredes Bruno Poul Jim Empresa Editora Macro E.I.R.L.
o Introduccién a la informatica Cantone Dante Ediciones de la U
o Ofimatica aplicada a la gestion de negocios Pacheco Contreras Johnny Empresa Editora Macro E.I.R.L.

11.1.2 COMPLEMENTARIA:

*PENA R., CUARTERO, J., & BALARD, L. (2013). Office 2013 : Manual practico para todos. Alfaomega Grupo Editor S.A

“\illares, P. C. (2010). Windows 7. Madrid: RA-MA Editorial.

«Gémez Vieites, A (2013). Redes de ordenadores e Internet. Senicios y aplicaciones, funcionamientos, senicios ofrecidos y alternativas
de conexion. Madrid: RA-MAEditorial.

*Faindez Zanuy, M (2001). Tratamiento digital de voze imagen y aplicacion a la multimedia. Buenos Aires: Afaomega Grupo Editor
Argentino SA

*Pacheco Contreras, J. (2012). Ofimatica aplicada a la gestion de negocios. Lima: Macro.

GOOGLE LIBROS:

*PENA C. (s f). Windows 10 - La guia completa: Iniciese en el nuevo sistema operativo de Mcrosoft. RedUSERS.

*Suarez, Ramoén Carlos y Alonso. Alfabetizacion informatica: Ordenador y tecnologias de la informacion: Conceptos basicos. Ideas
propias Editorial S.L., 31/03/2009

*Daburon, Béatrice. Windows 7. Ediciones EM. Barcelona. Mayo 2010.

*Aguilera, Lopez Purificacion. Aplicaciones informaticas: Ciclos formativos. Editorial Editex, 2007.1ISBN: 8497714776, 9788497714778
*W.aa. Ofimatica Profesional Mcrosoft® Office 2010 - Word, Excel, PowerPoint y Outlook 2010.0fimatica profesional. Ediciones ENI.
Barcelona - 2011.1ISBN:2746063719, 9782746063716.

11.2 BIBLIOGRAFA DIGITAL
11.2.1 BASICA (Libros digitales desde el repositorio de la Institucion)

11.2.2 COMPLEMENTARIA (Libros digitales de libre acceso)

Av. Antonio José de Sucre Km 1%z via a

Campus Norte Guano

Teléfonos:(593-3) 3730880



€ SGC

DIRECCION ACADEMICA |
VICERRECTORADO ACADEMICO UNACH-RGE-01.03-01.01.b

Version 3: 28-10-2021

BALERIOLA E., TRUJILLO, A, & ANDRES, L. (2022). ESID. Obtenido de Curso de Herramientas de colaboracién de Google:
https://serveis.uab.cat/esid/sites/serveis.uab.cat.esidffiles/Curs %20Eines %20de%20Col %C2%B71aboraci%C3%B3%20de%20Google.pdf|
FERNANDEZ, Y. (28 de 04 de 2022). XATACABASICS. Obtenido de Windows 11: 42 funciones ytrucos para exprimir al maximo el sistema
operativo : https:/Awww.xataka.com/basics/windows-11-42-funciones-trucos-para-exprimir-al-maximo-sistema-operativo

MONGE, B. (2018). e-ducalia. Obtenido de OFIMATICAY PROCESOS DE LA INFORMACION: https:/iwww.e-ducalia.com/archivo/muestra-
ofimatica-pdf_val.pdf

11.3 WEBGRAHA: (Recursos procedentes de Internet en el area de estudio de libre acceso)

AULAVIRTUAL DE LAMATERIA: http:/moodle.unach.edu.ec

Curso Experto en Mcrosoft Windows 10: http:/Awww.saludarequipa.gob.pe/camana/curso1/modulos MWMINDOWS%2010.pdf
Manual de Informatica I: https:/imww.upg.mxwp-content/uploads/2015/10/LIBRO-31-Manual-de-Informatica.pdf
Componentes de un Pc: https :/Amww.youtube.com/watch?v=-1clgsilLQ0

Introduccioén a los senicios de Interet: http://es tidp.org/Tutoriales/doc-curso-guadalinex-iesaverroes/temaba.pdf

Como Usar Wondershare Video Editor Muy Bien Explicado: https:/iww.youtube.com/watch?v=00nI0X2Lb0

Senicios que ofrece Internet: https :/Mmww.youtube.com/watch?v=meRMgoWT7vk

12. PERFIL DEL DOCENTE:

Ms nombres completos Jorge Fernando Cruz Parra, naci en Riobamba el 12 de septiembre de 1970, presto mis senicios en la
Unach desde octubre de 1999, obtuve mis titulos profesionales en: Tecndlogo en Informatica Aplicada, Licenciado en Sistema
Computacionales, Ingeniero de Empresas, Diplomado Superior en Pedagogia Universitaria, Especialista en computacion aplicado al
ejercicio docente y Magister en Tecnologias para la gestion y practica docente.

Cuento con una alta preparacion y experiencia profesional en el campo Informatico, Tics, Administracion de Empresas, Proyectos y
emprendimientos, soy Experto en procesos E-LEARNING en la Fundacién para la actualizacion tecnoldgica en América Latina FATLA
He trabajado dentro de la educacién como en forma particular, prestando senicios de asesoramiento y mantenimiento de equipos
informaticos, elaboracion y gestion de proyectos, dictados cursos de capacitacién en el area informatica. Me considero una persona
altamente competitiva, comprometida con mi labor como docente universitario y con gran disposicién para enfrentar nuevos retos,
logrando cumplir los objetivos propuestos.

Ademas, soy un profesional responsable, creativo, organizado, con alta capacidad de orientar, coordinar y desarrollar frabajos de tipo
académico, me considero ademas una persona proactiva, emprendedora, muy perseverante, con facilidad de manejo de personal,
buenas relaciones interpersonales, y versatil para interactuar con personas.

Ms éareas de interés son: tecnologia, proyectos productivos, emprendimientos, salud ytodo lo relacionado con el deporte.
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ANEXOS

PONDERACION PARA LA EVALUACION DEL ESTUDIANTE POR ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE:

Primer Segundo
COMPONENTE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE Parcial Parcial
% (Puntos): | %(Puntos):

e Conferencias, Seminarios, Estudios de Casos, Foros, Clases en
Linea, Senicios realizados en escenarios laborables. Experiencias
colectivas en proyectos: sistematizacion de practicas de investigacion-
intervencion, construccién de modelos y prototipos, proyectos de 35% 35%
problematizacion, resolucion de problemas, entoros virtuales, entre
otros. Evaluaciones orales, escritas entre otras.

Aprendizaje en contacto
con el docente

o Actividades desarrolladas en escenarios experimentales o laboratorios,

Aprendizaje practico- practicas de campo, trabajos de obsenvacion, resolucion de

experimental problemas, talleres, manejo de base de datos y acenos bibliograficos 35% 35%
entre otros.
e Lectura, andlisis y compresién de materiales bibliograficos y
o ] documentales tanto analégicos como digitales, generacion de datos y
Aprendizaje autonomo busqueda de informacion, elaboracion individual de ensayos, trabajos y| ~ 30% 30%
exposiciones.
PROMEDIO 100%-10 | 100%-10

La calificacion de cada componente se ponderara sobre 10 puntos, debiendo realizar una regla de 3 en base al
porcentaje de cada uno de ellos para obtener una calificacién final sobre 10.

Documento Generado el: 24 de marzo de 2025 a las 10:49:21
Fuente: Sistema Informatico de Control Académico - Uvirtual
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