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Generalidades

Tipo de Letra: Verdana o Arial.

Fuente: Texto 12 puntos; si se requiere, titulo de tablas y figuras de 11 o 10 puntos.
Tamano del papel: Carta.

Redaccion: Impersonal (en tercera persona) y genérica.

Margen: Superior 3 cm; izquierdo 3 cm; derecho 3 cm; inferior 3 cm.

Abreviaturas: Se deben usar normalizadas (Ver: Real Academia Espafiola, Ortografia,
www.rae.es). Cuando en el texto se emplee por primera vez una sigla o acrénimo, ira

precedida del nombre extenso y completo, luego la abreviatura entre paréntesis,
ejemplo: Alcohodlicos Andnimos (A.A.), salvo si se trata de una unidad de medida.
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Paginacion

* La paginacion del trabajo se hace con numeros arabigos.
 El numero de pagina se escribe centrado a 2 cm del margen inferior.

* Sise entrega en formato electronico, se enumera desde la primera
pagina hasta la ultima.
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Titulos

® Los titulos de primer nivel se separan de sus respectivos contenidos con doble interlineado.

® Los titulos de segundo nivel se separan de sus respectivos contenidos con un interlineado.

® Los titulos del tercer nivel en adelante se separan de sus contenidos con punto y un espacio.

® Eltitulo del primer nivel corresponde a cada nuevo tema; va al inicio de hoja y pegado al
margen superior de la misma.

® Los titulos de todos los niveles se resaltan en negrilla.

® No se debe utilizar mayuscula sostenida en los titulos.

® El texto se escribe a interlinea sencilla (1,0).
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Numeracion de divisiones y subdivisiones

Biblioteca

Clarifica la secuencia, importancia e interrelacion entre divisiones y subdivisiones.

fer Nivel  2do Nivel  3er Nivel 4to Nivel Ejemplo:

1. 1.1 1.1.1 1.1.1.1 4. Metodologia

2. 1.2 2.1.1 2.1.1.1 5. Analisis de resultados
3. 1.3 3.1.1 3.1.1.1

5.1 Servicios publicos
5.1.1 Electrificacion
5.1.2 Acueducto
5.1.3 Alcantarillado

6. Discusion

* A partir del quinto nivel no se enumera; solo se usan vinetas.
« Para la numeracion se utilizan numeros arabigos.
« Todos los titulos de divisiones y subdivisiones van en negrilla.
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Tablas

Las tablas son las que contienen datos cuantitativos; los cuadros solo texto.

El titulo de tablas y cuadros se escribe con negrilla en la parte superior, al margen izquierdo.

Las explicaciones se ponen en notas de pie de pagina, no al pie de tabla. En estas notas se
especificaran las abreviaturas no usuales empleadas en cada tabla.

Como llamadas para notas al pie, utilice los simbolos siguientes en la secuencia a continuacién: *, t,
t,,, i1, etc.

Cuando la informacidén de la tabla es tomada o extractada de una fuente externa, se menciona
debajo de la tabla.

Si la fuente es una de las referencias utilizadas, puede citar en el titulo con el numero asignado a
dicha referencia.

NO se debe usar la expresion “Fuente: Elaboracion propia”, en ningun caso.
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Tabla 1. Incidencia y prevalencia mundiales de ELA *

Paises Incidencia ) Prevalencia )
(10°habitantes/afo) (10°habitantes/ano)
Europa 2,08 54
EE. UU. 1,75 34
Canada 2,24 Sin datos
China 0,46 2,01
Japon 1,97 11,3
Argentina 3,17 8,86
Brasil 0,4 09a15
Costa Rica 0,97 Sin datos
Ecuador 02a06 Sin datos
Uruguay 1,37 1,9

* Tomado de: Zapata-Zapata CH. Esclerosis lateral amiotrdfica: actualizacion. latreia [Internet]. 2016 Abr-Jun;29(2):194-205. DOI
10.17533/udea.iatreia.v29n2a08
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Figuras

« Eltermino Figura incluye graficos, fotografias y mapas.
» |deal si el titulo de la figura ocupa una linea, maximo dos,

en caso extremo necesario.

» Titulo de la figura se escribe con negrilla en la parte

inferior, debajo y en margen izquierdo.
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Figura 2. Probabilidad de enfermedad seria en adenopatia. *

* Tomado de: Zapata-Zapata CH. Esclerosis lateral amiotréfica: actualizacion. latreia [Internet]. 2016 Abr-Jun;29(2):194-205. DOI
10.17533/udea.iatreia.v29n2a08
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Nota de pie de pagina

- Aclaracion del autor en el margen inferior de una pagina, para ampliar,
completar o desarrollar una idea expresada en el texto.

- Seregistra a 2 interlineas* del texto y separadas por una linea continua
de 12 espacios.

- En el texto se indican con asterisco y su numeracion es consecutiva para
cada pagina.

- No utilice el pie de pagina** para presentar las referencias, que deben
estar al final.

* Interlinea equivale a un renglon

** Pie de pagina es el espacio en margen inferior izquierdo para hacer
aclaraciones.
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|dea de autor extraida de un documento para apoyar, corroborar o contrastar lo
expresado.

Citas textual breve

“La evolucion de los criterios diagnosticos ha permitido aumentar el
numero de pacientes a los que se les diagnostica esta enfermedad” (3).
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A proposito, Zapata dice:

Las siguientes claves clinicas apoyan el diagnostico de ELA:
comienzo lento, poco llamativo y asimétrico, alteracion de
varios segmentos corporales, déficit de la NMS o la NMI vy
sintomas o signos de disfuncion bulbar. Es frecuente que
existan signos de liberacion piramidal en sitios por encima de
aguellos en donde hay atrofia muscular. Muchos pacientes con
ELA presentan sintomas de déficit cognitivo, conductual vy
comportamental en el espectro de la DFT (4).
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Mencion de la idea de un autor con palabras de quien escribe.

Se escribe dentro del texto sin comillas; el numero de la cita se escribe después del
apellido del autor y antes de citar su idea.

Como dice Pérez (5), la forma clasica de esta enfermedad se caracteriza
por la mezcla de manifestaciones clinicas.

Cuando hay mas de una cita éstas se separan mediante comas, como
correlativas; se menciona la primera y la ultima, separadas por guion.
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Se refieren a documentos no publicados, tales como cartas, informes, textos empresariales,
manuales, mensajes electronicos, entrevistas, opiniones verbales y presentaciones en
eventos.

Estas observaciones no publicadas se utilizan cuando es absolutamente necesario
complementar informacion y se identifican en el texto por asterisco* y nota al pie de pagina,
en la siguiente forma: Tipo de comunicacion, Nombre o Institucion, Cargo, Ciudad, fecha.

*Comunicacion personal de Dario Ramirez, Director Seguro Social, Bogota, 10 de abril de
2021.

** Entrevista con Carlos Felipe Londofio, Rector Universidad EIA, Medellin, 5 de marzo de
2020.

Para articulos cientificos debe tener permiso escrito para confirmar veracidad de la
comunicacion.
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* Numere las citas consecutivamente, siguiendo el orden en que aparecen por
primera vez en el texto; en adelante, cada referencia conserva dicho numero, asi
sea usada mas delante de nuevo.

* |dentifigue citas con arabigos sin paréntesis en superindice o normales entre
paréntesis (2).

* Escriba las referencias de todo documento citado en Referencias, ordenadas por
el numero de cita que le fue asignado en el texto.

* (ite solo los documentos originales, y no trabajos de opiniones de terceros o

resumenes ni citas de otras citas, preferiblemente.
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Autor personal: Se registra el apellido(s) seguido(s) de la(s) inicial(es) del nombre, sin
signos de puntuacién entre estos.
Cuando son varios autores se separa uno de otro por una coma:

Mesa Abad L, Marin Villa F.

Mas de seis autores: Se mencionan los seis primeros seguidos de abreviatura latina
et al (y otros).

Duran Gomez A, Uribe Ruiz M, Benavides Arenas J, Heierle Valero C, Morales Asencio
J, Gonzalo Jiménez E et al.

Director(es), compilador(es), editor(es), coordinador(es) como autor: Apellidos,
inicial del nombre, designacion de compilador, editor, director, coordinador, segun el
caso.

Correa Perez J, coordinador. Ayuso Murillo D, Grande Sellera R,
directores/editores/compiladores.
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Se registra el nombre completo, en extenso, de |la entidad, empresa,
universidad, etcétera, cuando son responsables de |la autoria del
documento.

Centro Panamericano de Zoonosis.
Organizacion Panamericana de la Salud.
Universidad de Antioquia. Facultad de Odontologia.

Universidad Nacional de Colombia. Organizacion Colegial de Enfermeria.
Corporacion para Investigaciones Biologicas.
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Entidades del gobierno nacional, departamental o local, responsables del
contenido del documento.

Se registra la jurisdiccion seguido del nombre del organismo, separado
por punto.

Colombia. Ministerio de Salud.

Colombia. Departamento Nacional de Estadistica.
Antioquia. Secretaria de Salud.

San Vicente. Alcaldia.
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Libro completo

Las entradas bibliograficas aparecen siempre en tipo romano, es decir,
sin cursivas.

Autor/es. Titulo del libro. Edicion. Lugar de publicacién: Editorial; afio.

Araque Marin P. Arquitectura molecular. Envigado: Fondo Editorial EIA;
20109.

Nota: La primera edicion no se registra. La edicion siempre se pone en
numeros y la abreviatura ed. asi: 2 ed. 22 ed. 2nd ed. .
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Autor/es del capitulo. Titulo del capitulo. En:
Director/Coordinador/Editor del libro. Titulo del libro. Edicidon. Lugar de
publicacion: Editorial; afo. pagina inicial-final del capitulo.

Giraldo J, Valencia Y. Accidente cerebrovascular: enfoque en el servicio
de urgencias. En: Estrada F, coordinador. Topicos en urgencias. Envigado:
Fondo Editorial EIA; 2019. 63-74.

Nota: esta referencia se utiliza cuando los autores de los capitulos son
diferentes al autor compilador, coordinador, editor o director.
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Y 4 ° ! .
Articulo de revista >

Autor/es. Titulo del articulo. Abreviatura internacional de la revista. afo;
volumen (numero): pagina inicial-final del articulo.

Pérez-Diaz L. El glaucoma: un problema de salud mundial por su
frecuencia y evolucion hacia la ceguera. Medisan. 2014; 18 (2): p.10-15.

Nota: Las abreviaturas internacionales de los titulos de revistas se puede
consultar en:

e http://portal.revistas.bvs.br/main.php?home=true&lang=es
e https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nImcatalog/journals
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Autor/es de la comunicacidon / ponencia. Titulo de la comunicacién /
ponencia. En: Titulo oficial del Congreso. Lugar de Publicacion: Editorial;
afo. pagina inicialfinal de la comunicacién / ponencia.

Anderson JC. Current status of chorion villus biopsy. Paper presented at:
APSB 1986. Proceedings of the 4th Congress of the Australian Perinatal
Society, Mothers and Babies; 1986 Sep 8-10; Queensland, Australian.
Berlin: Springer; 1986. p. 182-191.
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Autores. Titulo [Internet]. Edicion. Lugar: Editor; ano. Disponible en: URL.
Jiménez Murillo L, Montero Pérez FJ. Compendio de Medicina de

Urgencias: guia terapéutica [Internet]. 22 ed. Madrid: Elsevier; 2005.
Disponible en: https://bit.ly/2XiQDPo
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Autor/es*. Titulo del articulo. Abreviatura** internacional de la revista
[Internet]. afo; volumen (numero™***): pagina inicial-final del articulo.
Disponible en:

Mensa-Vilaro A, Teresa Bosque M, Magri G, Honda Y, Martinez-
Banaclocha H, Casorran-Berges M, et al. Brief Report: Late-Onset
Cryopyrin-Associated Periodic Syndrome Due to Myeloid-Restricted
Somatic NLRP3 Mosaicism. Arthritis Rheumatol [Internet].
2016;68(12):3035-3041. Available from:
https://pubmed-ncbi-nIm-nih-gov.udea.lookproxy.com/27273849/
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Autor/es. Titulo [Internet]. Lugar de publicacion: Editor; Fecha de publicacién
[revisado; consultado]. Disponible en: direccion electronica.

Biblioteca Virtual en Salud. Atencion Primaria en la Red [Internet]. Sao Paulo:
Bireme; 1998 [Consultado 2019 Sep 16]. Disponible en:
http://regional.bvsalud.org/php/index.php

Autor/es - Nombre del blog. Titulo de Documento [Internet] Ciudad: Editor;
Fecha de publicacion. [Consultado ano mes dia] Disponible en: URL

Holt M. The Health Care Blog [Internet] San Francisco: Matthew Holt. 2003 Oct
[Consultado 2019 Ago 19] Disponible en: http://thehealthcareblog.com/
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Autor. Titulo [Mencion o grado al que opta] Ciudad: Institucion que otorga el titulo;
ano.

Ejemplo:

Montoya M, Castaneda J. Uso de solucion salina hipertdnica mas epinefrina en
pacientes con bronquiolitis aguda: Revision sistematica de la literatura y metanalisis
[Trabajo de grado Especialista en Cuidado de Enfermeria al Adulto] Medellin:
Universidad de Antioquia. Facultad de Enfermeria; 2002.

Munoz Garcia J. Estudio transversal de factores de riesgo cardiovascular en infantes
del medio rural gallego [Tesis doctoral en Epidemiologia] Santiago: Servicio de
Publicacion e Intercambio Cientifico, Universidad de Santiago; 2017.

Biblioteca EIA. Ciencia, innovacion y cultura



UNIVERSIDAD

. Bibliqc]fteca

Audiovisuales (Pelicula o video)

Autor/es. Titulo de la videocinta [video]. Ciudad de edicion: Editorial;
ano.

Ejemplo:

Glovach D, Attonito K. Sobreponiéndose a |la obesidad [video] Ciudad de
Meéxico: Aquarius Health Care Media; 2007.

Ejemplo de articulo en normas Vancouver:

https://revistas.udea.edu.co/index.php/iatreia/article/view/22383/2077
9391
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Pais. Departamento o jurisdiccion. Nombre de entidad que expidio el documento legal. Titulo de la
ley/decreto/orden y motivo de expedicion. Nombre del boletin oficial, nUmero (fecha de publicacidn).

Colombia. Ministerio de |la Proteccion Social. Ley 911 de 2004 por la cual se dictan disposiciones en
materia de responsabilidad deontoldgica para el ejercicio de la profesion de Enfermeria en Colombia;
se establece el régimen disciplinario correspondiente y se dictan otras disposiciones. Diario Oficial,
45693 (Oct. 6 2004).

Cuando no se tiene informacion del boletin donde se publicé el documento legal, se registra asi:

Pais. Departamento o Jurisdiccion. Nombre de la entidad que expidio el documento legal. Titulo de Ia
ley/decreto/orden y motivo de expedicion. Ciudad: Entidad que la publicd; fecha de publicacion.

Colombia. Ministerio de Salud. Decreto 1335 de 1990, junio 23, por el cual se expide el
manual de funciones y requisitos del subsector oficial del sector salud. Bogota: El Ministerio; 1990.
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Referencias de este documento

ICONTEC. Trabajos escritos: presentacion y referencias. Bogota: ICONTEC; 2008.

Comité Internacional de Directores de Revistas Médicas. Requisitos de uniformidad
para manuscritos enviados a revistas biomédicas: redaccion y preparacion de |la
edicion de una publicacion biomédica [Internet]. Disponible en:
http://www.metodo.uab.cat/docs/Requisitos _de Uniformidad.pdf

Universitat Autonoma de Barcelona, Servei de Biblioteques. Citas bibliograficas segun
el modelo Vancouver (Uniform Requirements for Manuscripts Submitted to
Biomedical Journals): Ambito de aplicacion: Ciencias de la Salud [Internet]. Disponible
en: https://ddd.uab.cat/pub/guibib/60727/mvancouver_a2014iSPA.pdf

Sanz Luengo M, Munoz Serrrano C. Como presentar trabajos en Ciencias de la Salud:

publicar, citar [Internet]. Disponible en:
https://biblioteca.ucm.es/data/cont/docs/397-2015-01-15-Publicar_citar_2015.pdf
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