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Algunos consejos para tener en cuenta:
Consejos:
• Ingresar la mayor cantidad posible de palabras que definan el concepto, para

limitar el resultado. De este modo se limita el resultado y se ahorra mucho tiempo.
• Utilizar un espacio en blanco para separarlas
• Siempre usar minúsculas
• Utilizar siempre plurales, ya que los buscadores los reconocen y pueden

devolver resultados cuando la palabra se halle tanto en plural como en singular.
• Si el resultado es nulo (no hay sitios), pruebe buscar con menos palabras o con

sinónimos de alguna de las palabras buscadas.
• Generalmente, en el resultado se ven sólo las primeras 10 referencias (aunque esto

es configurable). Si ninguna de ellas es satisfactoria, puede elegir, al pie de la
página, la opción para ver las siguientes 10 opciones, y así sucesivamente. Si no
tiene éxito, será necesario cambiar las palabras de la búsqueda o acotarla.



Cómo expresar las palabras de la búsqueda

Bú
sq

ue
da

• Para que el resultado de la búsqueda permita llegar a los datos que se quieren hallar, es fundamental aprender a escribir
correctamente la pregunta que se enviará al buscador.

• Se aconseja analizar el tema de interés, e intentar buscar las palabras clave como si se tratara de las categorías de una
guía de teléfono. Determinar dos o tres palabras clave que deban estar presentes simultáneamente. Por ejemplo, si usted
está buscando un congreso en Córdoba, se deberán escribir las palabras clave Congreso y Córdoba.

• Use comillas (") si se trata de palabras que deben ir juntas (ej. "Ciencias Económicas"). Escribir AND o el signo más (+) para
que las páginas mostradas incluyan la totalidad de esas palabras. Si omite usar AND o +, el buscador puede devolver
resultados que incluyan solamente una de las palabras buscadas.

• El signo menos (-) indica que palabras NO quiere que estén presentes en el resultado.
• Para  obtener información sobre viajes a  Mendoza,  pruebe con:  +Mendoza+turismo
• ¿La biografía de Borges? +"Jorge Luis Borges" +vida
• ¿Los concursos internacionales de arte pero no del Ecuador? +concursos +arte – Ecuador



Los operadores booleanos
Algunos buscadores por palabra clave permiten el uso de operadores booleanos (nexos lógicos
que especifican cuál debe ser la relación entre los términos ingresados):

AND (y): Indica que las palabras que anteceden y prosiguen al operador deben
encontrarse ambas en el resultado de la búsqueda.

OR (o): Indica que alcanza que sólo una de las palabras esté presente. En la mayoría de las
herramientas de búsqueda podrá reemplazarlas por un espacio en blanco.

Si ambos términos deben aparecer seguidos en el texto (por ejemplo, ―Universidad Nacional de
Chimborazo) tendrá que escribirlas entre comillas. Caso contrario, el buscador retornará
cualquier resultado que contenga las tres palabras, aunque no necesariamente una al lado de la
otra.



Los operadores booleanos
NOT: Excluye de la búsqueda la palabra clave anterior al operador. Ejemplo: Ecuador NOT
congresos. (Aparecerán todos los congresos menos los realizados en la Ecuador)

También es posible encontrar, como opciones de búsqueda, los operadores del tipo ―+‖ o ―-‖,
que en algunos casos reemplazan y en otros conviven con los booleanos.

―+‖ equivale al AND 

―-‖, al NOT

Por ejemplo, si quiere buscar información sobre diarios y revistas en lengua hispana, deberá
tipiar en el cuadro de diálogo (revistas OR diarios) +castellano‖.

En cambio, si quiere, obviar los de origen argentino, deberá ingresar (revistas OR diarios)
+castellano -Argentina‖.

Cada buscador utiliza sus propios comandos y operadores.


