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Secciones o saltos
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Saltos
• Los saltos en Word son herramientas fundamentales para controlar la estructura y el diseño del documento. 

• Permiten iniciar una nueva página, sección o columna en un lugar específico, brindándote un mayor control 

sobre la apariencia y la organización de tu contenido.

• Los saltos son marcas que se insertan en el documento para indicar dónde se quiere que ocurra un cambio en 

la estructura de la página. 

• Hay diferentes tipos de saltos, cada uno con una función específica:

• Saltos de página: Inician una nueva página en el punto exacto donde se lo inserta.

• Saltos de columna: Inician una nueva columna dentro de una sección con múltiples columnas.

• Saltos de sección: Dividen el documento en secciones independientes, a las que puedes aplicar diferentes 

formatos (márgenes, encabezados, pies de página, etc.).
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Saltos
• Los beneficios principales son:

• Control de la paginación: Se puede forzar que ciertos elementos comiencen en una página nueva.

• Organización de secciones: Divide al documento en secciones con diferentes formatos o estilos.

• Creación de diseños complejos: Combina diferentes tipos de saltos para lograr diseños más elaborados.

• Optimización de la impresión: Controla dónde se producen los cortes de página para obtener una 

impresión más profesional.
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Saltos
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Saltos de página

• Página: Crea un salto a la página siguiente

• Columna: Inserta un Salto de columna para dividir o mover parte de tu texto a 
otra columna.

• Ajuste del texto: Acomoda el texto una vez que se inserta una imagen. Permitirá 
escribir debajo de la imagen en caso de que el formato de tu documento se altere.
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Saltos de sección

• Página siguiente    Salto de sección inicia la nueva sección en la página siguiente.

• Continuo  Salto de sección comienza la nueva sección en la misma página. Este tipo de salto de 
sección se usa a menudo para cambiar el número de columnas sin empezar una página nueva.

• Página par    Salto de sección inicia una nueva sección en la siguiente página par.

• Página impar    Salto de sección inicia una nueva sección en la siguiente página impar.
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