CRONOGRAMAY
PRESUPUESTO




Importancia del cronograma y presupuesto en un proyecto de
comunicacion

* Son herramientas clave para organizar el tiempo y los recursos del
proyecto.

« Aseguran que las acciones se ejecuten de forma realista y sostenible.

* Permiten visualizar la secuencia de actividades, prever imprevistos y
evitar sobrecostos.

 Facilitan el seguimiento y evaluacién del cumplimiento de objetivos.

» Refuerzan la coherencia entre lo planificado y lo ejecutado.



¢ Qué contiene un cronograma?

Un cronograma de proyecto incluye:

Actividades: acciones especificas a realizar. v

Fechas o plazos: inicio y fin de cada actividad.

* Responsables: quién ejecuta cada accién.

* Recursos asignados: materiales, tiempo, personas, presupuesto.



Tipos de cronograma

Secuencial: las actividades se desarrollan una tras otra.

s Ejemplo: investigacion — diseiio — produccion — difusion.

. . . . .+
Paralelo: varias actividades se ejecutan al mismo tiempo.
o Ejemplo: disefo grafico y producciéon audiovisual simultaneas.

Se pueden combinar segun las necesidades del proyecto.



Ejemplo de cronograma secuencial

Proyecto: Campana informativa sobre salud mental universitaria

Actividad Fecha inicio Fecha fin Responsable
Diagndstico inicial 01/08/2024 07/08/2024 Equipo de campo
Disefo de mensajes 08/08/2024 12/08/2024 Equipo creativo
Produccion de materiales 13/08/2024 20/08/2024 Area grafica
Difusion en redes sociales 21/08/2024  31/08/2024 Comunicacion
Evaluacion de resultados 01/09/2024 03/09/2024 Coordinacion

@ Cada actividad inicia cuando la anterior termina.
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Ejemplo de cronograma paralelo
Proyecto: Festival cultural universitario

Actividad Fecha inicio

Gestion de permisos 05/09/2024
institucionales

Disefio de imagen del evento  05/09/2024

Contacto con artistas 05/09/2024
invitados
Planificacion de difusion 05/09/2024

Fecha fin

15/09/2024

10/09/2024

15/09/2024

12/09/2024

Responsable

Coordinacion general

Equipo creativo

Relaciones publicas

Comunicacion

Varias tareas se desarrollan al mismo tiempo para optimizar el tiempo total.

-



Herramientas visuales

Linea de tiempo: muestra el orden y duracién de las actividades.

Diagrama de Gantt: representa graficamente las tareas, sus fechas y
relaciones.

Tablas cronolégicas: formato mas simple para planificary seguir
tareas.

Estas herramientas ayudan a visualizar el flujo del proyecto y ajustar
tiempos cuando sea necesario.
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» Engage consultant
» Assess readiness
* Interview donors
* Recommend plan

Linea de tiempo

Feasibility Study

| Plan Campaign

» Board approves campaign
Enlist campaign committee
Determine working goal
Revise case for support

» Donor recognition plan
Timeline and policies

Solicit Gifts

Solicit board

» Top down/inside out

Solicit campaign committee
Solicit largest gifts

Review and revise goal

Plan campaign kick-off

7 Campaign Kick-Off

¢ 60%: of goal raised

» Announce campaign goal
« Announce progress to goal
* Highlight major donors

* Celebrate success

« Initiate public phases

* Press and media campaign

o

Solicit Lower Level Gifts

* Solicit mid-level gifts
* Solicit broad-base gifts
* Donor stewardship

Follow Through

* Finalize naming
Install plaques

Thank donors

Show donors impact
Accounting systems
Final campaign report

Celebrate
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11, Informe final Director
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Ejemplo 3: Tabla cronologica simple

o Proyecto: Lanzamiento de boletin institucional digital

N.° Actividad Fecha Responsable

1 Diseno de plantilla del boletin 02-06/09 Equipo disefo

2 Redaccion de contenidos 07-11/09 Comunicacion
3 Revision y ajustes 12-13/09 Coordinacion

4 Envio del boletin 14/09 Soporte técnico

- Formato simple, ideal para proyectos pequenos o de bajo presupuesto.
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¢ Qué contiene un presupuesto de comunicacion?

Un presupuesto organiza los recursos econdmicos necesarios para ejecutar las
accionés comunicacionales.

Elementos clave:

 Partida: categoria general (ej. disefio grafico, difusion, Iogl'stiéa).

*  Subpartida: desglose especifico (ej. impresion de afiches, pauta digital).
« Unidad: medida del recurso (ej. unidad, hora, dia, pieza).

« Cantidad: numero requerido de unidades.

» Costo unitario: valor por cada unidad.

« Costo total: cantidad x costo unitario.



o Proyecto: Campaiia informativa sobre reciclaje universitario

Partida
Diseno
Produccion
Difusion
Logistica

Total general

Subpartida

Diseno de afiches
Impresion de afiches
Pauta en redes

Material educativo

Unidad

pieza

unidad

dia

Kit

https://distritomarketing.gumroad.com/I/kitPLANTILLAS

Cantidad

200

50

Costo unitario

$15

$0.50

$20

$1.50

Total

$75

$100

$140

$75

$390


https://distritomarketing.gumroad.com/l/kitPLANTILLAS
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