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1. OBIJETIVO

Dar a conocer las herramientas de los gestores bibliograficos Zotero y Mendely para los procesos de

académicos e investigativos de la UNAE.

2. ALCANCE

El presente documento serd de aplicacidon para los usuarios de la Biblioteca de la UNAE, que utilizaran los

gestores bibliograficos Zotero y Mendeley como herramienta de apoyo.

3. MARCO NORMATIVO

Estatuto de la Universidad Nacional de Educacién.
Reglamento Orgdnico de Gestidon Organizacional por Procesos.

Resolucién-SO-005-N2-022-CG-UNAE-R-2018. Reglamento de Funcionamiento y Servicios de la
Biblioteca.

4. DIRECTRICES GENERALES

a)

b)

Las directrices establecidas en este documento, son de aplicacidn obligatoria para todos los
servidores de la UNAE relacionados a la ejecucion de este proceso o servicio.

Todos los aspectos que no se encuentren establecidos de forma expresa en este documento
deberan ser complementados o suplidos por las disposiciones del marco normativo vigente del
Sistema de Educacidn Superior y normativa interna de la Universidad.

Es recomendable al momento de utilizar los gestores, tener instalado en el dispositivo electrénico,
en razon que permite llevar de forma adecuada y organizada la informacion consultada, al igual
que le permite generar la cita y bibliografia en diferentes estilos (APA, IEEE, etc.).

5. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

5.1

ZOTERO

5.1.1 ¢{Qué es Zotero?
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Zotero es un gestor de citas bibliograficas de caracter gratuito que funciona como un complemento de
Firefox donde se podra guardar las referencias bibliograficas para la realizacién de trabajos, memorias,
proyectos de investigacion, tesis, etc. tanto de forma local como en internet.

Zotero nos permite:

e Gestionar y organizar tus referencias bibliogréficas
e Compartir tus referencias bibliograficas

¢ Integrar de forma automatica tus citas o referencias bibliograficas en Office Word y Openoffice.

5.1.2 ¢{Como instalar Zotero?

La instalacion de Zotero consta de tres fases:

1. Ingresar en la pagina de registro del programa y afadir Unicamente un usuario, contrasefia y correo
electrdnico.

Home > Register

Register

Use this form to register for a new Zoterc account. You need a Zotero account 10 use the

forum or If you are participating in the Zotero 2 0 sync praview ou had a forum account, It
was automarically converted into a Zotero account and you don't need 10 register for a new
account

Your username

Profile URL: http:/ /www.zotero.org/

Letter, numaers, spaces

Email

We wont tell anyoee

Password Verity Password
At jeast O characters

Type Both Words Below

O bef™ B

Register

aln

2. Ir ala pagina principal de http://www.zotero.org. y dar clic en el botén “Download” para instalar el

complemento que se integra en Firefox. Una vez instalado nos aparecera en el lado inferior derecho
el icono del Zotero.
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zZotero

Z O t e P O Register | Find People | Login
The next-generation research tool : ] 'D Donate

Instalacién de software g|
Homea | Search
' Instake complementos sélo de autores en los que confie.
Zotard e El software malidoso puede dafiar su ordenador o violar su privacidad,
¥ download
Ha solicitado instalar el rive alemanto!
to hel[ 2 Lt o Latest version: 2.0.3
zobero-20.3Mpl  sutor no wanifca)
SOUTCe hittpe v, zoters.orgldovwnloadfzoterc-2.0.3,xpi Download word processor pluging
Download previous Zatero version [1.0.10)
brows|
What's new in Zotero 2.07
Upagrading from Zotero 1.0
Hawing trouble installing?
= Ilnstder ahora ] [ Cancedar J
Collerr T I aiia T

3. |Instalar el plugin mas adecuado a procesador de texto (Word, Openoffice, Mac OS X). Una vez
instalado se deberdn integrar todas las funciones para gestionar citas y referencias bibliograficas en
nuestro procesador de texto en el caso de Office Word en el apartado de “Complementos”.

=
. Inicio Insertar

PDF Create! = @) Imprimir en PaperPort (PDF) im) TR B

Adobe PDF ~ 757 Enviar al destinatario como archiva Adobe PDF e B

Disefio de pagina Referencias Carrespondencia Revisar Vista Programador Complementos Acrabat

Comentarios de Acrobat =

Comandos de menu Comandos de barra de herramientas Barras personalizadas

5.1.3 Estructura de Zotero

La interfaz de Zotero que nos aparece cuando pulsamos el icono se divide en 4 partes:

Barra de gestion.

En la parte superior de Zotero apareceran los elementos relacionados con la administracion, donde

encontraremos aspectos vinculados por ejemplo a la creacion de carpetas, configuracion, afiadir registros
de forma manual, sincronizar de forma manual nuestra base de datos, etc.
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e 9 Crear carpeta

=3

. Registrarnos en la version web de Zotero

e 7 Gestionar la configuracion de Zotero. Por ejemplo. entre sus funciones se

encuentra la de importar, exportar registros, definir las preferencias, configurar

la sincronizacion, etc.

Entre las primeras tareas que deberemos realizar se encuentra la configuracion para que el programa sea
capaz de sincronizar nuestra base de datos local con la virtual y viceversa.

-:J\j. -

Para ello se debera hacer clic en el icono y escogeremos , después elegiremos
“Preferencias” y, por ultimo, introduciremos nuestro usuario y contrasefia.

o - . .
. 9 Afiadir referencia de forma manual

&)

Adfiadir de forma automatica la pagina web que estamos visualizando
e 7 Afadir notas a una referencia bibliografica.

& - . o )
. Anadir a una referencia bibliografica una imagen capturada de forma

automatica, un archivo o un enlace web.

e Buscar dentro de la coleccion de registros bibliograficos. Podremos

limitar la busqueda por autor, titulo, materia, etc.

. € Sincronizacion de forma manual

o "4 Visualizar Zotero en pantalla completa

. = Cerrar

Mi biblioteca

En esta seccion apareceran las diferentes carpetas y subcarpetas donde se han guardado los registros
bibliograficos. Para crear nuevas carpetas (colecciones) nos pondremos encima de

S B Mibiblioteca y se deberd dar clic el botdn derecho de ratén.
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También se puede realizar busquedas en nuestra coleccidn, asi como exportar las referencias a formatos
como RIF, Bibtex, etc.

Si debera dar clic en el botén derecho del ratén en la parte superior de las carpetas para crear
subcarpetas, renombrar, eliminar o exportar la coleccién, asi como crear una bibliografia de los registros
recogidos en esa carpeta o producir un informe de los documentos recogidos en esa carpeta.

-0 ﬁ & -

|| aprendizaje permanente b |
+ |__| Biblioteca virtual

|| Bibliokecas universitarias

(2 EEES Mueva subcoleccidn, .,
#) || Elearning Renombrar la coleccién, ..

|| Importado i  Eliminar la coleccidn. ..

=l Ob]BtUS Cb | »

ES) Pedagogia Exportar la cu!ecclolj... . )

Crear una bibliografia a partir de la coleccién. ..
|| Software o ) .
) Producir un informe a partir de la coleccion. ..

|| Valencia

|| Vifietas

Ll Web =

|| Web de bibliotecas v

La coleccidn de registros

En la columna central de Zotero nos aparecen los elementos basicos de los registros bibliograficos que
hayamos incorporado, los cuales podremos ordenar por autor (Creador). Podremos predefinir,

)

igualmente, nuestro propio sistema de organizacién si pulsamos en. ©

Titulo Creador Fecha *  Publicacién as
® ﬁ Towards Information Literacy I... Catts y Lau 2003 ~
E Effective librarian and discipline ... Brasley 2008 Mew Directions For ...

Investigating the efficacy of em... Bowler v Street 2008 Reference Service. .

* Research on teacher and librari... Montiel-Overal & 2007 Library & Informati...
E ﬁ Information literacy programs in... 2007

* — Direct Assessment of Informati... Scharf et al, 2007 Journal of Academi...
ﬁ A practical guide to information ... Radcliff ek al, 2007

ﬁ Information Literacy collaborati. . Jacobson y Mac. . 2007
ﬁ Proven strategies for building a... Curzon v Lampert 2007

=

[+

Academic librarian by design : A... Bell v Shank

#  Librarian and Faculty collaborati... Brown v Duke 2005 Research Strategies
ﬁ Integrating information literacy ... Rockman 2004
* Information Transfer and Trans... OBERG v Hernri 3 2002 The International I...
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Si nos colocamos sobre un registro nos apareceran una serie de funcionalidades que podremos aplicar a
los mismos. Los materiales adjuntos apareceran en la columna central por debajo de la descripcion del
registro.

. Collabogabis - 41T EVEE Rr. Computers & Educ... el
+ Comrmu Mostrar en la biblioteca The Journal of &ca...
# || Confert  Afiadi nota
) Criterio Afiadir adjunto b
+ Direct £ Journal of Academi...

. Duplicar el item seleccionado
Q doming
Elirninar el item seleccionado

i Effectl_v Barrar de la biblicteca el kem seleccionada ew Directions for ..
[ Explorin Library & Informati...
+ H Farmac Exportar el item seleccionado. ..
Guidelir  Crear una bibliografia a partir del item seleccionado... Reference Service...
+ ﬁ Informz  Producir uninforme a partir del item seleccionado. ..
E lI'_l:_.._._.l_‘__ () S Sy T pap—" Temebh cam io Bl e . e aind

Notas: La incorporacion de notas a cada uno de los elementos se realizara a través de “Tab Notes” que
localizaremos en el lado derecho de la columna. Las notas serdn, por ejemplo, el lugar apropiado para
incorporar resimenes.

Adadir enlaces o ficheros adjuntos: En este apartado podremos aiadir fichero en formato PDF, establecer
enlaces a la web del documento o instantaneas de la web, lo que nos permitird consultar la pagina web
aunque no estemos conectado a Internet.

Crear una bibliografia: En el caso de que queramos extraer uno o varios registros para la creacion de una
bibliografia después de seleccionarlos se deberd dar clic en el botén derecho del ratéon “Crear una
bibliografia a partir de los items seleccionados”, posteriormente indicaremos el formato bibliografico, asi
como el formato de salida de fichero (RTF, HTML, etc.).

Crear un informe: Una de las funcionalidades que nos permite el programa es crear un informe de uno o
varios registros, donde nos aparezcan datos relevantes del documento.
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Crear bibliografia ﬁ_a

Estilo de cita:

American Medical Association ~ |
. American Psychological Association 6th Edition = |
American Political Science Association
American Sociological Association
Chicago Marnual of Style (Author-Date Format)

Chicago Manual of Style (Full Naoke with Bibliography)

Formato de salida
(®) Guardar como RTF

() Guardar como HTML
() Copiar al portapapeles

() Imprimir

[ Aceptar ] [ Cancelar l

Como trabajar con los datos de los registros

En la tercera columna de Zotero nos aparecen los datos de los registros que tengamos en nuestra base de
datos. Serd el lugar adecuado para proceder a su modificacidn.

Los elementos que encontramos son:

Informacion: Podremos modificar los diferentes metadatos del registro: tipo, autor, resumen,
publicacién, URL, DOI, etc.

Notas: Nos permitira afiadir notas en el registro.

Relacionado: Nos permitird establecer una relacidn de ese registro con otro que tengamos en la base de
datos, por ejemplo para vincular documentos del mismo autor pero que tengamos en diferentes carpetas.
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2 I
Informaciénr‘ Notas | Marcas | Relacionado
u Ver & J [ = Localizar v ] pa ;
Item Type: Articulo en revista cientifica
Titulo: Design of dialogic eLearning-
to-learn: meta-learning as
pedagogical methodology
v Autor: Sorensen , El.. (=) (+
Resumen:
Publicacién: International Journal of Web Based
Communities
Yolumen: 4
Ejemplar: 2
Paginas: 244-252 ‘
Fecha: 2008 a
5.1.4 Incorporacion de forma manual
Para la incorporacién de un registro de forma manual se debera realizar un clic en el icono y

posteriormente se deberd seleccionar el tipo de documento que queremos afadir (libro, articulo en
revista, tesis, etc.).

Una vez seleccionado se nos abrird en la columna de la derecha los elementos necesarios para ir
incorporando los datos de titulo, autor/es, ISBN, resumen, etc.

Informacion | Notas I'-'Iar-:as| Relacionado

=2 = Localizar ]

Item Type: Articulo en revista cientifica
Titulo: The role of fAexible job description in succession management
*  Autor: IonNEG ,  (primera) (=) (+
Resumen:
Publicacidén: Library Management
Yolumen: 31
Ejemplar: 4/
Paginas: 279-200
Fecha: | J
Serie:
Titulo de la serie:

[ £

5.1.5 Captura de registros

Zotero puede capturar de forma automatica los datos de un registro, incorporando incluso los
documentos en PDF si existieran o el enlace web al registro.

Para la incorporacioén se debera dar clic en el icono que nos aparece en la barra de navegacion que puede
simbolizar un libro, articulo de revista, una web, etc.
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.7 http:ﬁwww.emeraldinslght.com!lns:ght!viewCoMentltem.do;jsessionid=C33FEDC4FO0FCBA4SSD4C§23lBOCE168?c0nte;tType:fm A ‘

——
Los iconos que identifican el tipo de documento son: libro ﬁ , articulo de revista cientifica « , tesis

, video E , etc.

En aquellos casos que queramos incorporar una pdagina web que carezca de dicho simbolo podremos

[

=0

hacer las modificaciones oportunas en el drea de descripcidon de registros.

acudir al icono gue se encuentra dentro de la barra de Zotero, aunque posteriormente deberiamos

5.1.6 Importando registros

Algunas bases de datos como “Annual Bibliography of English Language and Literature” no permiten la
exportacion directa, por lo que se debera realizar una exportacion indirecta.

e Seleccionar los documentos que queremos exportar a Zotero y dar un salto de linea.

e Guardar los documentos en un fichero de texto con un formato compatible como son: Procite,
Endnote, Reference Manager.

e IraZoteroy seleccionar “Importar”.

o

Q- |3 B o~ &

Importar,,,
Import from Clipboard
Exportar biblioteca. ..
RTF Scan...

Crear una cronografia

Preferencias...

Informar de errores...
Support and Documentation
Acerca de Zotero

e Se nos creard una carpeta en “Mi biblioteca” con la fecha de exportacion.
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5.1.7 Importando registros desde Refwoks

e |dentificar nuestra cuenta de Refworks.

e Exportar la carpeta o las referencias a un formato compatible para ello realizaremos el siguiente
procedimiento.

e “Referencias>Exportar”>seleccionaremos “Todas las referencias o referencia de carpeta (elegir
carpeta)>marcaremos “Bibliographic Sofware (Endnote, Reference, Manager, Procite)> pulsaremos
“Exportar el archivo de texto” y, por ultimo, se nos abrird una pagina web con las referencias
bibliogréficas.

e Ira “Archivo”>"Guardar como”>, le pondremos un nombre y seleccionaremos “Documento de texto”.

otero W

z
e Pulsar el icono de Zotero . En seleccionaremos “Importar” y afladiremos el
fichero con los registros que queremos anadir al programa.

@B O[3 A B &

Import From Clipboard

E’fl Acciones r:;l:e-ca. a
=) e

Crear una cronografia

Preferencias...

Informar de errores, .,
Support and Docurmentation
Acerca de Zotero

e Crear una carpeta con la fecha de importacién, cuyos registros se podran mover a la carpeta que
deseemos.

| Importado jueves, 03 de junio de 2010 12:24:00
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5.1.8 Trabajar con Zotero integrado en Office Word

Se deberd ingresar a http://www.zotero.org y seleccionar “Download word processor plugins” y
descargar “Install the Word for Windows Plugin”. En el drea de “Complementos” se estableceran los
elementos necesarios para trabajar con Zotero con Office Word.

o W s A N

Barras personalizacas

"

~8 Nos permitird incorporar la cita bibliografica con el estilo que previamente hayamos elegido. Una
vez elegida la referencia a citar podremos afiadir las paginas de referencia, elegir diferentes fuentes
bibliograficas para citarlas “Fuentes multiples”, etc.
Ej. (Palomares Ruiz, 2007)

s

Podremos editar una cita bibliografica que hayamos incorporado al texto.

i

Crearemos la bibliografia a partir las citas incorporadas en el documento.

&

Incorporaremos de forma manual referencias bibliograficas que no se encuentre

recogidas en las citas.

~»
“* I Nos permitira actualizar la base de datos de registros bibliograficos.

B Podremos cambiar el modelo del estilo bibliografico

5.1.9 Zotero en su version web

El acceso a la versiéon web de Zotero lo realizaremos desde http://www.zotero.org. Después de
identificarnos con nuestro usuario/contrasefia o a través del OpenlID. Una vez identificados se
encontrardn los siguientes elementos: My Library, Groups, People, Support, Get involved

My Library Croups Paople Support  w  Cet Involved Search

My Library: Localizamos todos los registros bibliograficos que hayamos incorporado a nuestra biblioteca,
la cual se sincronizara de forma automatica con nuestro Zotero local si hemos realizado la configuracion
adecuada en “Preferencias>Sincronizar”.
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Groups: Podremos crear grupos para compartir nuestros registros con personas que compartan nuestros
intereses o areas de conocimiento, etc.

People: Nos permite localizar a personas y acceder a su biblioteca en aquellos casos que hayan querido
compartirla.

Support: a través de guias, blogs, etc. podremos obtener ayuda sobre el funcionamiento de Zotero.
Destacar “requesting styles” donde podremos encontrar informacion para la elaboracion de un estilo
bibliografico que no se encuentre entre los que actualmente tiene este gestor bibliografico.

5.1.10 Cémo compartir nuestros registros bibliograficos

Una de las posibilidades que nos ofrece Zotero es la de compartir nuestros registros bibliograficos con sus
miembros, ya sea de forma general o a determinados grupos.

En el primer caso, tendriamos que marcar la casilla “Settings>Privacy” y seleccionaremos la opcién que
consideremos mas importante para nosotros.

Home > Settings > Privacy

Zotero Settings

ACcount Profile cV. Privvacy Ernail Feeds/ AR Storage

Privacy Settings

Publish Entire Library
I:‘ This will make all items in your library viewabls by anyong visiting Zotero.org. Your notes will not be viewable unless you select the aption below,

Publish Hotes
This will make all notes in your library viewable by anyone visiting zotero.ory. Be wery sure you want to do this.

Hide from search engines
D We will tell search engines not to index your Zotero.org profile page

Update Settings

También podremos compartir nuestros registros en grupos que sean de nuestro interés. Existen
diferentes tipos de grupos:

Privado: Unicamente podran acceder las personas que formen parte del grupo.

Publico cerrado a las personas inscritas: Podran acceder a los registros aquellas personas que soliciten
una invitacidn para participar en dicho grupo.

Publico abierto a las personas inscritas: El grupo es abierto y podra participar cualquier persona inscrita
en Zotero. El administrador decide si las personas pueden acceder a todos los registros o a una serie de
carpetas.

El proceso para la creacidn de un grupo de trabajo seria:
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e |dentificar en Zotero.

e En “Group” incorporarar el nombre del grupo, asi como la modalidad que deseamos.

My Library Croups

Home > Grougs = New group

Support ~  Get Involved

Create a New Group

Group Name
sC1

Growp URL: http://wene. zotero orgd groups/ cnumbers

Group Type

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE
EDUCACION

Search

Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
Join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
O choose a Public, Open Membership O choose Public, Closed Membership 53 choose Private MMembsership

Create Group

e Realizar una pequefia descripcién de grupo, le adjudicaremos una disciplina, una imagen identificativa

del mismo, asi como una pagina web si lo consideramos oportuno.

e En “Members” enviar las invitaciones a aquellas personas que consideremos oportuno invitar a que
participen con nosotros “Send More Invitations”. La persona invitada debera aceptar la invitacién de

identificarse con su cuenta en Zotero.

e Definir los criterios que queremos establecer para compartir nuestros registros bibliograficos en

“Library”.

SCI Settings

Croup Mambers ‘ Library

Library Reading

Who cah see items in This group's library?
' Anyone on the internet
@.ﬂlnv group member

Library Editing

Wiho can add, edit, and remove items from this grouwp’s librarg?
D.ﬁ.nv aroup member

@Onlyr group admins

File Editing

Wiho can wark with files stored in the group?
@Arlv group member
OOnly group admins

Mo group file storage

Save Settings
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5.2 MENDELEY

5.2.1 ¢Qué es Mendeley?

Mendeley es un gestor bibliografico que combina una versidon web con una versidn de escritorio. Ademas,
incorpora funcionalidades de la Web 2.0 que permiten compartir las referencias bibliograficas con

contactos y navegar por los contenidos cargados por otros usuarios.

Mendeley dispone de una versidn gratuita y otras versiones de pago con mayores funcionalidades.

5.2.2 Acceso a Mendeley y creaciéon de una cuenta

Lo primero que necesitamos para poder usar Mendeley es acceder a su pagina web y crear una cuenta.

La direccién de acceso es: http://www.mendeley.com

Creaie anew acocourt O Signin *

2R MENDELEY

Get Mendeley | Papers  Groups Papers ~

It’s time to change the way we do research.

Mendeiey is a free reference manager and academic social network that can he'p you

Automatically generate hibkographics

Colaborate easdy with other reseacchers onine
Easty import papess from other research sofware
Find relevant papers based on what you're readng
Access your papers from anywhere online

Read papers on the go, wih our new Phone app
View more features

Fustname
Lastname
E-mail sodress |

Sxm up & Downdosg ‘&
or sign n with m Mendeley reference mwéel

Overview Features Discover Research Phone / IPag

Se debera crear una cuenta, para ello hay que hacer clic en el enlace “create a new account” y llenar el
formulario correspondiente.
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Create 3 new accoum of  Sigain *

SR MENDELEY

Get Mendeley  Papers  Groups Papers * Q

Create an account

Firstname
Lastname
E-mal ao0ress

Passworg

Confym password

Researchfisle | Please select your main decipine .

Curentstatus | Plesss salect your currmnt status =~

By cwstng o= yccsurt | agrew ts e fermes of ane

cancel Create my account

o 319N In with m

Si disponemos de cuenta en Facebook también podemos entrar con esos datos. Una vez creada la cuenta
podremos descargarnos la aplicacion para instalar en nuestro ordenador, desde el enlace Download
Mendeley Desktop.

Dashboard Library Research

Getting Started

Download Mendeley Desktop

Install the Web Importer

The Wed Importer lets you import references and documents o
Single click. You can add it to your browser bere

Find Contacts
FiNG of ivite COREACS 50 you CAN SNAre GOCUMents and colabo

n Profile updates Shared collection

Elegiremos la versidon correspondiente a nuestro sistema operativo, (Mac, Windows y Linux, ademas
incluye una version para IPhone, para IPad e IPod Touch) y se debera instalar en el ordenador siguiendo
las instrucciones. Una vez instalado ya podremos trabajar con él.
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Nota: Esta guia se orienta principalmente al uso de Mendeley en Windows.
-~ Q e |
MENDELEY T—
RESEARCH NETWORRS © 114 0 box | ite contacts | Fing contacts | Accoent | Logout
Dashboard Library Research papers My profile People Statistics Support
Download Mendeley Desktop
Latest Official Release
* ChangesCurrent Kaows lssses
whoRs2

Dasiep e pour SOING 4 il

A Oesitop tor X0, Vista of
Comes with e Ward and CoenOfice chugn
Wandows 7

Cunenty we suppot OF X 30,4 (Tiger) of Iater.

Mentotry Desktop for Geserc Limex (12 ity
Bendniey Desitop fof Geawnc | mex (04 DD
The TOOMNC DACKIGES 310 GEHHNES 1D work 00 35 many s DICed Syslems as

- roct pes are nol required fo nstat

© Omer Linus pachapes

‘ Mandeiey Daskiop for OF X 10.4 o¢ kater

Current Development Preview

The Qurtent OBCLM isans w B Lle it vary

How Mandeley Works Aoet Meadeiey Dorwniosd a0t Setmors Gt Sepport Omar

De esta forma tendremos disponibles la version local (en adelante Mendeley Desktop) y la version web.

O = st Lo, |

L e | - L LS
i | ——————— - o 1

TATERYET e — AR, MENDELEY Rt

e e

o~ Zlo a6 islisiRje N

t

i
i
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5.2.3 Version Local (MENDELEY DESKTOP)
D RO
Fie fde Vew Tock Mep
B .R w wmn T —
Oefete 0 Oesie Revews Soc e _—
Cocwerts Docomers o Goo Gow ey
v ey [y sy r—
#. Nleamertsy
o e Overven  Documente (30) | Mesbers | Owtale | mases |
- Pavesens *| o) 0 Auhon | Tte Yesr = R ~- .
!uuu- =
vy Pubcanere Lecciones basicas de SPSS 2:
rearsed transformacion de variables [video
Ot okt ° Paian| Lecoones bdaas de 955 & 207 e & [ 1
rormehind (oo} Oencors: [Ishtal]
Groupe ° o) Lecoones béacas de BP55 14 Gusks: 2008 e
veritiessds Walks 8¥0VA [vewa] {R Vs Latag ety be P o
Ve e ° Fetac] Lacoores blac de %5 & 207 L) PSS —
1) el ate Bescr oW o et aten 3 [des
- - Piagen:
Cresie G0 ® vt Lecoones béocas de 2995 13 andion 2000 e
I de s veansa () fndes| Abstract:
»
¥ o o MM TmMmpyoes T e s
| Laccores bisces de SP55 11: rvebas 3000 e Este vwen se Cor s o Ling se realon lon Do macres
® e ot ) [t S
® bl ;_u:nu-:m. o o e Tags: :
® et Lesoones bhecas de S35 5 medides 2007 el o - LI
de vesuven (1) [vees) Keywords:
5L et i S asyas s Dawti, hose s rtasencs. WL ¥ aratuacin Ge v atier; Arel
Emu,m;w =2 o B :m-—u;.;.;::‘rsru- ot e Country-
g g s D] Lacciones bdacas de PS5 X tabine de 2007 e 14
cu-:::a- ® A odes] Length:
Lardine de 2 eranss o Faviae] Lectones Sdacas de S955 11: prosbias 2008 e SN
[P e Noonwen () [ adea!
consl e Distribator:
feancer_fu_ssien - ® Bt Lecoones bboas de 955 31 eam 208 e v
e 20 hpae e apatads (ackres S cordam Cardl Oe Uk, LOMIN00N AL
e o) amea] Veccones bdacar de P55 13: prusbes 2000 wes o
e _promtats ~ ¥ 4
foaces s nmen ¢ Sripius g pAy " e [ com e S
w"“"" ° S| Locsiones béscas 5955 13 ruches e 2000 e it
S hpdoess (IT) focea]
foraga sagmtco . T Lacoones bsces e P55 13 vekder 2000 e Catatog IDs
e~ v corfanbdsd [ adec) oot
-omuracacor e ] Lnciones biscas de 995 7 b e
o tatinta st  eapechoried | woed] Fas:
j-oslacor o Soermar
o nacer. de varuties ° Famase] \mu-.:;s:;,m E e
ouindon de erderve-a dencrgtens por acken}
jcadadon de erfurvera Other Settings
foacadn_de_sréermers ® o] ::nuu-:l;:lxtwana- e - ok o i
rmias avstm ® Aremer Urvver M:mm- an -l
= oo de 208 w2 =

La pantalla en la version local se estructura de la siguiente manera:

My Library: Desde aqui podemos configurar y administrar las distintas colecciones de documentos.

Desde esta seccion podemos aplicar filtros por autor, palabras clave, publicaciones o etiquetas personales.

Biblioteca: Donde se muestran todos los documentos, dispone de 2 tipos de visualizacién; formato tabla
(tal como aparece en la imagen) y cita, en el que las referencias aparecen en varias lineas de acuerdo con

el estilo de cita elegido.

Desde este apartado se visualizan los detalles del documento seleccionado, también se agregan etiquetas

y notas.

5.2.4 Anadir referencia

Mendeley dispone de diferentes opciones para afiadir referencias:

e Manualmente

Pagina 21 de 27



MANUAL DE USO . UNIVERSIDAD
- . — NACIONAL DE
Gestores Bibliogrdficos = | EDUCACION

MAN-SAC-BIB-003-006

e Afadiendo directamente documentos desde archivos PDF.

e Importando desde otros gestores bibliograficos como EndNote, BibText y otras bibliotecas con
formato RIS.

e Importando resultados desde Bases de datos. Ejemplos: Mergullador, Embase, Web of Science,...
e Importando desde otros sitios Web.
e SINCRONIZAR. (Synchronize Library) o Sincronizando desde cuentas de CiteUlike y Zotero.

e Anadiendo referencias desde cuentas de otros usuarios de Mendeley.

Manualmente

Desde el menu principal se debera hacer clic en “File” y elegimos “Add entry manually” para afiadir la
entrada manualmente.

E21 Mendeley Desktop
File Edit View Tools Help
Add Files.. Cirle0 g, z (esta opcion esta tambien
Add Folder... Ctrl+Shift+ 0 e disponible desde la barra
T — e herramientas en @
Add Entry Manually... “
desplegable Add
Export... Cerl+E
Send by E-mail...

Documents”™).

Delete Documents
Remove from Collection

| 1 x|

Rename Document Files...

Synchronize Library F5 "] 'l

Quit Ctrl+Q
L1

Jourmal:

fear:
Viohame:
Issus:

Pages:

Abstract:

Tags:

=l
Aeset sve | Canel |

Nos aparecera un formulario para introducir los datos del nuevo documento, indicando en primer lugar
el tipo: articulo de revista (journal article), tesis (thesis), capitulo de libro (book section).

Mendeley dispone de 20 tipos de documentos distintos, en funcién del tipo de documento elegido los
campos a rellenar seran distintos. Ademas, nosotros podemos personalizar y aiadir otros campos a cada
tipo de documento desde “Tools >options>document details. Al introducir los datos bibliograficos del
documento debemos tener en cuenta:

Pagina 22 de 27



MANUAL DE USO . UNIVERSIDAD
- . — NACIONAL DE
Gestores Bibliogrdficos = | EDUCACION

MAN-SAC-BIB-003-006

e Elautor, la entrada de los autores se hace en la forma: Apellidos, Nombre.

e Se pueden afiadir etiquetas (tags) que identifiquen el contenido del documento para su posterior
recuperacion. Se introducirdn separadas por punto y coma.

e Podemos incorporar un pequeio resumen, palabras clave, la URL donde se localice el articulo en
Internet, un archivo con el texto completo del documento y también identificadores particulares del
articulo como son el DOI o el PMID.

Anadiendo directamente documentos desde archivos PDF

Otra opcidn para incorporar informaciéon a nuestra biblioteca es afiadiendo los archivos PDFs de los
articulos.

Mendeley recupera automaticamente los metadatos del documento, las palabras clave y las referencias
citadas en ellos.

Se debera hacer clic en el botén “Add Document” en la barra de herramientas o arrastrando y soltando
los PDFs en el panel de contenido.

D Mendiey Deiten almlx

A Flan -

M’Mﬂn nonr Ta Your [Fublehed | nided | Setst | s |
Wwich Faldn B -
g o The My S Gebing e ied with Mardeiry

UL Fendeley ey I
Damictzpy

T Fauee di (i o] EH e al

-

Arrastrar y soltar PDFs aqui para

afiadirlos a |a Biblioteca

it iy desticr's Kayworss = | Ne documents selected
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Version WEB
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A MENDELEY

Dashboard My Libeary  Papets  Groups  Peaple

Vihal's o0 pour mene?

- Beid your Mendeey Heteork

Whee 1 . o Merosey
YOU L3N NP 4P 16 ke wih Thaw Sesedch updatis
and pralie chasges hete

R

“

Walcorme Back Uaruel REonguer L] Wy Accowrt ~

Pipes *

Newsleed - Potie ey Geman

& 2% Co
£y profie 298 Coraehe [ S
| Account satads
| Privacy semegn

| Bng setats

| Lopna

efRIINCAS 303 COCLITINS A3
a1 30 Sladems AlaDises Wit &
SR CRTE You can 360 4% rour
L

Edit My Profile

TE ot year rwaastth profie bz Doeese g
ATEIT 0 T Nerdsiey Detwert 304 10 arabie
your LoD pjues % W0 e

Your profie conmpletesess: 25 N

People you might know
nagary shwanna .
Vet e

0 s
Geages ofte
Vescre
Yot Dot
Q sy
Nark Broan
Vadure
fuctie mfane Ustes Dwms
0 s
Most Read Authors
MOM (032 UGN N MRBONe (USTINS Qady]
Ig Jone P A vareese

T
T [
LTia.

Una vez ingresamos en Mendeley Web, aparecera una pagina que nos permitira:

e Afadiry actualizar informacion sobre nuestro perfil: detalles personales, curriculum vitae, privacidad,
intereses profesionales, etc. Desde la pestaiia “My Account”.

e Conocer las actualizaciones de nuestros contactos, crear y gestionar la biblioteca de referencias,
buscar documentos, crear grupos y buscar contactos a través de las pestafias: “Dashboard”,” My

Library”,”Papers”, “Groups” y “People”.

e Conocer otros usuarios con intereses similares y estadisticas sobre los autores mas leidos.
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SR MENDELEY
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Desde la pestafia “My Library” tendremos acceso a las referencias bibliograficas que hayamos incluido en
nuestra cuenta, ya sea directamente desde la Web o sincronizando con Mendeley Desktop.

La pantalla se estructura de la siguiente manera:

1. Barra de herramientas, desde donde podremos:

e Afadir documentos. Pinchando en “Add Document” podremos afadir la referencia bibliografica
manualmente.

e Borrar documentos y referencias de nuestra biblioteca pinchando en “Delete documents”.
e Retirar las referencias y documentos seleccionados de una carpeta, desde “Remove from folder”.

e Crear carpetas para organizar las referencias con la opcién “Create Folder” y borrar carpetas
desde “Remove Folder”.

e Iralaseccion de Grupos directamente para crear un grupo, usando “Create Group”.
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e |Instalar el botdn “Web Importer” en nuestro navegador para importar referencias directamente
desde los sitios compatibles.

e Ver el estado de nuestra cuenta pinchando en “Account Usage”.

2. Referencias bibliograficas contenidas en nuestra biblioteca.

3. Gestidn de carpetas y grupos. En funcion de la carpeta o grupo que seleccionemos se presentaran las

referencias bibliograficas que hayamos incluido en ese grupo o carpeta.

4. Filtro: publicaciones, autores, etiquetas y palabras clave. Usar este filtro nos permite seleccionar todas

las referencias y documentos de un autor, de una publicacion o las que hayamos clasificado bajo una

determinada etiqueta.

5. Etiquetas (tags) usadas en la Biblioteca. Lista todas las tags que hayamos usado para clasificar las

referencias bibliograficas, tanto en nuestra biblioteca como las etiquetas de los grupos a los que

pertenezcamos

La pestafia “Papers” nos ofrece la posibilidad de navegar por las distintas disciplinas en que se organiza

Mendeley “hojeando” las referencias y documentos incluidos en cada una o realizar busquedas en todo

el catdlogo de Mendeley. En este caso podremos utilizar la busqueda simple o el buscador avanzado

“Advanced Search” que ofrece distintas combinaciones de busqueda por campos.

4, Search research papers

Browse research papers

Search research papers

Seanch for words in specific areas

Everpmies

Withan Stie

[

|
Wilhen authors [
Wilren abstract [
|

Within MeSH terms

I~ ooy search artickes availabie via OpenAcoess

Search by document fppe | any type ed

Search oy publicalion date

Fublished [in any year
Search within academic disoplines
* N acagemic dsciplines
oR
T Spechic discipines
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™ Aswonomy 1 Aswropnrsics |
Space Sciendce

Binlogecal Scsences
Busaness Admnistaion

Chamistry

9019

Computer and information
Scienca

9

Diesign

e

Earh Sciences

Results per page [20 resubs =]

q

Aa0a00n0n0

=l

Economics
Education

Elechical and Electronic
Engingering

Engmeering
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Law
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Management Sosence )
Oiperations Reseanch

0000000
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Desde la pestafia “Groups” podremos crear y acceder a la informaciéon de los grupos a los que
pertenezcamos. También podremos navegar y buscar grupos en Mendeley, ver las referencias contenidas
en cada grupo y los miembros que lo forman. Podremos unirnos a un grupo “join group” o hacer un
seguimiento del mismo “Follow group”.

Desde la pestafia “People” podemos buscar contactos e invitar a colegas a unirse a nuestra red de

Mendeley.

6. NOTIFICACIONES DEL SISTEMA

Acceder a:

https://forums.zotero.org/discussions

https://service.elsevier.com/app/home/supporthub/mendeley/

7. GLOSARIO DE TERMINOS:

Cita: Una cita bibliografica se utiliza cuando, durante un texto escrito, es necesario referir a alguna pieza
de contenido de otro texto escrito y, por lo tanto, el autor debe remarcar la procedencia de ese contenido.
Se pueden utilizar citas en todo tipo de escritos, desde literatura hasta articulos cientificos.

Bibliografia: En el contexto de un trabajo académico, la bibliografia es una lista de referencias que aparece
al final de nuestro trabajo y que recoge, ordenada alfabéticamente, la informacién completa tanto de
todas las fuentes citadas en el mismo, como de las consultadas durante su preparacion.

Metadato: Son datos que describen otros datos. En general, un grupo de metadatos se refiere a un grupo
de datos que describen el contenido informativo de un objeto al que se denomina recurso. El concepto

de metadatos es andlogo al uso de indices para localizar objetos en vez de datos.

Bibtext: Una herramienta y un formato de archivo que se utilizan para describir y procesar listas de
referencias, principalmente junto con documentos LateX.

Plugin: Es una aplicacidon (o programa informatico) que se relaciona con otra para agregarle una funcion
nueva y generalmente muy especifica.

8. ANEXOS

N/A
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