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Generalidades de la Comunicación Oral

Sección 1



Importancia de la Comunicación Oral

Impacto en el Éxito Profesional

La comunicación oral efectiva no solo mejora las 

relaciones interpersonales, sino que también es un 

factor determinante en el avance profesional, ya que 

permite a los individuos destacar en entrevistas, 

presentaciones y negociaciones, facilitando así 

oportunidades de crecimiento y desarrollo en sus 

carreras.



Investigar intereses y expectativas del público para adaptar el 

mensaje y fomentar una relación más efectiva durante la 

presentación.
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Conexión con la Audiencia

Utilizar un esquema claro de introducción, desarrollo y 

conclusión para facilitar la comprensión y mantener el interés 

del oyente.

Estructura Lógica

Ensayar la presentación en diferentes entornos y solicitar 

retroalimentación para mejorar la confianza y la efectividad del 

discurso.

Práctica y Feedback

Técnicas para Hablar en Público



Estrategias para Mejorar la Dicción

Práctica Consistente

La mejora de la dicción requiere un compromiso 

diario con ejercicios de vocalización y respiración, así 

como la autoevaluación a través de grabaciones, lo 

que permite identificar y corregir errores en la 

pronunciación.



Fomentar la escucha activa entre los 

miembros del equipo promueve un 

ambiente de respeto y mejora la 

colaboración y la resolución de 

conflictos.

Importancia de la Escucha Activa

Implementar técnicas de oratoria, como 

el uso de un lenguaje claro y recursos 

visuales, mejora la comprensión y el 

compromiso en el grupo de trabajo.

Técnicas de Oratoria Efectivas 01
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Aplicación en Grupos de Trabajo



Generalidades de la Redacción Académica

Sección 2



Proceso de Escritura Estructurada

La redacción académica implica un enfoque sistemático que organiza ideas y 

argumentos de manera lógica, facilitando la comprensión del lector.

Normas y Convenciones

Este tipo de redacción sigue reglas específicas de citación y formato, asegurando la 

integridad y la credibilidad del contenido presentado.

Contribución al Conocimiento

A través de la redacción académica, los autores no solo expresan ideas, sino que 

también enriquecen el conocimiento colectivo en sus respectivas disciplinas.

Definición de Redacción Académica



Objetividad en la Escritura

Se basa en datos verificables, evitando opiniones personales para asegurar la 

credibilidad.

Claridad y Precisión
Utiliza un lenguaje claro y específico, facilitando la comprensión de conceptos 

complejos.

Estructura Lógica
Organiza el contenido en secciones definidas, como introducción, desarrollo y 

conclusión, para una mejor fluidez.

Características de la Redacción Académica



Tipos de Redacción Académica

Diversidad de Formatos

La redacción académica abarca diversos formatos, 

como artículos científicos, ensayos y tesis, cada uno 

con características específicas que responden a 

diferentes objetivos de comunicación y tipos de 

investigación, enriqueciendo el ámbito del 

conocimiento.



La gramática asegura la correcta 

interpretación de las ideas, evitando 

confusiones que pueden surgir de 

errores en la concordancia y estructura 

de las oraciones.

Importancia de la Gramática

Un error ortográfico puede afectar la 

percepción del lector sobre la 

profesionalidad del autor, 

comprometiendo la credibilidad del 

texto académico presentado.

Consecuencias de la Ortografía

Implementar revisiones sistemáticas y 

utilizar herramientas digitales para la 

corrección gramatical y ortográfica 

son estrategias efectivas para 

perfeccionar la redacción.

Prácticas de Mejora Continua

Gramática y Ortografía en la Redacción



Tipos de Textos Académicos

Sección 3



Secciones Clave

Cada sección de la monografía, 

desde la introducción hasta la 

bibliografía, tiene un propósito 

específico que contribuye a la 

coherencia del documento.

Revisión de Literatura

El marco teórico es fundamental 

para contextualizar la 

investigación y fundamentar los 

argumentos presentados en el 

estudio.

Presentación de 
Resultados

La claridad en la presentación de 

resultados, mediante gráficos y 

tablas, es esencial para facilitar la 

comprensión de los hallazgos.
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Monografía: Estructura y Contenido



Enfoque en la Evidencia

Terminología Especializada

Revisión por Pares

Los textos científicos priorizan la presentación de datos empíricos y 

resultados verificables.

Utilizan un vocabulario técnico que requiere definiciones claras para 

facilitar la comprensión.

La validación de los textos científicos se realiza a través de un proceso 

riguroso de revisión por expertos en el campo.

Textos Científicos: Características y Ejemplos



La tesis es el eje central del ensayo, ya que guía 

la argumentación y permite al lector entender 

la posición del autor sobre el tema.

Importancia de la Tesis

Incorporar fuentes confiables y actualizadas 

no solo fortalece los argumentos, sino que 

también demuestra el rigor académico y la 

investigación detrás del ensayo.

Uso de Fuentes
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El Ensayo Académico: Estructura y Estilo



La investigación proporciona datos y evidencias que 

respaldan las afirmaciones en un texto, aumentando su 

credibilidad y persuasión, lo que es esencial para la 

aceptación en el ámbito académico y profesional.

Base Sólida para Argumentos

Importancia de la Investigación en la Redacción



Conclusiones y Recomendaciones

Sección 4



Resumen de la Importancia de la 
Comunicación

Facilitación del Trabajo en Equipo

Incremento de la Productividad

Desarrollo de Habilidades Críticas

La comunicación efectiva mejora la colaboración y la cohesión entre los 

miembros del grupo.

Una comunicación clara se asocia con un aumento significativo en la 

eficiencia laboral y el rendimiento.

La práctica de la comunicación oral y escrita fomenta competencias 

esenciales para el éxito profesional.



Práctica de Escucha 
Activa

Fomentar la escucha activa en conversaciones 

mejora la comprensión y permite responder de 

manera más efectiva a las necesidades del 

interlocutor.

Consejos para Mejorar la Comunicación Oral y Escrita

Claridad en el Mensaje

Utilizar un lenguaje sencillo y directo, evitando 

tecnicismos innecesarios, facilita la comprensión 

y asegura que el mensaje sea recibido 

correctamente.



Incluir títulos clave sobre

comunicación y redacción

que ofrezcan técnicas y 

estrategias efectivas para 

mejorar habilidades.

Libros Recomendados
Utilizar sitios como Coursera 

y edX para acceder a cursos 

que aborden temas 

específicos de comunicación 

oral y escrita.

Plataformas de 

Aprendizaje

Implementar aplicaciones 

como Grammarly y Speech 

Coach para optimizar la 

redacción y mejorar la dicción 

en presentaciones.

Herramientas Digitales

Recursos Adicionales para el Aprendizaje



GRACIAS POR SU ATENCIÓN


