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Generalidades de la Comunicacion Oral
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Importancia de la Comunicacion Oral

Impacto en el Exito Profesional

La comunicacion oral efectiva no solo mejora las
relaciones interpersonales, sino que también es un
factor determinante en el avance profesional, ya que
permite a los individuos destacar en entrevistas,
presentaciones y negociaciones, facilitando asi
oportunidades de crecimiento y desarrollo en sus

carreras.



Técnicas para Hablar en Publico
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Practica y Feedback
Ensayar la presentacion en diferentes entornos y solicitar

retroalimentacion para mejorar la confianza y la efectividad del

discurso.
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Conexion con la Audiencia
Investigar intereses y expectativas del publico para adaptar el

mensaje y fomentar una relacion mas efectiva durante la

presentacion.
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Estructura Logica
Utilizar un esquema claro de introduccion, desarrollo y

conclusion para facilitar la comprension y mantener el interés

del oyente.



Estrategias para Mejorar la Diccion

Practica Consistente

La mejora de la diccidn requiere un compromiso
diario con ejercicios de vocalizacion y respiracion, asi
como la autoevaluacion a través de grabaciones, lo

que permite identificar y corregir errores en la

pronunciacion.



Aplicacion en Grupos de Trabajo

Técnicas de Oratoria Efectivas

Implementar técnicas de oratoria, como
el uso de un lenguaje claro y recursos
visuales, mejora la comprension y el

compromiso en el grupo de trabajo.
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02

Importancia de la Escucha Activa

Fomentar la escucha activa entre los
miembros del equipo promueve un
ambiente de respeto y mejora la
colaboracién y la resolucion de

conflictos.



Seccion 2

Generalidades de la Redaccion Academica



Definicion de Redaccion Acadéemica

Proceso de Escritura Estructurada

La redaccién académica implica un enfoque sistematico que organiza ideas y

argumentos de manera logica, facilitando la comprension del lector.

Normas y Convenciones

Este tipo de redaccion sigue reglas especificas de citacion y formato, asegurando la
integridad y la credibilidad del contenido presentado.

Contribucion al Conocimiento

A través de la redaccion académica, los autores no solo expresan ideas, sino que

también enriquecen el conocimiento colectivo en sus respectivas disciplinas.
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-Pensar qué
-Releer el borrador.

escribir,

~Construir al -Escribir la primera -Solucionar problemas.

destinatario. version del texto. -Buscar errores o
problemasy
corregirlos.

|__~Decidir como ; -Reformular
escribir, con qué borradores.
objetivos. -Decidir si refleja

+Buscar informacion nuestros propésitos.

» Una definicién técnica de un protocolo de
comunicaciones de datos es: un conjunto de
normas, o un acuerdo, que determina el
formato y la transmision de datos. La capa n
de un computador se comunica con la capa n
de otro computador. Las normas y
convenciones que se utilizan en esta
comunicacion se denominan colectivamente
protocolo de la capa n.




JESUS FLORES FIGUEROA Caracteristicas de la Redaccion Académica

MANUAL DE REDACCION
ACADEMICA PARA Objetividad en la Escritura
NUEVOS INVESTIGADORES Se basa en datos verificables, evitando opiniones personales para asegurar la
credibilidad.

Claridad y Precision
Utiliza un lenguaje claro y especifico, facilitando la comprension de conceptos

complejos.

Estructura Ldogica
Organiza el contenido en secciones definidas, como introduccién, desarrollo y

conclusion, para una mejor fluidez.




Tipos de Redaccion Académica

Diversidad de Formatos

La redaccion académica abarca diversos formatos,
como articulos cientificos, ensayos y tesis, cada uno
con caracteristicas especificas que responden a

diferentes objetivos de comunicacion y tipos de

investigacion, enriqueciendo el ambito del

conocimiento.



Gramatica y Ortografia en la Redaccion

Gramatica

Importancia de la Gramatica

La gramatica asegura la correcta
interpretacion de las ideas, evitando
confusiones que pueden surgir de
errores en la concordancia y estructura

de las oraciones.

La credibilidad
y las faltas
de ortografia

Consecuencias de la Ortografia

Un error ortografico puede afectar la
percepcion del lector sobre la
profesionalidad del autor,
comprometiendo la credibilidad del

texto académico presentado.

N
~

Practicas de Mejora Continua [

Implementar revisiones sistematicas y
utilizar herramientas digitales para la
correccion gramatical y ortografica
son estrategias efectivas para

perfeccionar la redaccién.



Seccion 3

Tipos de Textos Academicos



Monografia: Estructura y Contenido

Secciones Clave

Cada seccion de la monografia,
desde la introduccion hasta la
bibliografia, tiene un propésito
especifico que contribuye a la

coherencia del documento.

Revision de Literatura

El marco tedrico es fundamental
para contextualizar la
investigacion y fundamentar los
argumentos presentados en el

estudio.

03

Presentacion de
Resultados

La claridad en la presentacion de
resultados, mediante graficos y
tablas, es esencial para facilitar la

comprension de los hallazgos.



Textos Cientificos: Caracteristicas y Ejemplos

Enfoque en la Evidencia
Los textos cientificos priorizan |la presentacion de datos empiricos y

resultados verificables.

Terminologia Especializada
Utilizan un vocabulario técnico que requiere definiciones claras para

facilitar la comprension.

Revision por Pares
La validacion de los textos cientificos se realiza a través de un proceso

riguroso de revision por expertos en el campo.
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RESUMEN

Se conceptualiza las habilidades como
logros que derivan a partir del cumplimiento
de criterios o demandas académicas, entre los
que puede hacerse una diferenciacion como los
refertdos al formato del texto (ortografia,
normas de citacién, etc.) y los relacionados con
el contenido del texto (realizar sintesis,
ejemplificar o Hustrar eventos y argumentar).
Se evaluaron los efectos de utilizar una ribrica
en la revisidn por pares sob | cumplimiento
de criterios de formato y col do en tareas
de escritura. Participaron 20 estudiantes de
psicologia, que intercambiaron textos con
pares revisores del mismo grupo durante 20
sesiones, Los resultados indican diferencias en
¢l cumplimiento de ambos tipos de criterio,
siendo mdas evidentes los cambios en los
criterios de contenido. Los hallazgos de este
estudio se discuten en términos de la utilidad
de la revisién por pares y de los “trabajas
finales”™ que son solicitados en Jos cursos de

ntenddo del texto;
Habilidade 2 g wsién por Pares;
Ribricas de Evaluacidn

24 de Dovtem Pebiads en &

RACT

The skills are concoptualized as
ac vements derived from the fulfillment of
academic criteria, among which a
differentiation can be made between those
referred to the format of the text (spelling
citation rules, etc.) and those related to the
content of the text (make synthesis, exemplify
or illustrate events and argue). Effects were
evaluated of using a rubric in the peer review
procedure over the fulfillment of format and
content criteria In writing tasks. Participants
were 20 psychology students, who throughout
20 sessions, sent texts that were exchanged
with peer reviewers of the same group. The
results Indicate differences in the fulfiliment of
both types of criteria, being more evident the
changes in the content criteria. The findings of
this study are discussed in terms of the
usefulness of peer review and of the “final
works™ that are requested In psychology
COUrses.

Key words: Criteria; Text Content; Writing
Skaills; Peer Review; Evaluation Rubric
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El Ensayo Académico: Estructura y Estilo

D ©

Importancia de la Tesis Uso de Fuentes

La tesis es el eje central del ensayo, ya que guia Incorporar fuentes confiables y actualizadas

la argumentacion y permite al lector entender no solo fortalece los argumentos, sino que
la posicion del autor sobre el tema. también demuestra el rigor académico y la

investigacion detras del ensayo.




FUNDAMENTOS DE INVESTIGACION

Importancia de la Investigacion en la Redaccion

| 2.1, Distincion entre comunicacion escnta y

ucas de redaccion: coherencia

Hemramientas de la comunicacion oral
y escnita en la investigacion
documental

YO, resefla,
¢ informe de

mvestigacion)

Competencia:
* Aplica herramientas formales de comunicacion oral y escrita en

la investigacion documental, en la elaboracién de documentos
académicos.

Base Solida para Argumentos

La investigacion proporciona datos y evidencias que
respaldan las afirmaciones en un texto, aumentando su
credibilidad y persuasion, lo que es esencial para la

aceptacion en el ambito académico y profesional.



Seccion 4

Conclusiones y Recomendaciones



Resumen de la Importancia de la
Comunicacion

Facilitacion del Trabajo en Equipo
La comunicacion efectiva mejora la colaboracién y la cohesidn entre los

miembros del grupo.

Incremento de la Productividad

Una comunicacidn clara se asocia con un aumento significativo en la

eficiencia laboral y el rendimiento.

omunicacion efective
trabajo en equipo

Desarrollo de Habilidades Criticas

T T La practica de la comunicacion oral y escrita fomenta competencias
larcos Martinez Femandez ) . .
esenciales para el éxito profesional.

ediciones




Consejos para Mejorar la Comunicacion Oral y Escrita

Practica de Escucha
Activa

Fomentar la escucha activa en conversaciones
mejora la comprension y permite responder de
manera mas efectiva a las necesidades del

interlocutor.

Claridad en el Mensaje

Utilizar un lenguaje sencillo y directo, evitando
tecnicismos innecesarios, facilita la comprension
y asegura que el mensaje sea recibido

correctamente.



Recursos Adicionales para el Aprendizaje
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Aprendizaje

Libros Recomendados Herramientas Digitales
Utilizar sitios como Coursera

y edX para acceder a cursos |

Incluir titulos clave sobre Implementar aplicaciones
1 T que aborden temas

comunicacién y redaccion 1 T 1. como Grammarly y Speech

— especificos de comunicacion |

que ofrezcan técnicas y , Coach para optimizar la

oral y escrita. ) . )

mejorar habilidades. en presentaciones.
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