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RECOMENDACIONES BASICAS PARA LA
CONSERVACION DE DOCUMENTOS Y LIBROS

Mobénica G. PENE y Carolina BERGAGLIO

Introduccion

Manuel Véazquez Murillo define el término patrimonio como “un
conjunto de bienes que nos llegan de nuestros antepasados, que no-
sotros utilizamos y que han de pasar a nuestros sucesores, de ser
posible, enriquecidos™!. Dentro del patrimonio cultural, y junto con
el patrimonio arquitectonico y folklérico, encontramos aquél cons-
tituido por libros y publicaciones periddicas, asi como documentos
de archivo, que han sido seleccionados para su conservacion perma-
nente por el alto grado de importancia que presentan como fuentes
de informacion para la investigacion y para la difusion cultural, y
que constituyen lo que se ha dado en denominar patrimonio biblio-
grafico y documental.

La organizacion y conservacion adecuada de estos documentos
de caracter historico adquiere una dimension ciudadana, tal como
plantea Ramon Alberch?, al ser las bibliotecas y los archivos insti-
tuciones que colaboran en la asuncidén de valores tales como patri-
monio publico, memoria e identidad. Se nos plantea el compromiso
social y cultural de garantizar a futuro el acceso a este patrimonio

2]

1. Vazquez Murillo, M. Administracion de documentos y archivos: Planteos para el
siglo XXI. 2a. ed. corregida. Buenos Aires : Alfagrama, 2006. p. 76.

2. Alberch, R. “Archivos, memoria y conocimiento”. EN: Alberch i Fugueras, R.
[et al] Archivos y cultura: Manual de dinamizacion. Gijon : Ediciones Trea, 2001.
p. 13-26.
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bibliografico y documental, compromiso que como profesionales de
la informacion hemos asumido hace ya mucho tiempo, pero que se
encuentra en constante renovacion dada la apertura y visibilidad que
empiezan a cobrar estas instituciones hoy en dia.

Ahora bien, ;qué lugar ocupa la conservacioén preventiva en el
logro de los objetivos que plantea este compromiso? Empezaremos
diciendo que las claves de cualquier politica -sea archivistica o bi-
bliotecaria- deberian ser la conservacion y organizacion de los do-
cumentos con miras a su posterior uso. Sin conservacion no existe
utilizacion posible.

Conservacion preventiva: Definicion e importancia

La conservacion preventiva puede ser definida como el conjunto
de medidas destinadas a lograr la permanencia en el tiempo de los
documentos y libros que componen su fondo. Puede aplicarse tanto
a las acciones que se anticipan al deterioro como a aquéllas que tra-
tan de evitar su continuidad cuando ya se encuentra instalado.

La importancia de su conocimiento y aplicaciéon es proporcional
al valor y trascendencia del fondo documental. Requiere capacita-
cion, trabajo en equipo, proyectos a corto, mediano y largo plazo,
voluntad institucional y recursos. Estd en juego nada menos que
la continuidad fisica en el tiempo de los documentos que guardan
nuestra memoria y que forman parte de nuestro patrimonio.

Actualmente, la preocupacion esta puesta sobre el fondo docu-
mental de cada institucion, considerado como un todo, lo que im-
plica la necesidad de establecer un plan de conservacion que asegu-
re el acabado conocimiento de su problematica general para luego
actuar en consecuencia. De alli surgirdn pautas claras para la toma
de decisiones basadas en las prioridades establecidas a partir del co-
nocimiento de las condiciones de la totalidad de dicho fondo. El
desafio profesional estd en difundir los principios de la conserva-
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cion preventiva y convencer a los demas sobre la importancia de su
aplicacion.

Recomendaciones basicas

La conservacion preventiva implica una intervencidon continua e
integral en tres campos de actuacion, a saber: el edificio, la guarda
de los documentos y el acceso a los mismos. Veamos a continuacion
cuales son las recomendaciones basicas al respecto para cada uno de
dichos campos.

1. El edificio y sus instalaciones

El edificio que albergue documentacion valiosa para la historia
de una institucion, municipio, provincia o pais, debe contar con las
medidas elementales recomendadas para su mejor almacenamiento,
conservacion y servicio. Asi, la primera barrera de defensa entre el
fondo documental y el entorno sera el propio edificio, seguro y con-
fortable en términos de la conservacion preventiva.

Para alcanzar dicho objetivo, sera prioritario tener en cuenta el
exterior del edificio (medio ambiente y espacio circundante), la es-
tructura interna (materiales de construccion, puertas, ventanas, ac-
cesos, etc.), la distribucion de los espacios (areas destinadas para
el personal, los usuarios, talleres y depdsitos), la seguridad de las
diversas zonas, el mobiliario, la limpieza, el mantenimiento cons-
tante del edificio a través de un control periodico llevado a cabo por
personal de la Institucion, entre otros.

1.1. Emplazamiento

Existen dos modalidades de edificios, uno de nueva planta o un
edificio rehabilitado.
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Edificio nuevo

Es la situacion ideal.

- Requiere un trabajo conjunto entre archiveros, bibliotecarios,
arquitectos, conservadores, ingenieros en medio ambiente y funcio-
narios (que aporten los recursos econdémicos).

- Entre otras cosas, se deberd analizar detalladamente su empla-
zamiento y orientacion, su accesibilidad (medios de transporte dis-
ponibles), si puede mantenerse a buen resguardado del trafico, de las
vibraciones, la contaminacion.

- Elegido el terreno para su construccion, deberd procurarse un
estudio del suelo que determine la conveniencia o no del lugar. Si
hubiera problemas que pueden ser solucionados, es mejor conocer-
los desde el principio para tomar los recaudos necesarios en el mo-
mento de la edificacion. Entre los terrenos a evitar estaran aquéllos
muy humedos, posibles de inundarse, cercanos a fabricas (por ra-
zones de contaminacion) o carceles y regimientos (por razones de
seguridad).

- La orientacion del edificio también debera ser estudiada, a efec-
tos de evitar la accion directa de los vientos humedos, la excesiva
exposicion al sol o cualquier otro agente que pueda afectar al mate-
rial almacenado.

- La funcionalidad del edificio y la perspectiva real de un creci-
miento a posteriori seran pautas fundamentales a tener en cuenta en
los primeros planteos de la construccion.
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Fuente: Archivo General de la Nacién, Colombia
(http://www.archivogeneral.gov.co/)

- La posibilidad de construirse como edificio independiente de
otras estructuras es lo mas recomendable, ya que puede rodearse de
un espacio circundante propio que facilite la circulacion y el acce-
SO.

- La evaluacién de los materiales a usar y del tipo adecuado de
construccion seran prioritarios para estos casos. La bibliografia es-
pecializada en edificios para este tipo de instituciones culturales
aconseja construcciones en planta baja, evitando los subsuelos y los
pisos superiores; unas, por su proximidad a zonas muy humedas;
otras, por su facil calentamiento. Dos motivos suficientes para ale-
jarse de ellas por el peligro que representan.
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- La ayuda de materiales aislantes térmicos ¢ impermeables pue-
de ser un factor decisivo para la conservacion de los documentos.

- El peso de los documentos, mas el de las estanterias, debera
tenerse en cuenta al momento de decidir el tipo de piso que se em-
pleard o el efecto sobre el piso del edificio que se adquiera. Los
pisos deberan ser lisos y de facil limpieza. Jamas debera admitirse el
uso de alfombras (acumulan suciedad) ni pisos de madera (de facil
combustion).

- Los pisos, paredes y puertas deberian llevar una capa de pintura
aislante del tipo retardatario de fuego.

- La disposicion de puertas y ventanas dependera de la funcion
que cumpla el espacio al que seran destinadas. No son iguales las
condiciones para la Sala de Lectura que las del Deposito.

- Se aconseja que los pasillos del deposito sean comodos y am-
plios -el central mas que los laterales- y estén bien sefializados.

Edificio rehabilitado

Es la tipologia de edificios mas comtin en nuestra region.

Plantea varios problemas debido sobre todo a la escasa posibili-
dad de realizar modificaciones edilicias, ya que la mayoria son cons-
trucciones que tienen valor historico y estan protegidas por algu-
na legislacion, restringiendo asi todas las posibilidades de arreglos
estructurales y de revestimientos que permitan mejoras en cuanto
a funcionalidad. Asimismo su emplazamiento, generalmente en el
centro de ciudades, impide el crecimiento del espacio para cumplir
con la premisa de incorporar nueva documentacion y demas servi-
cios anexos.

Si se adquiere un edificio, debera asegurarse que no tiene vicios
en su construccion a fin de evitar futuras “sorpresas”.

Es importante que cuando se plantee la reforma edilicia, un equipo
con las mismas caracteristicas que el detallado anteriormente se inte-
gre para pensar como resolver la problematica definida (archiveros,
bibliotecarios, arquitectos, especialistas en el medio ambiente, etc.).
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1.2. Distribucion de los espacios

Las instituciones que se ocupan de reunir, almacenar, conservar
y servir documentacion suelen estructurarse en funcion de tres areas
bésicas: el area publica, el area semipublica y el area de acceso res-
tringido.

Area publica

- La zona destinada al publico podra incluir la sala de lectura e
investigacion, la sala de exposiciones, la sala de conferencias y los
servicios sanitarios, entre otros.

- Se recomienda que su acceso no requiera el paso por zonas
restringidas.

- Debera contar con un buen sistema de sefializacion a efectos de
que los usuarios puedan localizar facilmente los diversos servicios
del centro.

- La sala de lectura e investigacion debera ser tranquila, agrada-
ble y estar bien iluminada, y contara con la presencia constante de
un personal de la Institucion para evitar los robos, o en su defecto,
podran implementarse camaras de television en circuito cerrado.

- Se recomienda que las salas de exposiciones y conferencias
sean facilmente accesibles desde el exterior del edificio, alejadas de
la sala de investigacion (por el ruido que generan) y de los depositos
(por razones de seguridad).

- El mobiliario variara en funcién de su finalidad: mesas y sillas
para el estudio de los documentos, vitrinas para la exposicion de los
materiales, proyector y pantalla para las conferencias, etc.

Area semipiiblica

- Dentro del sector de circulacion del personal de la Institucion
se incluye la direccion, las oficinas para el personal, el taller de con-
servacion y restauracion, el departamento de microfilmacion, la fo-
tocopiadora, el area de informadtica y los servicios sanitarios, entre
otros.
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- Se recomienda su ubicacion proxima a los depdsitos, para evitar
pérdidas de tiempo en los traslados, aunque separada por un vesti-
bulo cortafuegos.

Area restringida

- Los documentos son los protagonistas y la razén de la existen-
cia de los archivos y las bibliotecas. Por eso, el deposito donde ellos
son alojados constituye un area de acceso restringido a toda persona
ajena a la Institucion, encontrandose separada de las otras 4reas.

- Al deposito solo se ingresara para retirar o guardar documen-
tacion, o para efectuar tareas de limpieza; no es un area de trabajo
continuo.

* En cuanto a infraestructura se refiere:

- Se ha normalizado internacionalmente el espacio que debe
abarcar un deposito sin subdivisiones: 200 metros cuadrados.
Superada esta cifra, deberan implementarse separaciones con
tabiques o puertas cortafuego.

- Se recomienda que los depdsitos sean estructuras de cemen-
to armado, pintadas de colores claros.

- Su altura maxima no debera exceder los 2,50 metros.

- Contara con un pasillo central de 1,50 metros y pasillos la-
terales de 1 metro de ancho, a efectos de optimizar la circula-
cion, los cuales deberan estar, ademas, bien sefializados.

- La puerta de acceso al deposito propiamente dicho no debe-
ra ubicarse cerca del ingreso general del personal, ya que eso
acarrearia modificaciones en el medio ambiente.

- Los pisos de madera o alfombra no se aconsejan por razones
de seguridad y por presentar serios inconvenientes en la acu-
mulacion de polvo y su consecuente dificultad para la limpie-
za. En general, se utilizard cemento o baldosas no porosas.

* Respecto de la distribucion espacial:

- Los depdsitos que se alimentan de documentos que ya no
sufrirdn procesos de seleccion y expurgo, deberan pensarse
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para ser ampliados, en lo posible, dentro del mismo terreno. -
- Existen depdsitos en subsuelos y en planta alta pero el costo
de mantenimiento es muy superior (aislamientos especiales,
refuerzo de pisos, entre otras cosas).
- Si las razones de seguridad asi lo exigieran, podra pensar-
se en construir depositos separados. En general, esto ocurre
cuando la cantidad de documentacién es importante.
- También debera contarse con depositos separados si se al-
macenan soportes diferentes (papel, fotografias, peliculas,
cassettes, etc.), ya que las condiciones de guarda y conserva-
cion son distintas para cada uno de estos materiales.

* En cuanto a las instalaciones:
- El plano de todas las cafierias (gas, luz y agua) no puede
faltar en la Institucion.
- Toda instalacién externa a través de cafios debera llevar un
color diferente codificado y conocido, principalmente, por el
personal de mantenimiento.
- Por las paredes del deposito no deberan pasar cafierias de
gas ni de agua.
- Las instalaciones eléctricas deberan ser seguras y someti-
das a controles perioddicos. En la medida de lo posible, debera
contarse con interruptores externos generales y otros parcia-
les en diferentes lugares. También es importante que los to-
mas tengan una cubierta.
- Es recomendable que no se enciendan todas las luces del
deposito, sino solo las necesarias. Por ello, la posibilidad de
sectorizar las luminarias con llaves individuales es sumamen-
te importante. Evitard someter la documentacion a la nefasta
accion de la luz artificial y favorecera el ahorro de energia.
- Cuando se elija el sistema de luminarias debera pensarse
en aquél cuya radiacion sea lo menos significativa posible.
Actualmente existen con filtros incorporados para disminuir
el grado de radiacion con rendimientos importantes; también
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existe la posibilidad de colocar filtros externos a la lumina-
ria.
- La luz natural tampoco es beneficiosa, por eso se aconsejan
pocas ventanas y no de gran tamafio. En todo caso, se utili-
zaran filtros o cortinas del tipo black out o de doble tela que
disminuyan el efecto nocivo de los rayos solares.

* Respecto del medio ambiente:
- Es fundamental mantener estable tanto la temperatura como
la humedad relativa. Las grandes variaciones provocan ten-
siones en los papeles (contracciones y expansiones) que, con
el paso del tiempo, culminan en deterioros importantes como
las rupturas o los resquebrajamientos.
- Contar con aparatos de medicion para control ambiental es
muy importante. La medicion durante un afio dard una idea de
lo que realmente ocurre.
- Se recomienda una temperatura entre los 18 °y 20° C y una
humedad relativa de 45 a 50 %, con variaciones pequefias.
- Si bien la bibliografia internacional recomienda la insta-
lacion de aparatos de aire acondicionado, esto implicara un
elevado costo inicial y de mantenimiento. Cuando se decida
instalar un sistema de este tipo debera asegurarse su continui-
dad, ya que una falla en el sistema tiraria por la borda todo el
tiempo, dinero y esfuerzo invertido. Lo fundamental, siem-
pre, es el ambiente estable.
- Se aconseja, ademas, pensar en otras alternativas como ven-
tiladores, extractores, etc. que permitan el ingreso y egreso de
aire, siempre con filtros, para evitar la aparicion de agentes de
deterioro.
- Es importante contar con el asesoramiento de especialistas
para la seleccion del método mas adecuado, sin perder de vis-
ta la realidad economica de la Institucion.

* Acerca del mobiliario:
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- Es fundamental tener en cuenta las caracteristicas de lo que
se guarda (documentos de medidas comunes en papel, pla-
nos, mapas, libros, peliculas, videos, CD, cassettes, disquetes,
etc.), el espacio disponible y su organizacion, ademas de ase-
gurarnos solidez, seguridad y comodidad.

- La disposicion espacial debera contemplar el rapido despla-
zamiento en caso de presentarse alguna urgencia.

- El mobiliario serd metélico y comodo, de tal manera que per-
mita la ubicacién de los documentos sin perjuicio para ellos.
Pueden considerarse dos tipos de estanterias metalicas: a) las
clasicas, abiertas, con variantes de acuerdo a las necesidades,
y b) las compactas, con rieles y cierre hermético.
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- En cuanto a las unidades de conservacion (contenedores,
sobres, cajas), todos los materiales con los que se fabrican de-
beran cumplir con las medidas elementales de preservacion.
Por ejemplo, se recomienda el empleo de carton no 4cido y re-
sistente para el armado de cajas, asi como se desaconsejan las
tradicionales tapas de carton unidas por hilos o cuerdas ya que
provocan roturas en los bordes de los documentos, ademas de
afectar la estructura interna por la baja calidad del material
que conforma tal protector.

* Sobre los traslados:
- Los sistemas de traslado de los documentos deberan ser se-
guros y contar con proteccion para no dafiar los materiales
(por ejemplo, carritos metalicos protegidos con espuma o tela
que atenuie el efecto de los bordes o los probables defectos
del metal).
- Debera contemplarse el espacio necesario en los pasillos para
la circulacion y paso del equipamiento con que cuente la Institu-
cion para los traslados de la masa documental (carritos, etc.).
- Es aconsejable evitar traslados periddicos por la posibilidad
de sucesivas pérdidas o extravio. El continuo movimiento se
elimina cuando se realiza un buen plan de almacenamiento.

* La limpieza y los controles basicos:
- Debera cuidarse el ingreso de insectos y roedores. El control
permanente y sistematico de pisos, paredes y techos pondra
sobre aviso ante cualquier presencia no deseada.
- En caso de presentarse alglin agente de deterioro, se evalua-
ra muy cuidadosamente la forma de eliminarlo. Se tendra en
cuenta que no afecte a los seres humanos, los materiales y el
medio ambiente.
- Es aconsejable establecer la prohibicion de comer y beber en
otros lugares que no sea el ambito de la cocina.
- Las aspiradoras con depoésito de agua son las mas utiles
ya que pueden usarse hasta en los casos de ataque biologico
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(hongos), porque lo que aspiran permanece en el deposito de
agua del aparato y se elimina directamente a un rejilla o boca
de cafieria de desagiie.

* En el caso de los archivos, la zona de descarga, separada de los
depositos y con ingreso independiente, merecerd un espacio amplio
y, de preferencia, se tratard de un lugar cubierto y protegido para evi-
tar sorpresas ante un cambio climatico subito. Se recomienda contar
con una sala de control para verificar el estado de conservacion de la
documentacion ingresada, puesto que ésta podria acarrear alglin tipo
de infestacion que afecte a los documentos ya almacenados.

1.3. Seguridad

En materia de seguridad, es necesario plantear algunas recomen-
daciones, a saber:

* Es aconsejable la instalacion de algln tipo de alarma antirrobo,
como asi también de detectores de humo o de calor.

* Es importante contar con un buen plan de emergencia, que in-
cluya la realizacion de simulacros cada seis meses, a efectos de en-
trenar al personal y a los usuarios en una evacuacion ordenada ante
una posible emergencia.

* La documentacion importante debera estar sefializada por ca-
tegoria (de la mas a la menos relevante), utilizando algiin cédigo
(por ejemplo, uso de diferentes colores). El personal de la Institu-
cion debera conocer ese codigo, con el objeto de tratar de rescatar
tal documentacion, en caso de ser necesario.

* Las salidas de emergencia deberan ser conocidas por todo el
personal, ademas de contar con la sefializacion indicada por los es-
pecialistas en seguridad.

* El cuerpo de bomberos mas cercano debera conocer la existen-
cia de este tipo de instituciones y, de ser posible, instruir al personal
para saber cOmo actuar ante alguna emergencia.

* Se recomienda la prohibicién de fumar en todo el perimetro de
la Institucion.
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* Es conveniente establecer rutinas de mantenimiento:
- El disefio de una planilla de control edilicio-ambiental (a ser
completada peridodicamente) es una tarea de carcter obliga-
torio para toda Institucion. En ella estaran sefialados todos los
lugares y formas de relevamiento.
- La periodicidad estara controlada por la autoridad compe-
tente, ya que de ella depende parte de la seguridad de la Insti-
tucion, su personal y su fondo documental.
- Permitira alertar sobre cualquier problema presente o que
esté por presentarse. De todas maneras, un empleado de man-
tenimiento realizard una evaluacion visual diaria, dando aviso
en caso de emergencia.

1.4. Limpieza

La limpieza constituye la base de la conservacion del fondo do-
cumental. Es una tarea sistematica y metddica que implica abarcar
todo el espacio del deposito hasta llegar a los documentos.

JPara qué limpiar?

* Los libros y documentos no son indestructibles. El almacena-
miento inadecuado, el constante manipuleo y la acumulacion de pol-
vo, entre otros males, les provocan alteraciones. Si bien es inevitable
que algo ocurra, la combinacion de dos o mas agentes de deterioro
acarrea consecuencias negativas, muchas veces irremediables.

* Con la sistematizacion y el orden de la tarea se dispone de un
arma para la deteccion temprana de cualquier problema que se pre-
sente. Es una accion constante y permanente, aunque rutinaria, y su
caracter minucioso facilitara un control que, de otra manera, seria
complicado de implementar.

¢ Queé limpiar?
* La recomendacion es limpiar todo: techos, paredes, pisos, es-

tantes, unidades de conservacion, documentos y libros.
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* Cuando ingresa un nuevo grupo de documentos a la Institucion,
es imprescindible conocer su estado y realizar, por lo menos, una
limpieza superficial manteniéndolos aislados hasta asegurarse de
que no sufren ninguna afectacion.

¢;Donde efectuar la limpieza?

* La limpieza superficial debera realizarse en lugares ventilados,
lejos de donde se almacenan los documentos. Realizarlo dentro del
deposito seria inttil porque solo serviria para llevar la suciedad de
un lugar a otro dentro de un mismo espacio.

* Serd necesario contar con una mesa cubierta con papel de des-
carte limpio, que se reemplazara las veces que sea necesario, donde
se apoyaran los elementos y los materiales a limpiar.

¢;Como limpiar?

* Quien realice la tarea debera estar concientizado de la impor-
tancia de la misma, sabiendo manipular el material con delicadeza y
conociendo los riesgos que esto implica.
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* Guardapolvo, guantes, cofia, antiparras, barbijos seran algunos
de los elementos necesarios que podran evitar cualquier riesgo para
la salud humana.

* Es recomendable confeccionar un pequeiio informe indicando,
entre otras cosas, lugar del depdsito que se ha trabajado, tiempo y
equipamiento empleado, etc. Completar fichas por unidad de con-
servacion, estante o cuerpo -de acuerdo al volumen del trabajo- faci-
litara el registro de toda novedad que se encuentre, como asi también
reforzara el control en areas que presenten problemas particulares.

*» Parece obvio indicar que se comenzara por el principio y se
seguira un orden hasta llegar al final, sin saltearse ningtin cuerpo de
estanteria. Las estanterias se limpiardn comenzando por el estante
superior (techo) y luego se continuara con el primer estante, retiran-
do todos los materiales apoyados sobre el mismo y colocandolos en
un lugar resguardado, cuidando de no alterar el orden original.

» La manipulacion del material serd muy cuidadosa. Al retirarlo
de los estantes se tendra la precaucion de tomar los libros por su
parte media haciendo lugar a los costados, y no desde su cofia, como
es comun, provocandoles roturas y debilitamiento de su estructura.
Tampoco se los arrastrara sobre el estante para no provocar abra-
sion.
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* Al trasladar la documentacion desde el deposito al lugar de lim-
pieza elegido, se cuidara de hacerlo con un soporte auxiliar o con
carros adecuadamente acondicionados. Si deben trasladarse a mano,
en caso de libros, s6lo debera acarrearse aquellos que se puedan lle-
var comodamente con ambas manos. Si son paquetes o biblioratos
unidos con cinta o hilo no tomarlos por alli porque se corre el riesgo
de que se corten, ademas de que el peso provocara abrasion y roturas
de tapas.

* Deberan desterrarse los trapos mojados, las escobas y los plu-
meros.

* La aspiradora es una de las mejores amigas de la conserva-
cion preventiva; es basica para quitar toda la suciedad general, tanto
sobre la superficie del mobiliario como sobre la de aquellos libros
o unidades de conservacion que se encuentren lo suficientemente
fuertes como para soportarla. Se recomiendan aquellas de depodsito
de agua o con varios filtros para que el polvo retirado no se integre
nuevamente al ambiente.

* Se aconseja aspirar y luego frotar con un pafio con detergente
o desengrasante (siempre en poca cantidad), apenas himedo, nunca
mojado, cuando haya pasado bastante tiempo desde la tltima lim-
pieza.

* Si se sospecha la presencia de hongos, podran emplearse para la
limpieza agua y alcohol, ya que evaporan con cierta rapidez.

* Nunca se colocaran los materiales sobre el estante si éste no se
encuentra absolutamente seco.

* Sobre la mesa de trabajo se colocaran pinceles y pinceletas de
cerda suave que no dafien al papel, principalmente aquellos de con-
diciones fragiles. También, tela de trama semiabierta para colocar
sobre el material al que se le realizara la aspiracion.

* El extremo de la manguera de la aspiradora debera protegerse
con tul o tela de trama semiabierta que impida el paso de algin trozo
de papel que pueda desprenderse en forma accidental.
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* Nunca debera abrirse una unidad de conservacion ni un libro
si previamente no se limpio por fuera. Si se lo abriera, la suciedad
ingresaria a su interior complicando la tarea.

* Desde el centro hacia fuera sera el recorrido del pincel o pince-
leta sobre tapas o interior de documentos y libros. La suciedad suele
acumularse, en mayor medida, en las primeras y Gltimas paginas.

* Posteriormente, en el caso de los libros, podrd tomarselo con
cuidado por la parte superior y golpear suavemente sobre la mesa
facilitando la caida de algun resto.

* Se recomienda aprovechar la oportunidad para retirar clips,
ganchos u otros elementos ajenos perjudiciales para la conservacion
de los documentos.

* De acuerdo a la suciedad que vaya acumuldndose sobre el papel
de descarte serd las veces en que se lo reemplazard o limpiara con
la aspiradora.

* Culminada la etapa de limpieza, se recogeran los tltimos restos
depositados sobre el papel de descarte y los documentos volveran a
su lugar.
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* Los documentos y libros regresaran limpios a sus estantes, to-
mando los mismos recaudos que cuando se los traslado desde su
lugar original al sector de limpieza.

2. La guarda de los libros y documentos

2.1. Acondicionamiento

En el caso particular de los archivos, y sobre todo si se trata de
documentos sueltos con formato expediente, pueden observarse di-
versas formas de reunir la documentacion, entre ellas las mas comu-
nes son:

* Legajos: tapas unidas por cintas o hilos, carpetas de carton con
o sin solapas, ganchos metalicos, etc.

* Paquetes: atados de papel unidos por un cordén o cintas, bolsas
de plastico, etc.

* Cajas de distintos materiales.

* Documentos individuales y sueltos en su origen que, por algiin
motivo, se encuadernaron posteriormente.
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* Cada una de estas formas presenta caracteristicas perjudiciales
para la documentacion:

* Las tapas sueltas, que se colocan a cada lado de un grupo de
expedientes, unidas por hilo o cinta formando un legajo constitu-
yen una amenaza para los bordes de papel. La presion ejercida al
tirar del hilo para permitir compactar las hojas provoca roturas y
desgarros que se acentuan si son trasladados sosteniéndolos por
los hilos.

* Los paquetes dificultan la identificacion de su contenido. Ade-
mas, la accion de los cordeles afecta los bordes del papel. Las bolsas
plasticas contribuyen al desarrollo de agentes de deterioro biologi-
cos.

* Las cajas, si bien ayudan a disminuir la suciedad, al ser con-
feccionadas con materiales no recomendados para los fines de la
conservacion pueden provocar deterioros dificiles de detectar en un
primer momento y, para cuando se descubren, suele ser demasiado
tarde.

* Los documentos originariamente sueltos y luego reunidos en
encuadernaciones forzadas presentan problemas como desgarros,
estructuras deformadas, dobleces caprichosos, adhesivos inadecua-
dos, etc. No fueron pensados para esa estructura.

En el caso de las bibliotecas podemos observar paquetes, cajas de
formatos poco amigables para la conservacion o bien el tipico caso
de los libros abandonados a su suerte cuando se colocan negligen-
temente sobre los estantes sin tener en cuenta tamafios y materiales
diferentes, espacios demasiado ajustados o, por el contrario, con
abundancia de espacio lo que hace que los libros se desparramen en
el estante provocando diferentes dafos.

Ahora bien, estas practicas obligan a plantear cual es la fun-
cion de las guardas de proteccion y qué tipo de guardas son las
recomendadas para los libros y documentos que estas instituciones
alojan.
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Funcion de las guardas de proteccion

Su funcion es la de proteger a documentos y libros de la ma-
nipulaciéon y de la accion nefasta del polvo y de otros agentes de
deterioro. En consecuencia, sus condiciones tienen que ver con los
materiales de fabricacidon y los formatos adecuados para contener
objetos tan preciados.

En el mercado argentino se cuenta actualmente con papeles, car-
tones y cajas libre de acido, existiendo la posibilidad de confeccio-
nar protectores a la medida de los documentos y libros, asi como
también de adquirirlos ya realizados.

La decision de como se guardan debera tomarse después de una
evaluacion general sobre su estado, el uso futuro, el tamafio, las po-
sibilidades economicas, la cantidad de personal y el tiempo que se le
pueda asignar a cada documento, el tipo de mobiliario, etc. Si bien
existen diversas formas de guarda, no siempre se eligen los modelos
mas conocidos; los distintos tipos y formatos de documentos de cada
institucion impulsaran el desarrollo de modelos propios.

Tipos de guardas

Entre los tipos de guarda recomendados se encuentran:

*Cajas:
- Son estructuras fuertes que pueden almacenar libros o gru-
pos de documentos de importancia para una institucion. Pro-
tegen contra el polvo, la luz y los dafios por la manipulacion,
favoreciendo con su consistencia el mantenimiento de su es-
tructura original.
- No todos los materiales necesitan esta proteccion. Los mo-
tivos para su eleccion dependeran del valor, uso y riesgo del
grupo documental, buscando siempre el equilibrio entre esos
tres términos para tomar decisiones acertadas.
- Las cajas pueden confeccionarse en carton libre de acido o
combinando distintos materiales (cartdn, tela, etc.). Sélo de-
beran estar en contacto con los originales aquellos materiales
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que cumplan con la condicidon de conservacion. La misma re-
gla debera seguirse con los adhesivos.
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- Cada caja puede contener un determinado niimero de docu-
mentos. Se recomienda no sobrecargarlas ni dejar espacios
vacios. La sobrecarga puede provocar roturas cada vez que se
intente retirar algo. Si no existe la posibilidad de completar
una caja, se buscard una forma de cubrir el espacio, a efectos
de impedir que los papeles se muevan libremente.
- El formato de la caja es muy importante, asi como saber cual
sera el uso de los documentos a partir de su ubicacion dentro
de esa proteccion. Si el uso es frecuente, serd mejor emplear
una caja con aberturas que permitan retirar los documentos
sin demasiados movimientos. La dificultad para sacarlos fa-
vorecerd el deterioro.

* Protectores:
- Se trata de otra forma de proteccion, que emplea para su
construccion materiales menos rigidos que los cartones. Se
presentan en distintos formatos, e incluso hay modelos que no
requieren adhesivo para su armado.
- Existen protectores confeccionados mediante la combinacion
de materiales y también compuestos de un solo material, como
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es el caso del modelo al que algunos autores llaman “camisa”
o0 al modelo de cartulina de una sola pieza con solapas. Son ti-
les, por ejemplo, en el caso de libros con tapas desprendidas,
porque puede confeccionarse un modelo que contemple la op-
cion de colocar las tapas sueltas dentro de los dobleces del pro-
tector. La indicacion del contenido se realizara en el exterior
de la proteccion, de acuerdo a la posicion de su almacenamien-
to, y adhiriéndose al mismo con engrudo o metilcelulosa.

- También dentro de los protectores pueden mencionarse
aquellos cuyo material para construirlos es una lamina de po-
liéster transparente quimicamente estable. Posibilitan la pro-
teccion contra la suciedad y el desgaste por la manipulacion,
aunque presentan como desventaja su dificil manejo debido
a su consistencia resbaladiza. Es muy recomendado para li-
bros alcanzados por deterioros tales como abrasiones, roturas,
desprendimientos, etc. En caso de desprendimiento de tapas,
puede colocarse una banda de este material alrededor de todo
el libro uniendo sus extremos con cinta doble faz para impedir
que se pierdan las piezas.
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- Si se utilizan para libros pesados, debera agregarse un sopor-
te fuerte que sirva de sostén.
* Carpetas:
- Los documentos sueltos pueden colocarse en carpetas de pa-
pel libre de acido, de gramaje no muy fino, o cartulina.
En el mercado se las puede encontrar en diferentes modelos,
aunque pueden confeccionarse a la medida de los documen-
tos. La tendencia es hacia la estandarizacion, adecuandolas a
dos o tres medidas que se destaquen.
- La confeccion es sencilla ya que el modelo puede tomarse de
cualquiera de las carpetas comerciales que se tengan a mano
(con una, dos o tres solapas). La diferencia radicara en el ma-
terial especifico para estos casos.
- No pueden recargarse porque su funcion se veria desmereci-
da y, ademas, se puede dafar la estructura fisica del documen-
to. La mayoria de las veces se las usa para contener solamente
un documento; puede agregarse alguno mas siempre utilizan-
do un interfolio de papel de escaso gramaje.
- De acuerdo a la importancia que se le asigne al material pro-
tegido y a las posibilidades con las que cuente la Institucion
sera la guarda que las continue. Tal vez, una caja confecciona-
da a la medida de las carpetas permitira agruparlas y colocar-
las luego, uniformemente, dentro de un mueble.
- Pueden usarse también para el traslado de un documento
de una habitacion a otra, o para servir dicho documento a los
investigadores. Esta funcion puede trasladarse a los otros pro-
tectores y cajas.
* Sobres:
No es muy recomendable su uso ya que un papel fragil colocado
alli, si se retira y se guarda varias veces, puede resultar dafiado.
Para aquellos que tengan documentos en sobres se aconseja que,
al momento de su consulta, se retire el sobre del documento y no el
documento del sobre.
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Documentos de gran formato

Se denominan asi a los mapas, planos, carteles, afiches, ilustra-
ciones, diarios, es decir aquellos materiales que, al exceder el ta-
mafio de los documentos mas comunes, presentan problemas en su
guarda.

* Son dificiles de manejar y de guardar, ya que su tamafio hace
que deban ser manipulados por mas de una persona y no puedan
colocarse dentro de los muebles comunes. Intentarlo provocaria ro-
turas y deformaciones. Algunas recomendaciones para estos mate-
riales son:

* Si bien suelen almacenarse enrollados -por una cuestion de
espacio y, también, por costumbre-, la forma plana dentro de los
cajones de una planera es lo correcto. Estos cajones son lo suficien-
temente amplios y profundos como para albergar con comodidad los
grandes formatos. Pero no deben permanecer sueltos sino dentro de
una carpeta u otro soporte que los contenga. Se recomienda tomar
precauciones respecto del tamano de estos contenedores, a efectos
de que la carpeta sea mas grande que el objeto que contiene para
no dafiarlo pero no tan grande como para que se deslice libremente
dentro de él.
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* La imposibilidad de contar con planeras, o si los formatos exce-
den su tamafio, no habilitara el doblarlos o plegarlos. Esto provoca-
ria quiebres y marcas dificilmente recuperables. Se enrollaran sobre
tubos rigidos con calidad de archivo o sobre tubos rigidos de cartén
comun pero protegidos por una ldmina de poliéster sobre la que se
colocard el objeto que, a su vez, sera protegido por una envoltura de
una nueva pelicula de poliéster, papel libre de acido o un trozo de
tela tipo liencillo de trama cerrada. Es importante asegurar bien los
extremos para que la suciedad no ingrese por ellos. Al enrollarlos,
debera procurarse no apretarlos y, al colocarlos en los estantes, no
apilarlos. Cada uno tendra su espacio.

* Los antiguos mapas de papel sobre tela, barnizados y con sopor-
tes de madera en los extremos inferior y superior, merecen especial
atencion. Seguramente han permanecido colgados por afios, sopor-
tando la accion de la luz y el polvo, apoyados sobre paredes de las
que habran absorbido humedad y tensionados por la accion de los
soportes. Reconocidos conservadores aconsejan que, si la decision
del almacenamiento es por la forma vertical, se cambien los soportes
originales, se envuelvan en una lamina de poliéster y se cuelguen en
una zona oscura; de esta forma, permaneceran protegidos y aislados
de la luz, de la abrasion, etc. Si la decision es que permanezcan
colgados y desprotegidos, poco a poco se vera como se modifica su
color y se profundizan sus craqueladuras, o se despega la tela del
papel y las partes comienzan a desprenderse y caer.

* En el caso de los periddicos mas antiguos, con tamafios superio-
res al tabloide, puede pensarse en carpetas de carton forradas en pa-
pel libre de acido o en cajas que pueden comprarse o confeccionarse
del tamafio de los materiales. En uno de sus costados se colocara la
indicacion correspondiente.
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2.2. Almacenamiento

Por regla general, en los depdsitos suele buscarse la forma de
economizar espacio, al tiempo que se procura respetar las consignas
que hacen a un almacenamiento adecuado.

Los libros y documentos no son indestructibles. Si bien muchas
veces es inevitable que algo ocurra, pueden implementarse una serie
de indicaciones para hacer mas segura la vida de estos bienes tan
preciados. A continuacion se mencionan algunas recomendaciones
a seguir en relacion con el mobiliario disponible para su almacena-
miento:

* En el mercado puede encontrarse mobiliario de distinto tipo,
formato y calidad. Sin embargo, el mobiliario recomendado es el
metalico, de acero resistente, con revestimiento de esmalte hornea-
do, de modo tal que la pintura no resulte agresiva para los soportes
documentales. Es sumamente importante que, quien los adquiera,
cuente con la absoluta seguridad de que el proceso fue realizado con
seriedad.

* Otra posibilidad son los muebles de aluminio anodizado, ya que
no emiten gases por no tener revestimiento.
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* Si se cuenta con un mueble metalico antiguo y sin 6xido, ce-
rrado, los riesgos pueden reducirse colocando alguna capa aislante
sobre el estante antes de ubicar el material. En caso de decidir pin-
tarlo, no deben volver a ubicarse los documentos antes del mes de
efectuado el trabajo.

* Los muebles de madera se desaconsejan porque desprenden
gases volatiles que afectan la integridad de los documentos. Si la
Institucion sélo cuenta con mobiliario de este tipo, podra consultar
qué sellador utilizar para cubrir los estantes con el fin de inhibir
la emision de acidos y sustancias volatiles. Tampoco es adecuado
colocar los materiales que se pretenden proteger directamente sobre
la madera.

» Las formas del mobiliario deben ser preferentemente redon-
deadas, o por lo menos no agresivas, cortantes ni riesgosas para el
material delicado que guardan.

* Las estanterias metalicas abiertas, en comparacion con el siste-
ma compacto, no tienen el problema del encierro pero si el de la falta
de proteccion. Puede pensarse entonces en un sistema de cortinas
compartimentadas, de acuerdo a la cantidad de cuerpos que tenga
el mueble. Para ello puede usarse el liencillo o el Tyveck tela. Esto
evitard el efecto nocivo de la luz en sus dos formas: natural y artifi-
cial. Uno de los dafios mas comunes causados por la mala ilumina-
cion puede apreciarse en la modificacion del color de los lomos de
los libros, en el amarillamiento del papel, en la decoloracion de las
tintas, etc. Si la eleccion se inclina por la tela debera cuidarse mucho
la forma de limpieza y el mantenimiento del area porque inevita-
blemente el polvo se adhiere a las telas. También, debera realizarse
un corte por tramos si es una coleccion o fondo usado con relativa
frecuencia.

* Cuando se disponga su ubicacion, debera cuidarse que exista un
espacio de algunos centimetros que separen los libros y documentos
de la pared, para permitir la circulacion de aire y para que éstos no
se vean afectados por problemas que pueda sufrir el muro.
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* Las estanterias suelen tener sus medidas estandarizadas:
- Altura: entre 1,80 y 2,20 metros, para facilitar su acceso.
- Disponibilidad de 5 o 6 estantes por cuerpo de estanteria.
- Ancho: variable, de acuerdo al tamafio del material que alojan.
- Tramos de 1 a 1,20 metros de ancho.

* El estante inferior debe ubicarse a unos 15 centimetros, como
minimo, del piso, con el objeto de facilitar la limpieza y brindar mas
seguridad ante la posibilidad de un accidente.

» Sobre el techo de la estanteria no se colocaran libros ni unidades
de conservacion con documentos, ya que carecen de proteccion.

» Si la idea es mantener estanterias mas altas, las medidas de pre-
caucion deberan ser mayores y tener en cuenta al material que alojan
y al personal que trabajara con ellas.

* Es aconsejable que cada 10 metros se efectie un corte entre los
cuerpos para permitir un paso de circulacion.

* En el pasillo central podran ubicarse algunas mesas metalicas
pequefias para apoyar los documentos que se utilizan para la consul-
ta, dispuestas de tal manera que no interrumpan el paso en caso de
emergencia.

3. El acceso a los documentos y su manipulacion

3.1. Consulta de originales

En la mayoria de los archivos y en algunas bibliotecas se dan
a consulta documentos originales. Por lo tanto, es importante to-
mar ciertos recaudos para resguardar estos materiales atesorados.
A continuacion se incluyen algunas indicaciones a tener en cuen-
ta:

Para el personal de la Institucion
* Confeccionar una lista de documentos cuyas condiciones de

conservacion los ubiquen dentro del rango de consulta restringida.
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Esta es una accién conjunta a realizar entre profesionales de distin-
tas areas de la Institucion, y contara con el aval de la Direccion.

* Establecer pautas de excepcidn, indicando el procedimiento a
seguir en forma clara y minuciosa.

* Cuando sea necesario registrar alguna anotacion en el docu-
mento, utilizar lapiz para realizarla, escribiendo sobre el reverso y
siempre en el mismo lugar (ejemplo: borde inferior, a la derecha).

* Elaborar un instructivo destinado a los investigadores, inclu-
yendo recomendaciones y sugerencias acerca del manejo del ma-
terial de consulta y evitando el empleo de la palabra “no”. Estas
recomendaciones podran plasmarse en carteles o posters que se co-
locaran sobre la pared, la mesa de consulta o el escritorio del en-
cargado del Sector, o bien a través de sefialadores que se ofreceran,
ademas, como recuerdo.

* Efectuar los traslados de documentos con sumo cuidado, respe-
tando las siguientes pautas:

- Trasladar los documentos sueltos sobre superficies rigidas,
proveyendo al usuario de un soporte adecuado.

- Movilizar s6lo hasta tres libros medianos de una vez.

- Sostener y trasladar, con las dos manos, los volumenes pe-
sados.

- En caso de documentos de gran formato, acarrearlos entre
dos personas sobre una superficie rigida lo suficientemente
amplia como para contenerlos, como por ejemplo los carros
metalicos con sus bordes protegidos con goma espuma.

- Colocar los ejemplares mas deteriorados y/o valiosos en
contenedores confeccionados ad hoc; seran utiles también
para entregarlos al usuario. Es una manera de demostrar res-
peto hacia lo que se guarda y, al mismo tiempo, fomentar en
el investigador una toma de conciencia acerca de la fragilidad
y valor particular de lo que tiene entre sus manos.

* Acondicionar un mueble para alojar los bolsos, carteras, carpe-
tas, abrigos y demads elementos propiedad del investigador.

155



* Facilitar a los usuarios un par de guantes, o venderlos por una
suma simbdlica, sefialando las ventajas que su uso implica para los
documentos. Asimismo, proveerles de sefialadores de papel libre de
acido para aquellos casos en que necesiten volver sobre una pagina.

* Si el investigador se negara a consultar un documento que se le
ofrece en otro formato diferente al original, explicarle que la causa
radica en la condicion material del mismo, su conservacion en el
tiempo y la posibilidad de mejorarlo en un futuro.

* El encargado de la Sala de Consulta debera llamar la atencion
a quien se apoye sobre las encuadernaciones ya que éstas, junto con
las costuras, suelen ser fragiles; lo mismo cuando se intente abrir
un libro que presente cierta resistencia para ello. También debera
controlar la documentacion consultada, tanto en su estado como en
su organizacion, antes de que el usuario se retire.

* Si los documentos consultados se encontraban sueltos en una
caja y fue necesario retirarlos para proceder a su lectura, evitar el
desorden al reincorporarlos a ella.

* El personal de la Sala de Consulta se mantendra siempre en
contacto con el personal del Sector de Conservacion, consultando e
informando sobre novedades halladas en los documentos, en las ca-
jasy protectores o en las estanterias. Muchos proyectos de conserva-
cion surgen por inquietud de las personas que estan en contacto con
los investigadores y manejan constantemente la documentacion.

Para el momento de la consulta

* Manipular los documentos con guantes, o bien, asegurarse de
tener las manos perfectamente limpias.

* No utilizar los dedos humedecidos para pasar las hojas, ya que
esta accion deja efectos residuales en el papel, al tiempo que puede
afectar la salud de la persona que consulta el material.

 Contar con soportes auxiliares para libros o expedientes pe-
sados, facilitando asi la lectura y el cuidado del material a consul-
tar.
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* Nunca marcar las hojas doblandoles las puntas, o colocando
cualquier otro tipo de sefializaciéon que no sea aquella provista por
la Institucion.

* En caso de querer tomar notas acerca del contenido de los tex-
tos consultados, hacerlo directamente sobre la mesa y nunca sobre
el documento. Escribir sobre un original dejara marcas sobre €l que
son practicamente imposibles de borrar.

* Emplear unicamente papel y lapiz para la toma de notas. La pre-
sencia de un boligrafo cerca de un documento puede ocasionar acci-
dentes, muchas veces irreversibles. Una mancha de tinta no solo de-
teriora un ejemplar nico sino que implica una doble inversion para
su recuperacion: por un lado, las horas-hombre destinadas al intento
de quitarla; por otro lado, la adquisicion de materiales generalmente
caros para tratar la mancha. Ademas, siempre existe la posibilidad
de que no pueda concretarse la tarea porque las condiciones no estan
dadas como para que el documento resista el tratamiento.

* En la medida de lo posible, utilizar un grabador como medio
alternativo al papel y lapiz.

3.2. Exhibicion

Aunque la exhibicion no es la funcion principal de estas ins-
tituciones, existen circunstancias bajo las cuales se llevan a cabo
muestras de libros y documentos (celebracion de fechas patrias, efe-
mérides, festejos de centenarios de ciudades y pueblos, homenajes
y actos vinculados al mundo de la politica, aniversario de la insti-
tucion, etc.). En esos casos, las recomendaciones desde el punto de
vista de la conservacion preventiva son las siguientes:

* Los documentos y libros seleccionados para una exhibicion
deberan ser analizados por personal del area de conservacion pre-
ventiva de la Institucion, que trabajara sobre cada pieza con el
objetivo de determinar si la misma esta o no en condiciones de
ser expuesta y de soportar el estrés que este tipo de actividad de
difusion implica.
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* A partir del analisis antes mencionado, se completara una ficha
por pieza donde consten los datos de cada documento y su estado de
conservacion, indicdndose informacion relevante que luego servira
para chequear las condiciones en que regresan los documentos ex-
hibidos.

* Si una Institucion tiene implementada -o pretende implementar-
una politica de préstamo para exhibiciones, debera exigir que cada
pieza que salga del edificio cuente con un seguro. Ademas, debera
acordar una visita del personal especializado al ambito donde tendra
lugar la muestra, a efectos de constatar si se cumplen o no las condi-
ciones elementales de proteccion.

* Es recomendable conocer al detalle el espacio donde se reali-
zarda la exhibicion: tipo de iluminacion que posee el lugar (natural:
a través de ventanas y puertas; artificial: mediante tubos y/o lam-
paras); forma en que ésta incidira sobre los documentos, en caso de
que no pueda modificarse la disposicion de las luminarias; varia-
ciones de humedad relativa y temperatura (presencia de aparatos
de aire acondicionado que se prenden durante el dia y se apagan
por la noche, por ejemplo); estructura y formato de las vitrinas;
medidas de seguridad, etc. De este conocimiento, y teniendo en
cuenta la duracion de la muestra, surgiran las precauciones mini-
mas a tomar para brindar a las piezas exhibidas un mejor entorno
de conservacion.

* No se aconseja la exhibicion fuera de vitrinas, porque el polvo
y otros agentes pueden deteriorar los documentos expuestos. Tam-
poco se recomienda la exposicion en lugares cercanos a fuentes de
calor, o de puertas y ventanas que permanezcan abiertas constan-
temente.

* Si un documento se exhibe enmarcado se le colocara un separa-
dor, que puede ser de carton libre de acido, para aislarlo del vidrio.
Como respaldo se usara otro carton libre de acido. De esta manera,
el documento se ubicara en el centro del paquete y los cartones y el
vidrio cumpliran la funcién de barreras aislantes.
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* Los libros no deben exhibirse sin soporte, ya que la apertura
prolongada puede provocar roturas o tensiones en las encuaderna-
ciones. Las cunas de acrilico realizadas a medida son muy utiles,
incluso, para usarlas como soporte en las salas de lectura. Pueden
confeccionarse cunas de material flexible como, por ejemplo, huata
forrada en material inerte. Para aquellos libros que no se abren facil-
mente, lo mejor es apoyarlos sobre soportes rigidos anchos en forma
de “V”. Se desaconseja la forma de exhibicion vertical y, mucho
mas, si el libro es pesado, ya que la estructura de la encuadernacion
puede resultar afectada por la tensién provocada por esa mala posi-
cion.

* Para evitar que las hojas de los libros expuestos se muevan, se
colocan tiras de film de poliéster alrededor, unidas por detrds con
cinta bifaz, procurando que las tiras sujeten pero no ajusten; si €so
ocurriera, se romperian las hojas.

* El efecto de la luz sobre el papel es acumulativo. Por lo tanto,
la exhibicion permanente es muy peligrosa si no se respetan para-
metros de iluminacion. Téngase en cuenta que mucho tiempo de ex-
hibicion a baja intensidad es tan dafiino como poco tiempo de exhi-
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bicién a mucha intensidad. Si un libro tiene que permanecer abierto
durante un tiempo, debera tomarse la precaucion de cambiar la hoja
periddicamente. En el caso de contar con ilustraciones, los cuidados
aumentan, puesto que los pigmentos y tintas sensibles tienden a des-
vanecerse. Una propuesta para mitigar el efecto de la luz es encender
la luminaria s6lo cuando haya visitantes.

3.3. El hombre y sus acciones

Si bien no es novedad que el hombre se ha convertido -por des-
conocimiento o negligencia- en el principal agente de deterioro de
los documentos y libros custodiados por los archivos y bibliotecas,
consideramos de importancia plantear aqui algunas reflexiones ten-
dientes a revertir esta realidad:

* El primer paso que ha de dar toda persona que tenga trato con
documentos es la foma de conciencia acerca del dafio que puede
ocasionarle a los mismos, muchas veces de una magnitud mayor a
los deterioros ocasionados por otros agentes.

» Serd a partir de esta concientizacion que el hombre se plantee la
necesidad de poner en practica de forma sistematica ciertas actitudes
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y procederes que conduzcan a una importante disminucion de esas
acciones negativas para la conservacion de los materiales.

* Creemos que una primera actitud favorable, por pequefia que
parezca, es el inicio de una larga cadena de ventajas. Por ejemplo,
no es lo mismo el hecho de consultar un libro del siglo XVII utili-
zando guantes y apoyandolo en una cuna a hacerlo con las manos
descubiertas, sosteniéndolo de un extremo, mientras tomamos algu-
na bebida, a riesgo de dejar una marca imborrable en aquel ejemplar
unico que se abre ante nuestros 0jos.

* Es de esperar que esta toma de conciencia lleve al hombre a
entender y asumir la responsabilidad que implica estar en contacto
con bienes patrimoniales que le pertenecen, no ya como individuo,
sino como parte de un colectivo social. Colectivo que puede y tiene
derecho a reclamar por el cuidado adecuado del patrimonio.

* Entra en escena, entonces, la necesidad de capacitacion en te-
mas de conservacion y de buenas practicas, una formacion que el
hombre debera asumir de forma permanente debido a los constantes
avances de la disciplina conocida como conservacion preventiva.

* A través de esta capacitacion, el hombre sera capaz no solo de
adecuar y mejorar su accionar para con los libros y documentos, sino
de formar y educar a otros hombres en el mismo sentido, posibili-
tando de esta manera un cambio de rol significativo: dejar de ser un
agente de deterioro mas, para convertirse en un agente multiplicador
de actitudes favorables para la buena conservacion de los documen-
tos y libros albergados en los archivos y bibliotecas.
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