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Validaciéon de datos

« La validacion de datos en Excel es una herramienta esencial para garantizar la integridad y precisiéon de la

informacion que ingresas en tus hojas de calculo.

« Esta funcién te permite establecer reglas y restricciones sobre los datos que se pueden introducir en una
celda o rango de celdas, evitando asi errores humanos y asegurando que los datos sean consistentes y

relevantes.

* Suimportancia:
« Previene errores: Evita que se ingresen datos incorrectos, como fechas invalidas, nameros fuera de
rango o texto en celdas numéricas.
* Aumenta la eficiencia: Ahorra tiempo al detectar errores de entrada de datos de forma inmediata.
* Mejorala calidad de los datos: Garantiza que los datos sean precisos y confiables.
 Facilita la colaboracidon: Permite que diferentes usuarios trabajen con la misma hoja de calculo sin

riesgo de introducir datos erroneos.
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Validaciéon de datos

» Los beneficios son:
« Mayor control sobre los datos: Se puede personalizar las reglas de validacion para adaptarlos a tus
necesidades especificas.
* Mensajes de error personalizados: Se puede crear mensajes de error claros y concisos para guiar al
usuario en caso de que ingrese datos invalidos.

« Proteccion de datos: Se puede proteger tus hojas de calculo de modificaciones no autorizadas.
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Configuracion

: F T
Validacién de datos @EI‘ Nk acion de dair |2 [

Configuracion | Mensaje de entrada ] Mensaje de error ‘ Configuradén | Mensaje de entrada | Mensaje de errar |
Criterio de validacion Criterio de validacion
Permitir: Permitir:
st E Omitir blancog Mimero entero |+ | (] Omitir blancos
Cualquier valor Celda con lista desplegable Datos:
Numero entero
Decimal
Lista
Fecha -
Hora .3
Longitud del texto
Personalizada
mayor o igual que ) y
menar o iqual biras celdas con la misma configuracian

[ Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracién

Borrar todaos [ Aceptar ]’ Cancelar

Borrar todos [ Acepter | [ cancelar
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Mensaje de entrada

Validacion de datos

Configuracion = Mensaje de entrada

Mensaje de error

Mostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda

Mostrar este mensaje de entrada al seleccionar la celda:

Titulo:
Centro de coste

Mensaje de entrada:

Escriba un codigo de 3 digitos del centro de coste entre 100 y 999,

Borrar todos

Aceptar

Cancelar
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Mensaje de error

[ (e )

|Cmﬁgxacién I Mensaje de entrada = Mensaje de error
(V] Mostrar mensaje de error si se introducen datos no vélidos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:

Estilo: Titulo:

Detener v ;

Detener Mensaje de error:

Advertenda =

Informadidon -

@

Borrar todos Aceptar Cancelar |
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