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Configuracion

- La configuracion en Excel permite adaptar la apariencia y el funcionamiento de la hoja de calculo a las

necesidades especificas.

 Los principales beneficios son:
- Personalizacion: Adapta Excel a tu estilo de trabajo y preferencias.
 Eficiencia: Automatiza tareas repetitivas y ahorra tiempo.
 Precision: Reduce errores al establecer formatos y calculos de forma correcta.

« Profesionalismo: Crea hojas de calculo con un aspecto mas limpio y organizado.
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Pagina

Configurar péagina

Pagina Margenes  Encabezado y pie de pagina Hoja

Orientacion
o Vertical A’j O Horizontal

Ajuste de escala

o Ajustaral: | 100 : % del tamafio normal

O Ajustara: |1 > | péginas de ancho por > dealto
Tamario del papel: A4 (210 x 297 mm) ~
Calidad de impresion: w

Primer niimero de pagina: | Automatico

Imprimir... Vista preliminar Opciones..
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Margenes

Configurar pagina
Pagina Margenes Encabezado y pie de pagina Hoja
Superior: Encabezado:
19 = 08 =
lzquierdo: Derecho:
18 = 18 =
Inferior: Pie de pagina:
19 = 08 =
Centrar en la pagina
E] Horizontalmente
E] Verticalmente
Imprimir... Vista preliminar Opciones..
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Encabezado y pie de pagina

Configurar pagina

Pagina Margenes Encabezado y pie de péagina Hoja
Encabezado:
{(ninguno) v
Personalizar encabezado... Personalizar pie de pagina...

Pie de pagina:

{(ninguno) v

C] Paginas impares y pares diferentes
(] Primera péagina diferente
a Ajustar la escala con el documento

B Alinear con margenes de pagina

Imprimir... Vista preliminar QOpciones...
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Hoja

Configurar péagina

Pagina Margenes Encabezado y pie de pagina Dja

Area de impresion:
Imprimir titulos
Repetir filas en extremo superior:
Repetir columnas a la izquierda:
Imprimir

(L) Lineas de divisién Comentarios y notas: (ningunao)
C] Blanco y negro

Errores de celda como: | mostrado
D Calidad de borrador

D Encabezados de filas y columnas

Orden de las paginas

o Hacia abajo, luego hacia la derecha
O Hacia la derecha, luego hacia abajo

Imprimir... Vista preliminar
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N
N

Opciones...
Cancelar
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