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Estimados estudiantes: 

Reciban un respetuoso saludo junto al augurio de un excelente semestre fortalecido por los mutuos 

aportes que se construirán a partir del diálogo, el debate de altura y el trabajo académico honesto. 

Como el aprendizaje requiere una información inicial, me parece oportuno que cuenten con ella con 

la finalidad de que organicen sus rutinas de aprendizaje. 

 

Formas de comunicación permanente: 

• A pesar de que sus estudios son de modalidad presencial, quiero informarles que estaré gustosa 

de atenderlos de forma permanente. Para el efecto tomen en cuenta estos datos: 

Mi número de celular es 0995966078 

El cubículo docente se halla ubicado en el edificio U (último piso) con el número 826. 

El horario destinado para tutorías se comunica en cada curso, pero su hubiese dificultad en el 

tiempo establecido, con gusto puede comunicarse con su profesora para acordar un horario 

eventual. 

• El aula virtual contendrá información relevante; por eso se solicita revisarla, analizarla e 

integrarla a los aprendizajes colocados en sus bitácoras. 

• El correo institucional de la docente es: gponce@unach.edu.ec 

 

Recomendaciones académicas generales: 

• El Sílabo de la asignatura se encuentra alojado en el aula virtual y en su SICOA. 

• Se recomienda utilizar la bibliografía que se halla en el sílabo, pero de manera especial 

básica; por eso la solicitará en la biblioteca de nuestra Facultad y además registrará el uso de 

los materiales (pedido para efectos de acreditación). 

• El acta de acuerdos y compromisos se hallan en el SICOA, se ruega leer y aceptar las 

condiciones. 

• No olviden llenar el avance del sílabo y las evaluaciones que les solicitasen. 

• Deben estar atentos a las tutorías establecidas, las que deberán aceptar en el sistema (se solicita 

revisar al finalizar cada semana. 

• Los formatos de las bitácora y de los demás instrumentos se encontrarán en el aula virtual. 

• Mantenerse atento a la información que se halla en la Web institucional, de manera especial la 

normativa (buscar gaceta) y las noticias permanentes. 
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• Se solicita subir la foto de perfil en el aula virtual o en el correo. 

• Traer todos los días una tarjeta de presentación (con su nombre y apellido), tal pedido es para 

establecer mejores relaciones personales. 

 

Lecturas obligatorias alojadas en el aula: 

• Sílabo de la asignatura 

• Normas APA, cuyo enlace se halla disponible. 

• Manual para trabajos académicos 

• Textos de lectura 

• Foros 

• Recursos a los que conducen los enlaces colocados en el aula y en el sílabo. 

• Documentos, diapositivas, trabajos de otros compañeros... 

 

Indicaciones generales sobre los trabajos académicos: 

• Las bitácoras serán parte fundamental para la aprobación del semestre, por lo tanto, estas se 

trabajarán progresivamente en un solo archivo en formato Word y para facilidad se solicita 

que se incluyan citas, parafraseos con las respectivas normas de referencia acorde a las normas 

APA séptima edición. 

• Se realizará una bitácora semanal en la que se integrarán todos los aprendizajes señalando 

clase por clase lo que se aprendió; puesto que se registrarán apuntes, investigaciones, 

aportes. Cada bitácora irá numerada y se presentará en un solo archivo en Word, el que es 

REQUISITO PARA APROBACIÓN. 

• Cada bitácora llevará su número, fecha, temas tratados, desarrollo (se colocarán apuntes, 

esquemas, ampliación de contenidos, elaboración de nuevos casos y ejemplos); glosario (términos 

nuevos o importantes con su respectiva definición, la que se hallará relacionada al contexto en que 

fue utilizado); conclusiones o reflexiones (la intención es profundizar los aprendizajes, en cuanto 

existe una postura, argumentación con respecto a la temática o experiencia del encuentro) 

• Los trabajos deben tener características de nivel superior: excelente presentación, adecuada 

escritura, aplicación de normas de referencia, cuidado de errores: tipográficos, ortográficos, 

gramaticales… LAS BITÁCORAS GENERADAS CON IA TENDRÁN UNA 

VALORACIÓN DE O/10. 

• Las investigaciones incluirán como mínimo: portada, introducción, objetivos, marco teórico 
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(puede presentarse en uno o varios capítulos), conclusiones, bibliografía, índice, anexos (en caso 

de que sean necesarios) 

• Los trabajos que se enviarán en los tiempos acordados y en el enlace que corresponda el que se 

hallará en el aula virtual. 

• Con la finalidad de ahorrar papel y carpetas, se solicitarán trabajos escritos en contadas ocasiones. 

En tanto, TODOS LOS TRABAJOS CONTENDRÁN UNA PORTADA CON LOS DATOS 

ESENCIALES.  

• Los trabajos SIEMPRE se subirán en el aula virtual (no es necesario imprimirlos) 

• Las investigaciones deben abastecerse de diversas fuentes de información. Primarias: 

documentos históricos, monografías, artículos científicos; secundarias: bancos de citas, catálogos 

de biblioteca, bibliografías, inventarios, enciclopedias, diccionarios, directorios; terciarias: 

bibliografías de bibliografías, bibliografías de enciclopedias, hemerográficas. 

• Todos los trabajos grupales en los cuales la calidad de aportes y la participación de los miembros 

no sea significativa incluirán en la última página la RÚBRICA DE COEVALUACIÓN 

RESPECTIVA. 

 

Prohibiciones sobre trabajos académicos: 

Atentar contra la honestidad académica: réplica parcial o total de otro autor (estudiante), falsedad 

en la bibliografía, falsificación de nombre de autor, inclusión de compañeros que no trabajaron… 

Realizar trabajos en grupo cuando estos son individuales; o individuales cuando se solicita que sean 

grupales. 

Presentar fuera del tiempo establecido o en modalidad diferente a la dispuesta. Entregar 

trabajos incompletos, sin sustento investigativo o sin registro de referencias. Trabajos 

sin cumplir las normas básicas de los trabajos. 

Incumplimiento de normas APA, principalmente para referencias. 


