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Generalidades 
Tipo de Letra: Verdana o Arial. 

Fuente: Texto 12 puntos; si se requiere, título de tablas y figuras de 11 o 10 puntos. 

Tamaño del papel: Carta. 

Redacción: Impersonal (en tercera persona) y genérica. 

Margen: Superior 3 cm; izquierdo 3 cm; derecho 3 cm; inferior 3 cm.

Abreviaturas: Se deben usar normalizadas (Ver: Real Academia Española, Ortografía, 
www.rae.es). Cuando en el texto se emplee por primera vez una sigla o acrónimo, irá 
precedida del nombre extenso y completo, luego la abreviatura entre paréntesis, 
ejemplo: Alcohólicos Anónimos (A.A.), salvo si se trata de una unidad de medida.
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Paginación 

• La paginación del trabajo se hace con números arábigos.

• El número de página se escribe centrado a 2 cm del margen inferior.

• Si se entrega en formato electrónico, se enumera desde la primera 
página hasta la última.

Biblioteca EIA. Ciencia, innovación y cultura



Títulos
• Los títulos de primer nivel se separan de sus respectivos contenidos con doble interlineado. 

• Los títulos de segundo nivel se separan de sus respectivos contenidos con un interlineado. 

• Los títulos del tercer nivel en adelante se separan de sus contenidos con punto y un espacio. 

• El título del primer nivel corresponde a cada nuevo tema; va al inicio de hoja y pegado al 

margen superior de la misma. 

• Los títulos de todos los niveles se resaltan en negrilla. 

• No se debe utilizar mayúscula sostenida en los títulos. 

• El texto se escribe a interlinea sencilla (1,0).
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Numeración de divisiones y subdivisiones

Clarifica la secuencia, importancia e interrelación entre divisiones y subdivisiones.
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1er Nivel

1.

2.

3. 

3er Nivel

1.1.1

2.1.1

3.1.1

2do Nivel

1.1

1.2

1.3

4to Nivel

1.1.1.1

2.1.1.1

3.1.1.1

Ejemplo: 

4. Metodología 

5. Análisis de resultados 

5.1 Servicios públicos 

5.1.1 Electrificación 

5.1.2 Acueducto 

5.1.3 Alcantarillado 

6. Discusión

• A partir del quinto nivel no se enumera; solo se usan viñetas. 

• Para la numeración se utilizan números arábigos. 

• Todos los títulos de divisiones y subdivisiones van en negrilla.



Tablas

• Las tablas son las que contienen datos cuantitativos; los cuadros solo texto.

• El título de tablas y cuadros se escribe con negrilla en la parte superior, al margen izquierdo. 

• Las explicaciones se ponen en notas de pie de página, no al pie de tabla. En estas notas se 

especificarán las abreviaturas no usuales empleadas en cada tabla. 

• Como llamadas para notas al pie, utilice los símbolos siguientes en la secuencia a continuación: *, †, 

‡, , , ‡‡, etc.

• Cuando la información de la tabla es tomada o extractada de una fuente externa, se menciona 

debajo de la tabla.

• Si la fuente es una de las referencias utilizadas, puede citar en el título con el número asignado a 

dicha referencia.

• NO se debe usar la expresión “Fuente: Elaboración propia”, en ningún caso.
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* Tomado de: Zapata-Zapata CH. Esclerosis lateral amiotrófica: actualización. Iatreia [Internet]. 2016 Abr-Jun;29(2):194-205. DOI
10.17533/udea.iatreia.v29n2a08 

*
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Figuras 

• El término Figura incluye gráficos, fotografías y mapas. 

• Ideal si el título de la figura ocupa una línea, máximo dos, 

en caso extremo necesario. 

• Título de la figura se escribe con negrilla en la parte 

inferior, debajo y en margen izquierdo.
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* Tomado de: Zapata-Zapata CH. Esclerosis lateral amiotrófica: actualización. Iatreia [Internet]. 2016 Abr-Jun;29(2):194-205. DOI
10.17533/udea.iatreia.v29n2a08 

*

Figura 2. Probabilidad de enfermedad seria en adenopatía. *
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*

• Aclaración del autor en el margen inferior de una página, para ampliar, 
completar o desarrollar una idea expresada en el texto. 

• Se registra a 2 interlíneas* del texto y separadas por una línea continua 
de 12 espacios. 

• En el texto se indican con asterisco y su numeración es consecutiva para 
cada página. 

• No utilice el pie de página** para presentar las referencias, que deben 
estar al final. 

_________ 
* Interlínea equivale a un renglón 
** Pie de página es el espacio en margen inferior izquierdo para hacer 
aclaraciones.

Nota de pie de página 



Citas
Idea de autor extraída de un documento para apoyar, corroborar o contrastar lo 
expresado.

Citas textual breve

“La evolución de los criterios diagnósticos ha permitido aumentar el 
número de pacientes a los que se les diagnostica esta enfermedad” (3). 
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Cita directa textual extensa 

A propósito, Zapata dice: 

Las siguientes claves clínicas apoyan el diagnóstico de ELA:
comienzo lento, poco llamativo y asimétrico, alteración de
varios segmentos corporales, déficit de la NMS o la NMI y
síntomas o signos de disfunción bulbar. Es frecuente que
existan signos de liberación piramidal en sitios por encima de
aquellos en donde hay atrofia muscular. Muchos pacientes con
ELA presentan síntomas de déficit cognitivo, conductual y
comportamental en el espectro de la DFT (4).
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Cita indirecta 

Mención de la idea de un autor con palabras de quien escribe. 

Se escribe dentro del texto sin comillas; el número de la cita se escribe después del 
apellido del autor y antes de citar su idea. 

Ejemplo: 

Como dice Pérez (5), la forma clásica de esta enfermedad se caracteriza 
por la mezcla de manifestaciones clínicas.

Cuando hay más de una cita éstas se separan mediante comas, como 
correlativas; se menciona la primera y la última, separadas por guion.
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Citaciones informales

Se refieren a documentos no publicados, tales como cartas, informes, textos empresariales,
manuales, mensajes electrónicos, entrevistas, opiniones verbales y presentaciones en
eventos.

Estas observaciones no publicadas se utilizan cuando es absolutamente necesario
complementar información y se identifican en el texto por asterisco* y nota al pie de página,
en la siguiente forma: Tipo de comunicación, Nombre o Institución, Cargo, Ciudad, fecha.

Ejemplo:

*Comunicación personal de Darío Ramírez, Director Seguro Social, Bogotá, 10 de abril de
2021.
** Entrevista con Carlos Felipe Londoño, Rector Universidad EIA, Medellín, 5 de marzo de
2020.

Para artículos científicos debe tener permiso escrito para confirmar veracidad de la
comunicación.
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Recomendación para las citas 

• Numere las citas consecutivamente, siguiendo el orden en que aparecen por 

primera vez en el texto; en adelante, cada referencia conserva dicho número, así 

sea usada más delante de nuevo. 

• Identifique citas con arábigos sin paréntesis en superíndice o normales entre 

paréntesis (2). 

• Escriba las referencias de todo documento citado en Referencias, ordenadas por 

el número de cita que le fue asignado en el texto. 

• Cite sólo los documentos originales, y no trabajos de opiniones de terceros o 

resúmenes ni citas de otras citas, preferiblemente.
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Registro de autores
Autor personal: Se registra el apellido(s) seguido(s) de la(s) inicial(es) del nombre, sin 
signos de puntuación entre estos. 
Cuando son varios autores se separa uno de otro por una coma: 

Mesa Abad L, Marín Villa F. 

Más de seis autores: Se mencionan los seis primeros seguidos de abreviatura latina 
et al (y otros). 

Durán Gómez A, Uribe Ruíz M, Benavides Arenas J, Heierle Valero C, Morales Asencio 
J, Gonzalo Jiménez E et al. 

Director(es), compilador(es), editor(es), coordinador(es) como autor: Apellidos, 
inicial del nombre, designación de compilador, editor, director, coordinador, según el 
caso. 

Correa Pérez J, coordinador. Ayuso Murillo D, Grande Sellera R, 
directores/editores/compiladores.
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Registro de autores

Organización como autor 

Se registra el nombre completo, en extenso, de la entidad, empresa, 
universidad, etcétera, cuando son responsables de la autoría del 
documento. 

Ejemplos:
Centro Panamericano de Zoonosis. 
Organización Panamericana de la Salud. 
Universidad de Antioquia. Facultad de Odontología. 
Universidad Nacional de Colombia. Organización Colegial de Enfermería. 
Corporación para Investigaciones Biológicas.
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Registro de autores

Entes gubernamentales 
Entidades del gobierno nacional, departamental o local, responsables del 
contenido del documento. 

Se registra la jurisdicción seguido del nombre del organismo, separado 
por punto. 

Ejemplo: 
Colombia. Ministerio de Salud. 
Colombia. Departamento Nacional de Estadística. 
Antioquia. Secretaría de Salud. 
San Vicente. Alcaldía.
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Libro completo

Las entradas bibliográficas aparecen siempre en tipo romano, es decir, 
sin cursivas. 

Autor/es. Título del libro. Edición. Lugar de publicación: Editorial; año. 

Araque Marín P. Arquitectura molecular. Envigado: Fondo Editorial EIA; 
2019.

Nota: La primera edición no se registra. La edición siempre se pone en 
números y la abreviatura ed. así: 2 ed. 2ª ed. 2nd ed. .
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Capítulo de libro

Autor/es del capítulo. Título del capítulo. En: 
Director/Coordinador/Editor del libro. Título del libro. Edición. Lugar de 
publicación: Editorial; año. página inicial-final del capítulo. 

Giraldo J, Valencia Y. Accidente cerebrovascular: enfoque en el servicio 
de urgencias. En: Estrada F, coordinador. Tópicos en urgencias. Envigado: 
Fondo Editorial EIA; 2019. 63-74. 

Nota: esta referencia se utiliza cuando los autores de los capítulos son 
diferentes al autor compilador, coordinador, editor o director.

Biblioteca EIA. Ciencia, innovación y cultura



Artículo de revista

Autor/es. Título del artículo. Abreviatura internacional de la revista. año; 
volumen (número): página inicial-final del artículo. 

Pérez-Díaz L. El glaucoma: un problema de salud mundial por su 
frecuencia y evolución hacia la ceguera. Medisan. 2014; 18 (2): p.10-15.

Nota: Las abreviaturas internacionales de los títulos de revistas se puede 
consultar en:  

• http://portal.revistas.bvs.br/main.php?home=true&lang=es
• https://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals
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Comunicaciones y ponencias

Autor/es de la comunicación / ponencia. Título de la comunicación / 
ponencia. En: Título oficial del Congreso. Lugar de Publicación: Editorial; 
año. página inicialfinal de la comunicación / ponencia. 

Anderson JC. Current status of chorion villus biopsy. Paper presented at: 
APSB 1986. Proceedings of the 4th Congress of the Australian Perinatal 
Society, Mothers and Babies; 1986 Sep 8-10; Queensland, Australian. 
Berlin: Springer; 1986. p. 182-191.
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Libros electrónicos

Autores. Título [Internet]. Edición. Lugar: Editor; año. Disponible en: URL. 

Jiménez Murillo L, Montero Pérez FJ. Compendio de Medicina de 
Urgencias: guía terapéutica [Internet]. 2ª ed. Madrid: Elsevier; 2005. 
Disponible en: https://bit.ly/2XiQDPo
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Artículos de revistas electrónicos

Autor/es*. Título del artículo. Abreviatura** internacional de la revista 
[Internet]. año; volumen (número***): página inicial-final del artículo. 
Disponible en:  

Mensa-Vilaro A, Teresa Bosque M, Magri G, Honda Y, Martínez-
Banaclocha H, Casorran-Berges M, et al. Brief Report: Late-Onset
Cryopyrin-Associated Periodic Syndrome Due to Myeloid-Restricted
Somatic NLRP3 Mosaicism. Arthritis Rheumatol [Internet]. 
2016;68(12):3035-3041. Available from:
https://pubmed-ncbi-nlm-nih-gov.udea.lookproxy.com/27273849/

Biblioteca EIA. Ciencia, innovación y cultura



Sitios Web y Blogs

Sitios Web 
Autor/es. Título [Internet]. Lugar de publicación: Editor; Fecha de publicación 
[revisado; consultado]. Disponible en: dirección electrónica. 

Biblioteca Virtual en Salud. Atención Primaria en la Red  [Internet]. Sao Paulo: 
Bireme; 1998 [Consultado 2019 Sep 16]. Disponible en: 
http://regional.bvsalud.org/php/index.php 

Blog 
Autor/es - Nombre del blog. Titulo de Documento [Internet] Ciudad: Editor; 
Fecha de publicación. [Consultado año mes día] Disponible en: URL 

Holt M. The Health Care Blog [Internet] San Francisco: Matthew Holt. 2003 Oct 
[Consultado 2019 Ago 19] Disponible en: http://thehealthcareblog.com/
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Tesis, trabajos de grado y de investigación

Autor. Título [Mención o grado al que opta] Ciudad: Institución que otorga el titulo; 
año. 

Ejemplo: 

Montoya M, Castañeda J. Uso de solución salina hipertónica más epinefrina en 
pacientes con bronquiolitis aguda: Revisión sistemática de la literatura y metanálisis
[Trabajo de grado Especialista en Cuidado de Enfermería al Adulto] Medellín: 
Universidad de Antioquia. Facultad de Enfermería; 2002. 

Muñoz García J. Estudio transversal de factores de riesgo cardiovascular en infantes 
del medio rural gallego [Tesis doctoral en Epidemiología] Santiago: Servicio de 
Publicación e Intercambio Científico, Universidad de Santiago; 2017.
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Audiovisuales (Película o video) 

Autor/es. Título de la videocinta [video]. Ciudad de edición: Editorial; 
año. 

Ejemplo: 

Glovach D, Attonito K. Sobreponiéndose a la obesidad [video] Ciudad de 
México: Aquarius Health Care Media; 2007.

Ejemplo de artículo en normas Vancouver: 
https://revistas.udea.edu.co/index.php/iatreia/article/view/22383/2077
9391
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Documentos legales
País. Departamento o jurisdicción. Nombre de entidad que expidió el documento legal. Título de la 
ley/decreto/orden y motivo de expedición. Nombre del boletín oficial, número (fecha de publicación). 

Ejemplo: 
Colombia. Ministerio de la Protección Social. Ley 911 de 2004 por la cual se dictan disposiciones en 
materia de responsabilidad deontológica para el ejercicio de la profesión de Enfermería en Colombia; 
se establece el régimen disciplinario correspondiente y se dictan otras disposiciones. Diario Oficial, 
45693 (Oct. 6 2004). 

Cuando no se tiene información del boletín donde se publicó el documento legal, se registra así: 

País. Departamento o Jurisdicción. Nombre de la entidad que expidió el documento legal. Título de la 
ley/decreto/orden y motivo de expedición. Ciudad: Entidad que la publicó; fecha de publicación. 

Ejemplo: Colombia. Ministerio de Salud. Decreto 1335 de 1990, junio 23, por el cual se expide el 
manual de funciones y requisitos del subsector oficial del sector salud. Bogotá: El Ministerio; 1990.
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