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Presente. -

De mi consideracion:

Cumplo con el deber de informar a ustedes que, el Consejo Universitario, en sesién de fecha 30
de marzo de 2020, decidid la Resolucién No. 010-CU-DESN-30-03-2020, relacionada con:

= Primero: Promulgar las DIRECTRICES PARA LA APLICACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CHIMBORAZO, DE LA NORMATIVA TRANSITORIA EMITIDA POR EL CES, PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR, DEBIDO AL ESTADO DE EXCEPCION DECRETADO POR LA EMERGENCIA SANITARIA
OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID-19.

= Segundo: Aprobar, las directrices para: PROCESO DE MATRICULACION, RETIRO, AVANCES
Y CAMBIOS DE PARALELO PARA ESTUDIANTES QUE REQUIEREN INFORME.

= Tercero: Establecer el CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE IMPLEMENTACION DE
MODALIDAD VIRTUAL ANTE LA EMERGENCIA SANITARIA POR COVID 19.

RESOLUCION No. 010-CU-DESN-30-03-2020:

EL CONSEJO UNIVERSITARIO
Considerando:

Que, la Constitucion de la Republica consagra que es obligacién del Estado proteger a las
personas, las colectividades y la naturaleza frente a los efectos negativos de los desastres de
origen natural o antrépico mediante la prevencién ante el riesgo, la mitigacién de desastres, la
recuperacion y el mejoramiento de las condiciones sociales, econémicas y ambientales con el
objetivo de minimizar la condicién de vulnerabilidad;

Que, la Norma Suprema en el articulo 355 estipula que el Estado reconocerd a las universidades y
escuelas politécnicas, autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde con
los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucién;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. 00126-2020, de fecha 11 de marzo de 2020, el Ministerio de
Salud PUblica declara el Estado de Emergencia Sanitaria en todo el pais (...) por la inminente
posibilidad del efecto provocado por el coronavirus (COVID-19), y prevenir un posible contagio
masivo en la poblacioén;
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Que, mediante Acuerdo Interministerial No. 00000001, de fecha 12 de marzo de 2020, el Ministerio
de Gobierno y el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana, dispusieron medidas de
prevencion para evitar la propagacién del coronavirus (COVID-19);

Que, el articulo 34 del Estatuto Institucional, estipula que el Consejo Universitario es el érgano
colegiado superior y se constituye en la mdxima instancia de gobierno de la Universidad Nacional
de Chimborazo en el marco de los principios de autonomia y cogobierno.

Que, es necesario generar medidas adicionales de prevencidén a fin de que los servidores y
estudiantes universitarios, puedan cumplir sus actividades utilizando mecanismos que
salvaguarden el derecho supremo ala salud y a la vida;

Que mediante Resolucién No. 0073-CU-16-03-2020, el Consejo Universitario resolvid, disponer la
suspension de las actividades laborales de la Universidad Nacional de Chimborazo, por el lapso
comprendido del 17 al 23 de marzo de 2020; a partir de lo cual, se adoptardn las resoluciones que
correspondan, en virtud de los hechos y decisiones de las instancias del Gobierno Nacional y del
Sistema de Educacién Superior, frente al curso que tomen los acontecimientos que ocasionaron
la emergencia sanitaria del pais.

Que el Comité Nacional de Operaciones de Emergencia (COE), ha dispuesto la ampliaciéon de la
suspension total de la jornada presencial de trabajo en el pais, hasta el préximo 31 de marzo de
2020.

Que, el Consejo de Educacion Superior, mediante la Resolucion RPC-SE-N0.426-2020, expidié la
NORMATIVA TRANSITORIA PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR, DEBIDO AL ESTADO DE EXCEPCION DECRETADO POR LA
EMERGENCIA SANITARIA OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID 19;

Por lo expuesto, con sustento en lo determinado por la normativa consfitucional y legal
enunciada, asi como en los demds aspectos mencionados; el Consejo Universitario de la
Universidad Nacional de Chimborazo, conforme a las atribuciones determinadas en el articulo 35
del Estatuto vigente,

RESUELVE:

= Primero: Promulgar las DIRECTRICES PARA LA APLICACION EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CHIMBORAZO, DE LA NORMATIVA TRANSITORIA EMITIDA POR EL CES, PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ACADEMICAS EN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR, DEBIDO AL ESTADO DE EXCEPCION DECRETADO POR LA EMERGENCIA SANITARIA
OCASIONADA POR LA PANDEMIA DE COVID-19.

ARTICULO 1 OBJETO: Con el objeto de garantizar el derecho a la educaciéon de los estudiantes de
la UNACH debido al estado de excepcidn decretado por la emergencia sanitaria ocasionada
por la pandemia de covid-19 que rige en el territorio nacional.

ARTICULO 2: PLANIFICACION Y EJECUCION DE LOS PERIODOS ACADEMICOS:

Propuesta en funcién del articulo 2.

La planificacion y ejecucién del periodo académico serd: ordinario
Para iniciar las actividades académicas:

27 de abril de 2020 hasta el 04 de septiembre 2020.

Modalidad de estudio.

En linea o presencial segun el estado de emergencia sanitaria hasta ese momento.
Duracién del periodo académico:
(19 semanas incluido los exdmenes de recuperacién del semestre)
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De existir algun inconveniente en el franscurso del desarrollo del periodo académico ordinario se
podrd acoger al articulo 2 de la resolucion CES RPC-SE-03-N0.046-2020, para extender su duracion
hasta un 25%, que equivale hasta 5 semanas, segun la duracion del periodo académico.

De forma excepcional se podrd realizar periodos académicos extraordinarios para cumplir con el
plan de estudios aprobados.

ARTICULO 3: ORGANIZACION DEL APRENDIZAJE

Los componentes de aprendizaje de cada una de las asignaturas de las carreras conservaran la
carga horaria aprobada.

Las carreras no incluidas en la resolucién RPC-SO-36-No0.652-2019, de 23 de octubre de 2019,
deberdn administrar todos los componentes de aprendizaje en cada una de las asignaturas de
manera virtual.

Facultad de Ciencias de la Educaciéon, Humanas y Tecnologias

= Diseno Grdfico

= Pedagogia de las Ciencias Experimentales: Quimica y Biologia
= Pedagogia de las Ciencias Experimentales: Informdtica

= Pedagogia de la Historia y Ciencias Sociales

= Pedagogia de los Idiomas Nacionales y Extranjeros

= Pedagogia de la Lengua y Literatura

= Pedagogia de las Artes y Humanidades

= Educacién Bdsica

= Educacion Inicial

= Pedagogia de las Ciencias Experimentales: Matemdticas y Fisica
= Psicopedagogia

Facultad de Ingenieria

= Ingenieria Ambiental
= Ingenieria en Tecnologias de la Informacién
*= Ingenieria en Telecomunicaciones

Facultad de Ciencias Politicas y Administrativas

=  Administraciéon de Empresas
=  Derecho

=  Comunicacion

= Turismo

=  Economia

= Contabilidad y Auditoria

Coordinaciones de apoyo

=  Competencias lingUisticas
= Unidad de Admisién y Nivelacion

Las carreras incluidas en la resolucion RPC-SO-36-N0.652-2019 deberdn administrar el componente
tedrico de manera virtual y en la medida de lo posible el componente prdactico. Cuando se supere
el estado de excepcién se administrard de manera presencial el componente de prdctica o
experimentacion de cada asignatura.

Facultad de Ciencias de la Educacién, Humanas y Tecnologias

= Pedagogia de la Actividad Fisica y Deporte
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Facultad de Ingenieria

= Ingenieria Civil

= Agroindustria

= Ingenieria Industrial
=  Arquitectura

Facultad de Ciencias de la Salud

= Medicina

=  Enfermeria

= Odontologia

=  Laboratorio Clinico
=  Fisioterapia

= Psicologia Clinica

Coordinaciones de apoyo

=  Formacién complementaria
= Unidad Admisién y Nivelacién

ARTICULO 4. CAMBIO DE MODALIDAD

Se asume la modalidad virtual como una alternativa excepcional y temporal para dar
cumplimiento del plan de estudios, cuando se normalice el estado de excepcidon por la
emergencia sanitaria, se refomard la modalidad presencial.

ARTICULO 5. PLANIFICACION DE ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

La institucién cuenta con tecnologias interactivas y entornos virtuales de aprendizaje a través de
plataformas digitales para el desarrollo de actividades académicas de aprendizaje a nuestros
estudiantes, recursos de aprendizaje que estdn disponibles para el personal académico y todos
los estudiantes.

Para garantizar la ejecuciéon de las actividades, se planificard la capacitacién del personal
académico mediante metodologia y herramientas digitales para actividades académicas y
administrativas.

La planificacién de las actividades de aprendizaje podrd ser de administracién sincrénica y
asincrénica, segun las siguientes tablas para los componentes de aprendizaje de las asignaturas
y posibles actividades y recursos.

A. Paralas carreras no incluidas en la resolucién RPC-SO-36-No0.652-2019

COMPONENTE | MODALIDAD ESTRATEGIAS METODOLOGICAS RECURSO

Clase Magistral

Conversatorio Aula Virtual
. |Conferencias, Seminarios Loom
30% de trabajo ’ Microsoft
DOCENCIA SINCTONICO eetdios de Casos, Foros, Talleres, Teams
70% de frabajo gy osiciones.
asincrénico Webex Cisco

Construccién de modelos y prototipos,
proyectos de problematizacién,
resolucion de problemas.

ofros
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Trabajos de observacién mediante videos

30% de trabajo lucidn d bl
Snerénico ;elslo ucion de problemas, Aula Virtual
alleres
’ Zoom
(cuond.o nose Manejo de base de datos y acervos Mi t
requieran bibliogrdficos entre otros crose
PRACTICAS escenarios Foros 9 ' Teams
ifi .
espec .ICOS Talleres Webex Cisco
presenciales) resolucién de ejercicios
70% de frabajo . ) Oftros
N exposiciones
asincrénico
Oftros
Trabajo individual o grupal
Andlisis y compresidon de materiales
bibliogrdficos y documentales tanto
100% analdgicos como digitales .
AUTONOMO Asincrénica  |Generacién de datos y bUsqueda de Aula Virtual
informacion
Elaboracién de ensayos
Oftros
B. Paralas carreras incluidas en la resolucidon RPC-SO-36-No0.652-2019
COMPONENTE MODALIDAD ESTRATEGIAS METODOLOGICAS RECURSO
Clase Magistrall
Conversatorio Aula Virtual
30% de frabajo (Conferencias, Seminarios UZO rua
sincrénico 'oom
DOCENCIA 70% minimo de |Estudios de Casos, Foros, Talleres, Microsoft
trabajo Exposiciones. Teams
asincrénico |Consfruccion de modelgs y plroto‘ripos, Webex Cisco
proyectos de problematizacion,
resolucién de problemas.
Trabajo individual o grupal
Andlisis y compresion de materiales
bibliograficos y documentales tanto
100% analégicos como digitales .
AUTONOMO Asincrénica |Generacion de datos y bUsqueda de Aula Virtual
informacion
Elaboracion de ensayos
Oftros

Tutorias Académicas

Durante la administracién en linea del plan de estudio se cumplird con las tutorias académicas,
las cuales se las realizard de acuerdo a lo establecido institucionalmente y fuera del horario de
clases de los estudiantes, segun la siguiente tabla.
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ESTRATEGIAS

MODALIDAD METODOLOGICAS

RECURSO

Aula Virtual
Zoom

Trabajo sincrénico - Microsoft Teams

asincrénico (Lo define el Conversatorio
rofesor) Evaluaciones formativa | Webex Cisco
i Consultas individuales Teléfono

Redes sociales
Correo electrénico

ARTICULO 6. ASIGNATURAS, CURSOS O SUS EQUIVALENTES DE CARACTER OPTATIVO.

Las asignaturas, cursos o sus equivalentes de cardcter optativo, serdn cursadas por todas las
cohortes de cada carrera, de acuerdo a lo establecido en las consideraciones anteriores
referentes a la administracion en linea para las carreras incluidas o no en la resolucién RPC-SO-36-
No0.652-2019.

ARTICULO 7. PROCESO DE INGRESO Y ADMISION

La institucion siempre ha mantenido las matriculas online de los estudiantes a partir del segundo
semestre hasta el penultimo semestre de las carreras y se han realizado en todos los periodos
académicos.

En vista del estado de excepcidon del pais, se ha implementado las matriculas online de los
estudiantes del primer y Ultimo semestre de cada carrera, asi como de aquellos que tienen
pérdida de gratuidad temporal o parcial.

Para los estudiantes de nuevos ingresos por cambio de carrera tanto inferno como externo,
reingresos, tercera matricula, y planes de contingencia de carreras No Vigentes se implementard
un procedimiento especial de administracion en linea que determinard la coordinaciéon de
CODESI, DTIC y Secretaria Académica.

ARTICULO 8. LUGAR, MODALIDAD, HORAS, Y PLAZOS PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE
PRACTICAS PREPROFESIONALES, TITULACION, INTEGRACION CURRICULAR Y VINCULACION CON LA
SOCIEDAD.

Prdcticas Pre profesionales

Para todas las carreras se suspende en el periodo ordinario y se reprogramard en periodo
extraordinario.

Titulacién Especial

Continuar con el proceso de ftitulacion de los estudiantes que estén matriculados en el periodo
octubre 2019 - marzo 2020, mediante tutorias en linea. La culminacién del proceso de fitulacion
serd hasta el 29 de mayo de 2020 incluyendo en el mismo la defensa del frabajo de investigacion
y examen complexivo con modalidad en linea.

Los estudiantes que justifiquen la inaccesibilidad a recursos tecnolégicos o de conectividad,
causas de salud, pertenecer a grupos vulnerables o de atencidén prioritaria, extendiéndose en
estos dos Ultimos casos a sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y primero de
afinidad, se extenderd el plazo indicado y podrdn realizarlo de manera presencial, en 2 meses
posteriores superado al estado de excepcion.

La institucidn solicitard a los estudiantes los justificativos correspondientes, para su verificacién y
aprobacion.
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Para el periodo académico abril — septiembre 2020 para matriculas en Titulacion Especial, se
implementard un procedimiento especial de administracion en linea que determinard la
coordinacién de CODESI, DTIC y Secretaria Académica.

Hasta que se normalice a las actividades presenciales las tutorias se realizardn en modalidad en
linea.

Vinculacién con la sociedad.

Los proyectos de vinculacion tanto institucional como de servicio comunitario de la UNACH en la
medida de sus componentes y actividades. Podrdn ejecutar los sefiores estudiantes en modo no
presencial hasta un 25 % de las horas establecidas en el cronograma de ejecuciéon. Siendo
reprogramado para un periodo extraordinario las horas faltantes. Se exceptian proyectos cuyos
directores justifiquen y/o implementen actividades de prdcticas de vinculacién con igual o mayor
porcentaje en modalidad no presencial que contribuyan a apaliar el problema social de sanidad
nacional; debiendo ser aprobado ante la Comisién de Investigacién y Vinculacion para su
aplicacion.

Para todas las carreras se suspende en el periodo ordinario y se reprogramard en periodo
extraordinario.

Existen casos excepcionales internados rotativos, de las carreras en las cuales justificadamente se
mantengan las prdcticas preprofesionales y se contabilice el nUmero de horas ejecutadas por los
estudiantes.

Se implementard un procedimiento especial de administracién en linea que determinard la
coordinacién de CODESI, DTIC y Secretaria Académica.

ARTICULO 9. MATRICULACION Y PAGO POR COSTOS DE ARANCELES, MATRICULAS Y DERECHOS

La institucién ha extendido los plazos de matriculas ordinarias con la finalidad de que la mayoria
de los estudiantes puedan acceder a su matricula en estos plazos.

Se ha implementado un mecanismo de pago de aranceles cuando el estudiante ha perdido su
gratuidad de la educacion superior en sus diferentes fipos y causales en la que se genera und
orden de pago por medio del sistema informdtico de control académico (SICOA) cuando el
estudiante se matricula. Este valor puede ser pagado por medio de banca virtual o se ha pedido
que el mismo sea cancelado cuando las actividades académicas se normalicen de forma
presencial y en el término de 10 dias sean recaudados estos rubros econdmicos y no sean sujetos
a valores adicionales por demora en el pago de estos valores.

Los valores de las matriculas y aranceles no han sufrido cambio alguno por lo que se mantienen
los mismos rubros del Ultimo periodo académico inmediato anterior y no podrdn ser modificados
durante los periodos académicos del ano 2020.

ARTICULO 10. EXCEPCION A LA PERDIDA DE LA GRATUIDAD

Cuando los estudiantes justifiquen la inaccesibilidad a recursos tecnoldgicos o de conectividad,
asi como también justifiquen causas de salud, pertenecer a grupos de vulnerabilidad o de
atencién prioritaria, extendiéndose en estos dos Ultimos casos a sus parientes de hasta el cuarto
grado de consanguinidad y primero de afinidad, la institucion no aplicard la pérdida temporal o
definitiva de la gratuidad de la Educacién Superior de los estudiantes que presenten los
justificativos correspondientes para su verificacion y aprobacion.

El estudiante que se encuentre en estas circunstancias debe remitir un comunicado via correo
electrénico con las evidencias o justificativos a la Secretaria del Decanato de su Facultad para
que el Decano redlice el frdmite necesario de verificacion y aprobacién para que el estudiante
no pierda su gratuidad, ademds comunicard del particular a Vicerrectorado Académico para el
registro en el SICOA.
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Se implementard un procedimiento especial de administraciéon en linea que determinard la
coordinacién de CODESI, DTIC y Secretaria Académica.

ARTICULO 11. RETIRO DE UNA ASIGNATURA, CURSO O SU EQUIVALENTE.

Los estudiantes que debido a estados de salud, inaccesibilidad justificada a recursos virtuales,
pertenecer a grupos de vulnerabilidad o de atencién prioritaria, extendiéndose en estos dos
Ultimos casos a sus parientes de hasta el cuarto grado de consanguinidad y primero de afinidad,
debido a la emergencia sanitaria y al estado de excepcién, serdn conocidos y aprobados por el
Decano de cada facultad y remitida al Vicerrectorado Académico para que se autorice abrir el
sistema informdatico de control académico (SICOA) para que la matricula, curso o su equivalente
sea anulada y se registre en el expediente del estudiante, para que no sea contabilizada dicha
matricula.

ARTICULO 12. ACCESO A LA EDUCACION DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD

Los estudiantes con discapacidad que justifiquen el no poder acceder a la educacién virtual
establecida por la institucion, de manera alternativa para garantizar la continuidad del plan de
estudios, se lo realizara de manera presencial en el momento que las actividades académicas se
normalicen y se dardn las facilidades necesarias para ejecutar su plan de estudios.

Para esto en cada Facultad deberd tener la ndmina de los estudiantes que se ajustan a este
acdpite y se realizaran las acciones pertinentes por érgano regular para dar cumplimiento a esta
disposicion establecida en el articulo 12 de la Normativa Transitoria debido el estado de
excepcidn decretado por la emergencia sanitaria que vive el pais.

ARTICULO 13. CARGA HORARIA DOCENTE

La carga horaria destinada exclusivamente para la actividad docente en modalidad presencial
se ha realizado tomando en cuenta el perfil profesional de cada uno de los docentes en funcion
de las asignaturas a impartir. Por tal razén no se realizard reasignacion de las mismas y se
mantendrdn los distributivos ya aprobados para el periodo académico abril - septiembre 2020, en
cuanto a horas de actividades de docencia, investigacion y gestion.

En casos excepcionales, debidamente justificados, se podrdn modificar los horarios establecidos;
previa autorizacién del Decanato de la Unidad Académica, respectiva.

= Segundo: Aprobar, las directrices para: PROCESO DE MATRICULACION, RETIRO, AVANCES
Y CAMBIOS DE PARALELO PARA ESTUDIANTES QUE REQUIEREN INFORME.

El Consejo de Educacion Superior del Ecuador en atencién a la emergencia sanitaria por COVID
19, expidié la Resolucién SE-03-N0.046-2020, misma que implica una normativa excepcional que
permita flexibilizar las disposiciones contenidas en el RRA, RCEPISES entre otros, con el fin para
garantizar los derechos de los estudiantes y de las comunidades universitarias en torno a la
emergencia anfes senalada.

Considerando dicha emergencia el Vicerrectorado Académico y Secretaria Académica de la
institucién, como parte de la planificacién de educacion virtual para el periodo académico abril
— septiembre 2020, ha previsto las siguientes estrategias para el desarrollo de procedimientos
académicos virtuales que buscan dar soluciéon a los tfrdmites académicos mds comunes:

GENERALIDADES:

1) Habilitacién de correo electrénico para trdmites académicos que sean manejado por
secretarias de Decanato de cada facultad y carrera, donde se centralizardn los pedidos de los
estudiantes y desde donde se reasignardn segUn corresponda para su despacho.
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2) Las demds dependencias involucradas, Vicerrectorado Académico, Secretaria
Académica, Coordinacion de Gestidn de Bienestar Estudiantil Universitario y Sistema Integrado de
Salud Universitario, deberdn indicar un correo electréonico especifico para la recepcién y
despacho de trdmites.

3) Los Decanatos vez que se defina el ingreso al sistema SICOA por parte de las senoras
secretarias de carrera y facultad ellas podrdn obtener el record académico digital de los
estudiantes para el trdmite que corresponda.

4) CGDEBEYU, guardard un archivo electrénico de los casos de los que emita informe, asi
como de las respuestas que obtenga, previo a remitir al Decanato de la Facultad solicitante para
su resolucion.

5) SISU, guardard un archivo electrénico de los casos de los que emita informe asi como de
las respuestas que obtenga, previo a remitir al Decanato de la Facultad solicitante para su
resolucién.

6) Tanto la CGDEBEYU como el SISU deberdn hacer lo posible por ponerse en contacto con
los estudiantes ya sea por correo electrénico, chat o llamada telefénica para poder contar con
la informacién necesaria y realizar los informes solicitados.

TRAMITES ACADEMICOS
TERCERA MATRICULA
e Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar la tercera matricula en un oficio dirigido al Senor Decano de
la Facultad de acuerdo al formato establecido; el oficio deberd ser enviado de manera
digital a las siguientes direcciones de correo de las Secretaria de Decanato, segun
corresponda:

- Secretaria del Decanato de la Facultad de Ciencias de Educacién, Humanas vy
Tecnologias: Carla Jarrin, correo: cjarrin@unach.edu.ec

- Secretfarias de Decanato de la Facultad de Ingenieria: Silvia Asqui, correo:
sasqui@unach.edu.ec; y Lorena Ortega, correo: lorenaortega@unach.edu.ec.

- Secretarias de Decanato de Ciencias Politicas y Administrativas: Marcela Ochoa,
correo: mcochoa@unach.edu.ec; Tatiana Espinoza, correo:
fespinoza@unach.edu.ec

- Secetarios de Decanato de Ciencias de la Salud: Adriona Paez, correo:
mpaez@unach.edu.ec; Yesica Bonifaz, correo: jessica.bonifaz@unach.edu.ec

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite de Tercera Matricula
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NUmero telefénico de contacto

Ademds del oficio, deberd adjuntar en el correo los documentos que considere
necesarios y que justifiquen su solicitud.

e Proceso Secretaria de Decanato

La Secretaria de Decanato ingresard a su correo y verificard que los pedidos de los
estudiantes que solicitan tercera matricula tengan los datos completos, el oficio de
solicitud y la documentacion que indica el estudiante y que debid adjuntar al correo.
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Los frdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados al Sefor Decano
de la facultad.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el trdmite ha sido devuelto.

e Proceso Decanato

B Senor Decano de la Facultad revisard el trdmite de tercera matricula solicitado y
conforme la justificacion del estudiante remitird el trdmite segin corresponda a
CGDEBEYU, al SISU y/o Director de Carrera para la verificacion correspondiente de la
situacion descrita por estudiante.

Conlosinformes remitidos, el Sefor Decano autorizard o Negard el pedido del estudiante,
para lo cual remitird la resolucidén administrativa correspondiente al correo de la
Secretaria de Decanato para que sea despachado.

e Proceso Secretaria de Decanato.

En el caso de que el frdmite sea negado, la Secretaria de Decanato dard contestacion
al pedido del estudiante conforme la resolucién administrativa enviada por el Seior
Decano.

En el caso de que el trdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucién administrativa conlos informes respectivos ala Direccién de Carrera, con copia
ala Secretaria de Carrera para que proceda a la Matricula en el SICOA.

e Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido el correo de autorizacion de Tercera Matricula, la secretaria de carrera
procederd a realizar la matricula respectiva en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd remitir al estudiante, a través del correo para trédmites, el
comprobante de matricula y la orden de pago respectiva, informdandole al estudiante
que se ha procesado su matricula de manera provisional hasta que realice el pago
respectivo en el plazo determinado para el efecto y se presente la documentacién en
fisico debidamente legalizada en un término de 10 dias una vez iniciadas las actividades
académicas de manera presencial. De no presentar el estudiante los documentos
habilitantes, se procederd a la anulacién de la matricula conforme el articulo 106 del
Reglamento de Régimen Académico de la UNACH.

Consideraciones:

e La CGDEBEYU vy el SISU deberdn establecer sus procesos para que de manera virtual
(lamada telefénica, videoconferencia, etc.) se contacten con el estudiante y puedan
realizar el informe respectivo.

¢ Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, todas las instancias que
remitieron los informes correspondientes deberdn remitir con firma de responsabilidad la
documentacion respectiva para que sea archivada en el expediente estudiantil.

REINGRESO
e Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar su reingreso a la carrera en un oficio dirigido al Sefor Decano
de la Facultad de acuerdo al formato establecido; el oficio deberd ser enviado de
manera digital a las siguientes direcciones de correo de las Secretaria de Decanato,
segun corresponda:

- Secretaria del Decanato de la Facultad de Ciencias de Educacién, Humanas y
Tecnologias: Carla Jarrin, correo: cjarrin@unach.edu.ec
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- Secretarias de Decanato de la Facultad de Ingenieria: Silvia Asqui, correo:
sasqui@unach.edu.ec; y Lorena Ortega, correo: lorenaortega@unach.edu.ec.

- Secretarias de Decanato de Ciencias Politicas y Administrativas: Marcela Ochoa,
correo: mcochoa@unach.edu.ec; Tatiana Espinoza, correo:
fespinoza@unach.edu.ec

- Secetarios de Decanato de Cienciaos de la Salud: Adriana Paez, correo:
mpaez@unach.edu.ec; Yesica Bonifaz, correo: jessica.bonifaz@unach.edu.ec

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite de Reingreso
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NuUmero telefénico de contacto

e Proceso Secretaria de Decanato

La Secretaria de Decanato ingresard a su correo y verificard que los pedidos de los
estudiantes que solicitan reingreso, tengan los datos completos, el oficio de solicitud y la
documentacioén que indica el estudiante y que debid adjuntar al correo.

Los trdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados al Sefor Decano
de la facultad.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el frdmite ha sido devuelto.

e Proceso Decanato

El Sefor Decano de la Facultad revisard el trédmite de reingreso solicitado y remitird el
pedido al Director de Carrera para la elaboracidon del informe académico
correspondiente.

Con el informe remitido por el Director de Carrera, el Sehor Decano autorizard o Negard
el pedido del estudiante, para lo cual remitird la resolucidon administrativa mediante
correo a la Secretaria de Decanato par su despacho.

e Proceso Direccién de Carrera

El Director de Carrera revisard el frdmite de reingreso solicitado y solicitard a la Secretaria
de Carrerala documentacion que requiera (récord académico, planes de estudios, etc.)
y que se pueda obtener de SICOA para la elaboraciéon del informe.

e Proceso Secretaria de Decanato.

En el caso de que el frdmite sea negado, la Secretaria de Decanato dard contestacion,
al pedido del estudiante conforme la resolucidon administrativa enviado por el Senor
Decano.

En el caso de que el frdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucién administrativa, adjuntando el informe respectivo ala Direccién de Carrera con
copia a la Secretaria de Carrera para que proceda a la Matricula en el SICOA.

e Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido la resolucién administrativa para el Reingreso, la Secretaria de Carrera
procederd a realizar la matricula respectiva en el SICOA.
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La Secretaria de Carrera deberd remitir al estudiante, a tfravés del correo para trdmites, el
comprobante de matricula y la orden de pago, si corresponde, informdndole al
estudiante que se ha procesado su matricula de manera provisional hasta que redlice el
pago respectivo en el plazo determinado para el efecto, o a su vez se legalizard su
maftricula de manera inmediata si no requiere de pago alguno.

Consideraciones:

e Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentacion de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil.

e La declaracién juramentada de no haber cursado estudios en otra institucion de
educacioén superior deberd ser presentada una vez inicien las actividades académicas
presenciales en un término de 10 dias.

MATRICULA EN CARRERAS NO VIGENTES QUE REQUIEREN DE LA IMPLEMENTACION DE PLANES DE
CONTINGENCIA.

Dirigido a estudiantes que no han podido realizar su matricula en linea de las carreras no vigentes
ya que han reprobado asignaturas de niveles o semestres inferiores que ya no estdn disponibles o
cerrados.

e Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar se analice su situacién académica previo el proceso de
matricula enla carrera no vigente mediante un oficio dirigido al Senor Director de Carrera
de acuerdo al formato establecido; el oficio deberd ser enviado de manera digital al
correo de las Secretarias de Carrera, mismo que serd publicado oportunamente a través
de los medios de comunicacidn institucionales.

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Matricula en Carrera No Vigente
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NUmero telefénico de contacto

e Proceso Secretaria de Carrera

La Secretaria de carrera verificard que los correos de los estudiantes que solicitan revisar
su situacion académica previo la matricula en la carrera no vigente tengan los datos
completos y el oficio de solicitud, el cual debid adjuntar al correo.

Los trémites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados al Senor Director
de Carrera correspondiente con la documentacidén necesaria (récord académicos,
planes de estudios, etfc.).

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el trdmite ha sido devuelto.

e Proceso Direccién de Carrera

El Director de Carrera revisard el frémite de revisién de situacién académica enviado por
el estudiante y solicitard a la Secretaria de Carrera la documentacion que requiera
(récord académicos, planes de estudios, etc.), y que se pueda obtener de SICOA para
la elaboraciéon del informe.
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Bl Director de Carrera remitird el informe de situacion académica a la Secretaria de
Carrera para realizar el proceso de matricula.

e Proceso Secretaria de Carrera.

Una vezrecibido el correo con el informe del Director de Carrera, la Secretaria de Carrera
procederd a realizar la matricula respectiva en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd remitir al estudiante, a través del correo para trdmites, el
comprobante de matricula y la orden de pago, si corresponde, informdndole al
estudiante que se ha procesado su matricula de manera provisional hasta que realice el
pago respectivo en el plazo determinado para el efecto, o a su vez se legalizard su
matricula de manera inmediata si no requiere de pago alguno.

Consideraciones:

e Unavez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentacion de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil.

MATRICULA EN TITULACION ESPECIAL
e Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar matricula en titulacién especial mediante un oficio dirigido
al Sefor Director de Carrera de acuerdo al formato establecido; el oficio deberd ser
enviado de manera digital al correo de las Secretarias de Carrera, mismo que serd
publicado oportunamente a través de los medios de comunicacién institucionales.

Si estudiante cuenta con los certificados de Suficiencia en el Idioma Extranjero,
Certificado de Vinculacién, Certificado de Prdcticas Preprofesionales, y Certificado de
Cultura Fisica (si corresponde), deberd adjuntarlos de manera digital al correo.

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Matricula en Titulacion Especial
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NUmero telefénico de contacto

e Proceso Secretaria de Carrera

La Secretaria de Carrera verificard que los correos de los estudiantes que solicitan
maftricula en Titulacion Especial tengan los datos completos y el oficio de solicitud, el cual
debié adjuntar al correo.

Los frdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados al Seior Director
de Carrera correspondiente con la documentacidén necesaria (récord académicos,
planes de estudios, etfc.).

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el trdmite ha sido devuelto.

e Proceso Direccién de Carrera

El Director de Carrera revisard el trdmite de revision de situacion académica enviado por
el estudiante vy solicitard a la Secretaria de Carrera la documentacion que requiera
(récord académicos, planes de estudios, etc.), y que se pueda obtener de SICOA para
la elaboraciéon del informe.

RESOLUCION No. 010-CU-UNACH-DESN-30-03-2020:
Pagina 13



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
SECRETARIA GENERAL

Bl Director de Carrera remitird el informe de situacion académica a la Secretaria de
Carrera para realizar el proceso de matricula.

e Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido el correo correspondiente, la Secretaria de Carrera procederd a realizar
la matricula respectiva en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd remitir al estudiante, a través del correo para trdmites, el
comprobante de matricula y la orden de pago, si corresponde, informdndole al
estudiante que se ha procesado su matricula de manera provisional hasta que realice el
pago respectivo en el plazo determinado para el efecto, o a su vez se legalizard su
matricula de manera inmediata si no requiere de pago alguno.

Consideraciones:

e Por Unica vez, debido a la situacion de emergencia sanitaria del pais, se permitird
matriculas en titulacion sin contar con el certificado de culminacién de estudios para los
estudiantes que requieran de este requisito, este requisito deberd ser entregado una vez
las actividades académicas se realicen de manera presencial en un término de 30 dias.

e La matricula otorgada serd de manera provisional, y anulada en caso de no entregar el
certificado de culminacién de estudios, conforme el articulo 106 del Reglamento de
Régimen Académico de la UNACH.

e Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentacion de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil.

CAMBIOS DE CARRERA
Requisitos:

Copia de la cédula de identificaciéon

o Certificado de la Senescyt donde conste el puntaje obtenido para ingreso a las
instituciones de educacion superior.

o Récord Académico
Silabos de las asignaturas cursadas

e Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar cambio de carrera mediante un oficio dirigido al Sefor
Decano de la Facultad de acuerdo al formato establecido; el oficio deberd ser enviado
de manera digital a las siguientes direcciones de correo de las Secretaria de Decanato,
segun corresponda:

- Secretaria del Decanato de la Facultad de Ciencias de Educacion, Humanas vy
Tecnologias: Carla Jarrin, correo: cjarrin@unach.edu.ec

- Secretarias de Decanato de la Facultad de Ingenieria: Silvia Asqui, correo:
sasqui@unach.edu.ec; y Lorena Ortega, correo: lorenaortega@unach.edu.ec.

- Secretarias de Decanato de Ciencias Politicas y Administrativas: Marcela Ochoa,
correo: mcochoa@unach.edu.ec; Tatiana Espinoza, correo:
tespinoza@unach.edu.ec

- Secretarias de Decanato de Ciencias de la Salud: Adriana Paez, correo:
mpaez@unach.edu.ec; Yesica Bonifaz, correo: jessica.bonifaz@unach.edu.ec

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Cambio de Carrera
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
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- Nombres Completos
- Carrera ala que desea ingresar
- NuUmero telefénico de contacto

e Proceso Secretaria de Decanato

La Secretaria de Decanato ingresard al correo destinado para recibir los trdmites y
verificard que los correos de los estudiantes que solicitan cambio de carrera tengan 1os
datos completos, el oficio de solicitud, y la documentacion de soporte mismos que debid
adjuntar al correo.

Los tfrdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados al Sefior Decano
para su tradmite correspondiente.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el frdmite ha sido devuelto.

e Proceso Decanato

El Sehor Decano de la Facultad revisard el frdmite de cambio de carrera solicitado vy
remitird el pedido al Director de Carrera para la elaboracidon del informe académico
correspondiente.

Con el informe remitido por el Director de Carrera, el Senor Decano autorizard o Negard
el pedido del estudiante, para lo cual remitird la resolucién administrativa mediante
correo a la Secretaria de Decanato para su despacho.

e Proceso Direcciéon de Carrera

El Director de Carrera revisard el frdmite de cambio de carrera solicitado y solicitard a la
Secretaria de Carrera la documentacién que requiera y que se pueda obtener de SICOA
para la elaboracion del informe, deberd considerar el puntaje promedio de ingreso a la
carrera vigente.

e Proceso Secretaria de Decanato.

En el caso de que el frdmite sea negado, la Secretaria de Decanato dard contestaciéon
al pedido del estudiante conforme la resolucién administrativa emitida por el Sefor
Decano.

En el caso de que el trdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucion administrativa, con el informe respectivo, a la Secretaria de Carrera para que
proceda ala Matricula en el SICOA.

e Proceso Secretaria de Carrera.

Una vezrecibido el correo de autorizacion de cambio de carrera, la Secretaria de Carrera
procederd a realizar la matricula respectiva en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd remitir al estudiante, a tfravés del correo para tramites, el
comprobante de matricula y la orden de pago, si corresponde, informdndole al
estudiante que se ha procesado su matricula de manera provisional hasta que realice el
pago respectivo en el plazo determinado para el efecto, o a su vez se legalizard su
matricula de manera inmediata si no requiere de pago alguno.

Ademds, deberd enviar la orden de pago con el costo de las convalidaciones para
estudiantes externos.

Consideraciones:

RESOLUCION No. 010-CU-UNACH-DESN-30-03-2020:
Pagina 15



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
SECRETARIA GENERAL

Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentaciéon de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil.

Los trdmites que ingresaron antes del 16 de marzo deberdn ser analizados una vez que se
hayan retomado las actividades de manera presencial para dar el trdmite que
corresponda.

Los trdmites nuevos para andlisis, y que sean enviados por correo electrénico serdn
receptados hasta el 13 de abril de 2020, conforme el calendario académico vigente, a
los cuales se les dard el frdmite que corresponda.

Los trdmites deberdn ser analizados de acuerdo a los cupos disponibles y al cumplimiento
de requisitos en cada carrera.

Cada frdmite deberd ser analizado y emitido el informe correspondiente en un término
de 10 dias.

RETIRO EN ASIGNATURAS O RETIRO TOTAL EN CARERRA Y EN LAS COORDINACIONES DE APOYO.

Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar el retiro en asignaturas o retiro total mediante un oficio
dirigido al Senor Decano la Facultad o Coordinador de acuerdo al formato establecido;
el oficio deberd ser enviado de manera digital al correo de las Secretarias de Carrera,
mismo que serd publicado oportunamente a través de los medios de comunicacién
instifucionales.

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Retiro en asignatura / Retiro total
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NuUmero telefénico de contacto

Proceso Secretaria de Carrera

La Secretaria de Carrera verificard que los correos de los estudiantes que solicitan retiro
en asignaturas o retiro total tengan los datos completos y el oficio de solicitud, el cual
debié adjuntar al correo.

Los frdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados a la Direccién de
Carrera correspondiente.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el frdmite ha sido devuelto.

Proceso Direccidn de Carrera

El Director de Carrera revisard el trdmite de retiro solicitado y solicitard a la Secretaria de
Carrera la documentacion que requiera y que se pueda obtener de SICOA para la
elaboracién del informe.

Proceso Decanato

El Senor Decano de la Facultad con el informe remitido por el Director de Carrerq,
analizard el mismo y emitird, de ser el caso favorable, la respectiva resolucion
administrativa.

Proceso Secretaria de Decanato.

RESOLUCION No. 010-CU-UNACH-DESN-30-03-2020:
Pagina 16



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CHIMBORAZO
SECRETARIA GENERAL

En el caso de que el frdmite sea negado, la Secretaria de Decanato informard por medio
del correo al senor estudiante.

En el caso de que el trdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucién administrativa, con el informe respectivo, a la Direccidén de Carrera con copia
a la Secretaria de Carrera para que proceda a la Matricula en el SICOA.

Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido el correo de autorizacién de retiro, la Secretaria de Carrera procederd
a registrar en la matricula el retiro de las asignaturas o el retiro total en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd notificar al estudiante a través del correo electrénico
que su trdmite ha sido procesado y que lo puede verificar ingresando al SICOA en la
opcién Servicios Estudiantiles.

Consideraciones:

Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentacion de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil, asi como la documentacién faltante que el estudiante debe presentar de
manera fisica.

AVANCES EN ASIGNATURAS EN CARERRA

Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar cursar hasta 2 asignaturas del nivel o semestre inmediato
superior mediante un oficio dirigido al Senor Decano la Facultad de acuerdo al formato
establecido; el oficio deberd ser enviado de manera digital al correo de las Secretarias
de Carrera, mismo que serd publicado oportunamente a través de los medios de
comunicacién institucionales.

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Retiro en asignatura / Retiro total
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NUmero telefénico de contacto

Proceso Secretaria de Carrera

La Secretaria de Carrera verificard que los correos de los estudiantes que solicitan avance
en asignaturas tengan los datos completos y el oficio de solicitud, el cual debié adjuntar
al correo.

Los frdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados a la Direccién de
Carrera correspondiente.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el trdmite ha sido devuelto.

Proceso Direccion de Carrera

El Director de Carrera revisard el trdmite de avance en asignaturas y solicitard a la
Secretaria de Carrera la documentacién que requiera y que se pueda obtener de SICOA
para la elaboracién del informe.

Proceso Decanato
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El Senor Decano de la Facultad con el informe remitido por el Director de Carrerq,
analizard el mismo y emitird, de ser el caso favorable, la respectiva resolucion
administrativa.

Proceso Secretaria de Decanato.

En el caso de que el frdmite sea negado, la Secretaria de Decanato informard por medio
del correo al senor estudiante.

En el caso de que el trdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucidén administrativa, con el informe respectivo, a la Direccién de Carrera con copia
ala Secretaria de Carrera para que proceda al registro de las asignaturas en la matricula
en el SICOA.

Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido el correo de autorizacién de avance, la Secretaria de Carrera
procederd a registrar las asignaturas de avance en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd notificar al estudiante a través del correo electronico
que su trdmite ha sido procesado y que lo puede verificar ingresando al SICOA en la
opciodn Servicios Estudiantiles.

Consideraciones:

Una vez que las actividades se retfomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentaciéon de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil, asi como la documentacion faltante que el estudiante debe presentar de
manera fisica.

CAMBIOS DE PARALELO EN ASIGNATURA O NIVEL

Proceso Estudiante

El estudiante deberd solicitar el cambio de paralelo en las asignaturas o nivel mediante
un oficio dirigido al Sefor Decano la Facultad de acuerdo al formato establecido; el oficio
deberd ser enviado de manera digital al correo de las Secretarias de Carrera, mismo que
serd publicado oportunamente a través de los medios de comunicacién institucionales.

En el asunto del correo deberd escribir: Trdmite Retiro en asignatura / Retiro total
En el cuerpo del correo deberd escribir los siguientes datos:

- Cédula de identificacion / pasaporte
- Nombres Completos

- Semestre

- Carrera

- NUmero telefénico de contacto

Proceso Secretaria de Carrera

La Secretaria de Carrera verificard que los correos de los estudiantes que solicitan cambio
de paralelo en asignaturas o nivel tengan los datos completos y el oficio de solicitud, el
cual debid adjuntar al correo.

Los trdmites que cumplan con los requisitos solicitados serdn reenviados a la Direccion de
Carrera correspondiente.

Los trdmites que NO cumplan con los requisitos solicitados serdn contestados al
estudiante, especificando los motivos por los que el trdmite ha sido devuelto.

Proceso Direccion de Carrera
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El Director de Carrerarevisard el trédmite de cambio de paralelo y solicitard a la Secretaria
de Carrera la documentacion que requiera y que se pueda obtener de SICOA para la
elaboracién del informe.

Proceso Decanato

El Senor Decano de la Facultad con el informe remitido por el Director de Carrera,
analizard el mismo y emitird, de ser el caso favorable, la respectiva resolucion
administrativa.

Proceso Secretaria de Decanato.

En el caso de que el frédmite sea negado, la Secretaria de Decanato informard por medio
del correo al senor estudiante.

En el caso de que el trdmite sea autorizado, la Secretaria de Decanato enviard la
resolucidén administrativa, con el informe respectivo, a la Direccién de Carrera con copia
a la Secretaria de Carrera para que proceda al registro del cambio de paralelo en las
asignaturas o nivel en el SICOA.

Proceso Secretaria de Carrera.

Una vez recibido el correo de autorizacién de cambio de paralelo, la Secretaria de
Carrera procederd a registrar el cambio solicitado en el SICOA.

La Secretaria de Carrera deberd notificar al estudiante a través del correo electronico
que su trdmite ha sido procesado y que lo puede verificar ingresando al SICOA en la
opciodn Servicios Estudiantiles.

Consideraciones:

Una vez que las actividades se retomen de manera presencial, las secretarias de carrera
deberdn imprimir la documentaciéon de cada estudiante y adjuntarla al expediente
estudiantil, asi como la documentacion faltante que el estudiante debe presentar de
manera fisica.

Consideraciones Generales

Este documento estard sujeto a cambios y actualizaciones conforme las disposiciones que
se vayan dando por los organismos nacionales e institucionales frente a la realidad de
emergencia sanitaria actual del pais.

A partir de la aprobaciéon del presente documento por Consejo Universitario, Ias
secretarias de carrera proporcionardn el soporte técnico académico a los estudiantes.

ANEXOS: i
FORMATOS DE SOLICITUDES DE TRAMITE.

= Tercero: Establecer el CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE IMPLEMENTACION DE
MODALIDAD VIRTUAL ANTE LA EMERGENCIA SANITARIA POR COVID 19.
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UNACH - 2020

(RESOLUCION CES RPC-SE-03-No0.0426-2020)

Participantes Actividad Responsable Fecha/Lugar/
Hora
1ra etapa Planificacién de proceso
PLANIFICACION DEL e Vicerrectorado y cronograma para la | Vicerrectorado 26 y 27 de
PROCESO DE Académico implementacion de | Académico marzo de 2020
IMPLEMENTACION Subdecanatos modalidad virtual ante la | Subdecanatos
DE MODALIDAD Direccion emergencia sanitaria por | Direccién
VIRTUAL ANTE LA Académica COVID 19 Académica
EMERGENCIA
SANITARIA POR
COVID 1
e CU Aprobacién de proceso y | CU 30 de marzo
cronograma de de 2020
implementacion de
modalidad virtfual ante la
emergencia sanitaria por
COVID 19.
Comunidad Universitaria | Socializacién del proceso 31 de marzo
de implementacién de | Decanos, Sub del 2020
modalidad virtual ante la | decanos,
emergencia sanitaria por | Directores de
COVID 19 (Cronograma | Carrera.
del proceso)
2da etapa Direccidn de

SOCIALIZACION

Comunicacion

DEL PROCESO DE Institucional
IMPLEMENTACION
DE MODALIDAD
VIRTUAL ANTE LA
EMERGENCIA e Socializacion de 31 de marzo al
SANITARIA POR | Facilitadores de curso proceso y | Direccion 03 de abril del
CoVvID 19 previstos por Dir. capacitacion a | Académica 2020
Académica facilitadores
Personal Académico e Capacitacién virtual | Facilitadores de | Del 06 al 17 de
3era etapa Titular  (Obligatorio) vy a Personal Docente | curso  previstos | abril de 2020
CAPACITACION Y | Ocasional (opcional) en recursos y | por Dir.
ELABORACION DE | considerado en el metodologia de | Académica
RECURSOS distributivo  académico educacion virtual
PEDAGOGICOS aprobado
POR EL PERSONAL
DOCENTE
Personal Académico | e  Preparacién y | Personal
Capacitado Elaboracion de | Académico Del 07 al 24 de
material y recursos | Capacitado abril de 2020

pedagdgicos
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4ta Etapa
Todas las dependencias
universitarias

INICIO DE

ACTIVIDADES

ACADEMICAS

VIRTUALES

ACTIVIDADES
ACADEMICAS VIRTUALES

Todas las
dependencias
universitarias

Del 27 de abril
al 04
septiembre del
2020

Disponer que las Autoridades de las diferentes Unidades Académicas y demds dependencias de
la UNACH procedan a la difusién correspondiente de la presente resoluciéon, asi como que, la
Coordinacion de Comunicacién Institucional, a publicarla en la Web Institucional.

Para los fines consiguientes.

ntamente,
f/*eww_\/
\
\ Dr. Arturo Guerrero H.,

SECRETARIO GENERAL

Anexos:

C.C. Archivo

Elab: Dr. Arturo Guerrero Heredia
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